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1. OBJETIVO

Padronizar a atividade de verificacdo da regularidade junto ao Inep, referente ao Enade dos estudantes da
Universidade Estadual de Montes Claros—MG.

2. PUBLICOALVO

Coordenadores de Curso e Assistentes Administrativos.

3. LISTADE SIGLAS
POP - Procedimento Operacional Padrao

CPA — Comisséo Propria de Avaliacdo - Universidade Estadual de Montes Claros—MG.
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4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

Tem-se que o Enade segue a logica de um calendario e o curso € habilitado para realizacdo da prova
dependendo da sua classificacdo CINE Brasil e esta previsto no edital da edicao.

Portanto, a atividade de verificagdo de regularidade do estudante em relagdo ao ENADE é uma atividade a ser
realizada para a situagdo ingressante e concluinte e deve ser realizada caso o curso tenha sido enquadrado para
determinada edicéo do Enade, conforme calendario Enade/INEP.

Caso o curso ndo tenha sido enquadrado em edital, ndo ha a necessidade de prosseguir com esta atividade,
estando os estudantes regulares em razao do calendario Enade/INEP.

Caso o curso tenha sido habilitado no edital do ano em anélise serd necessario verificar se naquele ano os
alunos ingressantes ou concluintes foram devidamente inscritos, seguindo as orientagdes em edital para
habilitacdo.

Cabe salientar que no sistema Enade s6 constardo os estudantes inscritos pela coordenacao do curso na edicao
em pesquisa, caso 0 aluno ndo apareca nos relatérios serd necessario seguir o POP-Enade-

002 preencher declaracao de responsabilidade.pdf.

Para realizar esta atividade serd necessario acesso ao sistema Enade através do link:

https://enade.inep.gov.br/enade/#!/index. Em sequéncia, existem duas maneiras de realiza-la e caberd ao

coordenador identificar a maneira mais adequada para a sua necessidade, as quais sao:

4.1. Verificacdo do Relatorio de Regularidade

Na érea logada do sistema no canto esquerdo devera ser selecionado o item “Regularidade”, conforme item
1 da Figura 1. Em sequéncia, seré aberta uma tela em que sera possivel informar a edicdo do Enade na qual se
quer pesquisar, sendo possivel apenas para 0s anos em que o curso foi enquadrado e que houveram estudantes
inscritos pela coordenacao do curso.

Uma vez selecionada a edicdo desejada, serd possivel pesquisar individualmente através do CPF do
estudante, ou de forma coletiva, deixando em branco o campo “CPF” e selecionado-Se as op¢des de exportacao

através dos botdes “Gerar CSV” ou “Gerar PDF”, conforme item 2 da Figura 1.
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Figura 1: Tela do sistema Enade - Relatorio de Regularidade

O Relatério gerado € um comprovante oficial emitido pelo Inep da Regularidade dos estudantes e todos 0s
estudantes contidos estdo regulares para as situagdes previstas para o “Tipo de Inscricdo” concluinte ou

ingressante.
Caso o0 estudante ndo esteja no relatério gerado, serd necessaria confirmacdo da inscri¢do do estudante ou

ndo naquela edicdo, a qual poderé ser realizada seguindo o item 4.2.
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4.2. Consulta de Inscritos

Esse procedimento é realizado para verificar se o aluno foi devidamente inscrito na edigdo em analise. Como

primeiro passo, tem-se a sele¢do da op¢ao “Consulta de inscritos”, item 1 da Figura 2.

= nier Enade &HUGO FERREIRA GINU ~
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Figura 2: Consulta de Inscritos

Uma vez selecionada a opgao “Consulta de inscritos” aparecera as opgdes para se pesquisar 0s alunos do
curso que foram inscritos para determinada edicdo. E importante ressaltar que no segundo passo devera ser
selecionada a edi¢do Enade que se quer analisar, item 2 da Figura 2.

Selecionada a edicdo, sera necessario decidir se deseja pesquisar aluno especifico ou conhecer as inscri¢cdes
realizadas para todo o curso. Se a opcdo desejada for conhecer todos os alunos,existe a possibilidade de se
0S exportar em um Unico arquivo csv, selecionado-se “Pesquisar”, item 3da Figura 2, e por fim selecionando-se
o botdo “Exportar inscri¢gdes”, item 4 da Figura 2. Caso seja desejado uma pesquisa individualizada, podera ser
inserido 0 CPF ou nome do discente e selecionado o botdo “Pesquisar”.

Se ndo for necessario exportar a planilha com todas as informacdes, é possivel consultar em tela,

selecionando-se a lupa na coluna “A¢des”, conforme Figura 3.
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Figura 3: Consulta de Inscritos em Tela passo 1
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Selecionada a lupa, seré aberta em tela a visualizacdo da situacdo de inscri¢do do estudante, conforme Figura

4 e neste caso devera ser verificada o campo “Situag@o de regularidade no exame”, sendo que quando regular

aparecerd a informacdo “Sim” para regularidade e a informagéo “Participagdao” demonstra qual foi a opgao de

regularidade a ser informada para o estudante.
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Visualizar inscricao

Informacoes gerais

Edicao: 2023 Numero da inscrigao: 18377723 Tipo de inscrigao: Concluinte
Condicao da inscrigao: Regular Origem da inscrigao: Tradicional

Curso: 7841 - ENFERMAGEM Area de enquadramento: 23 - ENFERMAGEM

Localidade: Montes Claros (3143302) - Intituicao: 367 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS (UNIMONTES)
MG

Diploma conferido: Bacharelado Modalidade: Educacéo Presencial

Informacoes do estudante
CPF: Nome: Data de nascimento:
Sexo: Nome da mae:

Situacao de presenca no exame

Situagao: Presente na prova, com resultado considerado valido, e QE preenchido Regularidade no exame: Sim

Preenchimento do questionario: Sim Data de preenchimento: 26/09/2023

Atendimento especializado

Precisa de algum tipo de recurso de acessibilidade para realizacao da prova? Nzo

Caso a regularidade apareca como “Nao”, serd necessario entender se o discente foi inscrito corretamente,
caso tenha ocorrido uma inscri¢do indevida serd necessario seguir 0os passos para regularizacdo através da
atividade “Preencher Declaracdo de Responsabilidade da IES”. Porém, caso a inscricdo esteja correta e o
estudante ndo participou da prova, ou ndo respondeu ao questionario do estudante, ele deverd aguardar a
regularizacdo por Ato do INEP, o qual ocorrera na data prevista em edital da edicdo pesquisada.
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Ap0s a regularizacdo por Ato do INEP, os estudantes irregulares constaram como regulares no relatorio e
poderdo colar grau, cuja ocorréncia devera ser registrada no diploma, conforme Portaria Normativa MEC n° 840
de 31 de agosto de 2018, cujo procedimento estd  descrito no POP-ENADE-

004 _informar_situacao_nao_habilitado.pdf sobre a situacdo regular do aluno.

Em caso de davidas, por favor enviar um e-mail para pi@unimontes.br
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