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1. OBJETIVO

Padronizar a atividade de preencher a Declaracdo de Responsabilidade da Instituicdo, referente ao Enade dos

estudantes que néo estdo presentes nos relatorios de regularidade ou que foram inscritos indevidamente.

2. PUBLICOALVO

Coordenadores de Curso e Assistentes Administrativos.

3. LISTADE SIGLAS

POP - Procedimento Operacional Padréo
CPA — Comisséo Propria de Avaliacdo - Universidade Estadual de Montes Claros—-MG
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4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

O presente documento apresenta uma descricdo das tarefas a serem realizadas para a regularizacdo dos

estudantes quando, cumulativamente:

1. Curso enquadrado para a edi¢cdo em analise;

2. Estudante habilitado, conforme regras do edital da edi¢cdo em andlise e

3. Estudante se enquadrar nas situacBes passiveis de preenchimento da declaracdo de responsabilidade

da IES, os quais s&o:

a. ndo foi inscrito no periodo previsto em edital;

b.
C.
d.

deixar de ser informado sobre sua inscri¢do no Enade;

néo tiver sua solicitacdo de dispensa analisada pela IES;

ndo tiver indicacdo correta do polo de apoio presencial para estudantes de cursos oferecidos em
EaD; ou

ndo tiver seu municipio de prova alterado em decorréncia de mobilidade académica, além de
outras situacOes que inviabilizem integralmente a participacdo do estudante por ato ou omissao da
IES.

Caso o coordenador identifique o caso em anélise refere-se realmente a uma situacéo de responsabilidade

da IES, devera acessar o sistema Enade através do link: https://enade.inep.gov.br/ utilizando o seu CPF e senha

do gov.br.

Na area logada do coordenador a opcdo para realizar o procedimento é “Declaragdo de responsabilidade”,

item 1 da Figura 1.
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#A Inicial
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Figura 1: Menu do coordenador de curso no sistema Enade
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Ao clicar na op¢do “Declaragdo de responsabilidade” serd aberta trés opces para selecdo: estudante
habilitado néo inscrito, estudante inscrito ndo habilitado, estudante inscrito ndo informado,conforme Figura 1.

4.1. Estudante Habilitado ndo Inscrito

Ao ser selecionado a op¢ao “Estudante habilitado ndo inscrito” aparecera em tela uma mensagem com a

descricdo do objetivo da acéo e solicitando a ciéncia do coordenador do curso, conforme Figura 2.
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Figura 2: Tela do sistema Enade - Relatdrio de Regularidade

Confirmada ciéncia, sera exibida uma tela solicitando o CPF do estudante habilitado néo inscrito a qual se
deseja regularizar a situacdo. Com a informacdo do CPF sera exibido um campo para serem preenchidas as

informacdes de retificacdo, conforme Figura 3.
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Declaracao de responsabilidade - estudante habilitado nédo inscrito

Informagdes do estudante

CPF: %

Nome: Data de nascimento: Sexo:
Mascuiing
Feminino
Nome da mae:
Informagdes de retificagio

Molivo:IES deixou de inscrever estudante habilitado. (Portania Normaliva MEC n® 1972017, Art. 45, §6%)
Habilitado na edigdo de: % @
Selecione ~
Tipo de inscrigéo: %
@ Concluinte
O Ingressante

Ano de conclusdo do Ensino Médio: %

Turno do curso de graduagdo: % Ano de inicio do curso de graduacao: %
Selecione A

Percentual de integralizagio do curso:

Previsdo de conclusdo do curso:
Ano: Semestre:

Selecione v

Figura 3: Tela declaracao de responsabilidade - estudante habilitado néo inscrito concluinte

As informagdes solicitadas serdo diferentes para o tipo de inscricdo: ingressante ou concluinte,
conforme Figura 3 e Figura 4.

Informagoes de retificagdo

Motivo:|ES deixou de inscrever estudante habilitado. (Portaria Normativa MEC n® 19/2017, Ar. 45, §6°)
Habilitado na edigdo de: % @
Selecione b
Tipo de inscrigdo: %
(O Concluinte

@ Ingressante

Ano de conclusédo do Ensino Médio: %

Turno do curso de graduagio: *
Selecione b

Percentual de integralizagdo do curso:

INgresso no curso:
Ano: Semestre:

Selecione v

Figura 4: Tela declaracédo de responsabilidade - estudante habilitado ndo inscrito ingressante

UNIMONTES - Universidade Estadual de Montes Claros
Campus Universitario Prof. Darcy Ribeiro, Av. Prof. Rui Braga, s/n - Vila Mauriceia, Montes Claros - MG,
39401-089. Telefone: (38) 3229-8000
Homepage: https://Junimontes.br/



https://www.google.com/search?sca_esv=e76f17f54d7fb754&sca_upv=1&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR1027BR1027&q=universidade+estadual+de+montes+claros+telefone&ludocid=12108416969939903749&sa=X&sqi=2&ved=2ahUKEwjgqvfLhbqFAxUypZUCHVt6BjYQ6BN6BAhgEAI
https://www.google.com/search?q=endere%C3%A7o+unimontes&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR1027BR1027&oq=endere%C3%A7o+unimont&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCggAEAAY4wIYgAQyCggAEAAY4wIYgAQyBwgBEC4YgAQyBggCEEUYOTIHCAMQABiABDIKCAQQABiABBiiBDIKCAUQABiABBiiBKgCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://unimontes.br/

Preencher Declaracao de Responsabilidade

° Verséo: Data: Responsavel:
unInIOIIl'eS Viviane Carrasco

V1.0.0 11/04/2024 Coordenadora de Avaliacado Institucional - CPA/UNIMONTES

4.2. Estudante Inscrito ndo Habilitado

Ao ser selecionado a opcao “Estudante Inscrito ndo Habilitado” aparecerd em tela uma mensagem com a

descricdo do objetivo da acéo e solicitando a ciéncia do coordenador do curso, conforme Figura 5.

Atencao

Edigo vigente: 2022
Curso: 1161177-ARTES VISUAIS

Perfil: COORDENADOR
Localidade: Godinia-GO

Declaracao de respo!

Sexo:

Feminino

@ Estudante inscrito ndo habilitado
@ Estudante inscrito nbo informado

@ Visualizar classificacio de curso - Cine Brasil

@ Pagina de Acompanhamento

Figura 5: Tela do sistema Enade - Atestar Ciéncia Estudante Inscrito ndo Habilitado

Confirmada ciéncia, sera exibida uma tela solicitando o CPF do estudante inscrito ndo habilitado a qual se
deseja regularizar a situacdo. Com a informacdo do CPF do estudante que estda presente no relatério de
inscritos como irregular, poréem em analise ao Edital verificou-se que os requisitos ndo o habilitavam como

tal seré exibido um campo para que sejam preenchidas as informacdes de retificacdo da inscricéo.

Como exemplo apresenta-se 0 EDITAL N° 124, DE 31 DE JANEIRO DE 2023, que trata do EXAME
NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES (ENADE) 2023, o qual considera no item 5.1.1 como

habilitados os estudantes que contemplem os seguintes requisitos:

1. Ingressantes: aqueles que tenham iniciado o respectivo curso no ano de 2023, estejam devidamente

matriculados e tenham de Q a 25% da carga hordria minima do curriculo docurso integralizada até
0 Ultimo dia do periodo de retificagdo de inscrigdes do Enade 2023;
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2. Concluintes de cursos de bacharelado: aqueles que tenham integralizado 80% ou mais da carga
horaria minima do curriculo do curso definido pela IES e ndo tenham colado grauaté o ultimo dia do
periodo de retificacdo de inscri¢cfes do Enade 2023; ou aqueles com previsdo de integralizacdo de 100%
da carga horaria do curso até julho de 2024;

Vale destacar que o estudante que estiver vinculado ao curso, independentemente da sua situacdo de matricula

(trancada ou afastado da IES), estando habilitado, como ingressante ou concluinte, devera ser inscrito no Enade,

independentemente de haver reqistro de sua participacdo em edicGes anteriores do Exame.
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4.4. Estudante Inscrito ndao Informado

Ao ser selecionado a opg¢do “Estudante Inscrito ndo Informado™ aparecera em tela uma mensagem com a

descricdo do objetivo da acéo e solicitando a ciéncia do coordenador do curso, conforme Figura 6.

AHUGO FERREIRA GINU~
Edigao vigente: 2022 Atengao Perfil: COORDENADOR
Curso: 1161177-ARTES VISUNIS Localidade: Goidnia-GO

Declaracao de respol

Sexo:

Masculno '

Feminino

@ Estudante inscrito no informado

@ Visualizar classificagho de curso - Cine Brasil

@ Pagina de Acompanhamento

Figura 6: Tela do sistema Enade - Atestar Ciéncia Estudante Inscrito ndo Informado

Confirmada ciéncia, sera exibida uma tela solicitando o CPF do estudante inscrito ndo habilitado a qual se
deseja regularizar a situacdo. Com a informacdo do CPF do estudante que estd presenteno relatério de
inscritos como irregular, porém por algum motivo houve a auséncia de comunica¢ao com o estudante, sera
exibido um campo para que sejam preenchidas as informacoes de retificacdo da inscricéao.

Apos a regularizagdo por Ato do INEP, os estudantes irregulares constaram como regulares no relatério e
poderdo colar grau, cuja ocorréncia devera ser registrada no diploma, conforme Portaria Normativa MEC n° 840

de 31 de agosto de 2018, cujo procedimento esta descrito no POP 04 “Informar a Secretaria Geral Académica

sobre a situacio regular do aluno”.

Em caso de davidas, por favor enviar um email para pi@unimontes.br
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