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TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES CAPITULO |
Dos Cursos de Graduacéo

Art. 1°- Os cursos de graduacdo da Unimontes tém por finalidade habilitar para a obtencdo de graus
académicos.

Paragrafo Unico - Todos os cursos de graduacao da Unimontes serdo regidos por este Regulamento.
Art. 2° - Cada curso de graduacdo € coordenado e supervisionado, em suas atividades de ensino, por
uma comissdo de graduacgdo instituida como Colegiado do Curso do qual fazem parte o Nucleo
Docente Estruturante — NDE e a Coordenagdo Didatica de Curso, conforme Regimento Interno.

§ 1° - Os Nucleos Docentes Estruturantes — NDEs sdo compostos por membros que constituem o
Colegiado do Curso eleitos por seus pares no @mbito desta instancia colegiada, e tem por principal
atribuicdo apoiar esse colegiado no processo de desenvolvimento do curso (Alterado pela Resolucéo
n° 34 - CEPEX/2015).

§ 2° - O professor coordenador didatico de curso deve ser detentor, no minimo, do titulo de mestre.
Art. 3° - Os cursos de graduacdo poderdo ser ministrados em periodo integral, ou nos turnos matutino,
vespertino ou noturno.

Art. 4° - O sistema adotado pela Unimontes é o de matricula por periodos letivos semestrais ou anuais,
conforme Projeto Politico Pedagégico- PPP do curso.

Paragrafo Unico - E concedido-aos alunos da Unimontes, matriculados anteriormente a vigéncia da
Resolucdo n° 139-CEPEX/2015, o direito de realizar a matricula por disciplina, para integralizacdo da
carga horaria e atividades curriculares do seu curso, mediante autorizacdo da coordenacdo didatica do
curso (Alterado pela Resolucéo n° 222 - CEPEX/2016).

CAPITULO II

Do Catalogo dos Cursos de Graduacao

Art. 5° - O catalogo dos cursos de graduacdo € documento que apresenta os curriculos plenos
estabelecidos nos Projetos Politicos Pedagdgico- PPP dos Cursos ministrados na Unimontes, suas
habilitacdes e modalidades, o elenco das disciplinas que os integram (com suas ementas e pré-
requisitos), bem como os demais componentes curriculares obrigatérios os prazos minimos e
maximos para integralizago dos cursos.

Paragrafo Unico - O catalogo é editado pela Pro-Reitoria de Ensino — PRE e Comissdo Especial de
Processos Seletivos - CEPS (PORTARIA N° 110 - REITOR/2016).

CAPITULO 111
Do Calendario Escolar

Art. 6° - O Calendario Escolar estabelece os dias letivos para realizagdo das atividades académicas de
todos os cursos regulares.

Paragrafo Unico - O Calendario Escolar ¢ validado através de Resolugdo, apds aprovacdo pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX).

Art. 7° - O Calendario Escolar estabelece os periodos letivos, as datas e prazos para todas as
atividades inerentes aos cursos de graduacéo da Unimontes.

Art. 8° - O ano letivo compreende dois periodos semestrais regulares, cada um com o minimo de 100
(cem) dias de atividades académicas.

§ 1° - Além dos periodos regulares, o Calendario Escolar estabelece os periodos de inicio dos cursos
modulares.

§ 2° - E facultado ao Colegiado de Coordenagdo Didatica dos cursos de graduacio da Unimontes a
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inclusdo no Projeto Politico Pedagogico- PPP de disciplinas que contemplem atividades didaticas,
moédulos ou unidades de ensino aprendizagem de educagdo a distancia, com carga horéria maxima de
20% total do curso (Alterado pela Resolucdo n° 158 - CEPEX/2016).

§ 3° - A carga horéria da disciplina podera ser ministrada a distancia, de forma integral ou parcial
(Alterado pela Resolugéo n° 148 - CEPEX/2019).

§ 4° - As especificacOes da carga horaria das disciplinas que serdo ministradas a distancia, de forma
integral ou parcial, deverdo ser detalhadas em um quadro de planejamento contendo as horas/aula que
serdo ministradas a distancia (Alterado pela Resolugéo n° 148 - CEPEX/2019).

§ 5° - Cabe ao Colegiado de Coordenagdo Didatica aprovar o quadro de planejamento de disciplinas a
serem ministradas a distancia, de forma integral ou parcial, atentando-se ao limite de 20% (vinte por
cento) da carga horéria total do curso (Alterado pela Resolugéo n° 148 - CEPEX/2019).

§ 6° - A infra-estrutura e logistica operacional da disciplina a distancia deverdo ser realizadas pelo
Centro de Educacéo a Distancia — CEAD (Alterado dada pela Resolucédo n° 158 - CEPEX/2016).

§ 7° - O CEAD devera manifestar favoravelmente acerca da possibilidade de operacionalizacdo das
disciplinas a distancia, constantes no quadro aprovado pelo Colegiado de Coordenagdo Didatica dos
cursos. O referido quadro e parecer do CEAD deverao ser encaminhados a Pré-Reitoria de Ensino para
acompanhamento (Alterado pela Resolucéo n° 158 - CEPEX/2016).

8 8° - Os professores que ministrardo disciplinas a distancia deverdo passar por treinamento a ser
ofertado pelo CEAD (Alterado pela Resolucéo n° 158 - CEPEX/2016).

§ 9° - A atribuicdo dos encargos didaticos para os professores que ministrardo disciplinas que
envolvem atividades didaticas, médulos ou unidades de ensino aprendizagem de educacdo a distancia
serd equivalente a atribuicdo desses encargos realizada no ensino presencial (Alterado pela
Resolugéo n° 158 - CEPEX/2016).

CAPITULO IV

Do Documento de Identificacdo Estudantil

Art. 9° - Sera estabelecido como Carteira de Identidade Estudantil, o documento de porte reduzido
e durdvel de que constem fotografia recente, nome completo, niUmero de matricula, data de
expedicdo e nimero da Carteira de Identidade do académico.

Art. 10 - Caberd a Unimontes a expedicdo do documento de identificacdo estudantil.

Art. 11 - A Carteira de Identidade Estudantil é de porte obrigatdrio para todos os académicos e tem
carater intransferivel.

TiTuLo Il
DA ESTRUTURA CURRICULAR

CAPITULO |

Do Curriculo Pleno

Art. 12 - O aluno deve cumprir o curriculo pleno fixado no Projeto Politico Pedagdgico- PPP de
graduacédo no qual ingressou, conforme estabelecido no ano de sua primeira matricula.

§ 1° - O curriculo pleno podera sofrer alteragBes, quando detectada sua necessidade, desde que
aprovadas pelo Colegiado de Coordenacédo Didatica e CEPEX.

§ 2° - Ao aluno ingressante por vaga remanescente € aplicado o curriculo pleno correspondente ao da
turma em que obteve vaga.

Art. 13 - No caso de ocorrer supressdo de disciplina do curriculo pleno de um curso de graduagéo, em
Projeto Politico Pedagdgico - PPP posterior, o aluno nela reprovado deve cursar a disciplina a ela
equivalente.

8§ 1° - N&ao havendo indicagdo de equivaléncia & disciplina suprimida e a mesma ndo sendo mais oferecida
em qualquer curso de graduacdo da Unimontes, o aluno estard automaticamente dispensado de cursé-la,
desde que a sua auséncia ndo implique redugdo da carga horaria minima estabelecida para o curso.
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§ 2° - Na hipotese prevista no paragrafo anterior, a reducdo da carga horaria deverd ser compensada
com o cumprimento de outra disciplina que permita o enriquecimento académico do aluno.

§ 3° - Na hipotese de reprovacdo em disciplinas, que impedem a conclusdo do curso junto com a sua
turma de matricula, o aluno estard sujeito a realizacdo das atividades previstas no Projeto Politico
Pedagdgico- PPP em vigéncia, cumprindo a carga horaria minima para todos os componentes
curriculares estabelecidos para o curso.

CAPITULO II
Das Habilitagdes

Art. 14 - Os cursos de graduacdo podem oferecer uma ou mais habilitacdes, conforme estabelecido em
seus Projetos Politicos Pedagégico/PPP, orientando-se pelas Diretrizes Curriculares Nacionais.

§ 1° - Para cada habilitagdo, ha um curriculo pleno constituido de um ndcleo de disciplinas comuns a
essas habilitacbes e uma parte diversificada especifica, também incluindo estagios curriculares
especificos a cada habilitacdo.

§ 2° - O curriculo pleno também contempla componentes curriculares obrigatorios, como as atividades
integradoras de extensao universitaria, dentre outros previstos nos Projetos Politicos Pedagdgico- PPPs
dos Cursos.

Art. 15 - Ao ingressar na Unimontes o (a) aluno (a) serd matriculado (a) no curso/habilitacdo para o
(@) qual foi selecionado.

CAPITULO 111

Do Pré-requisito

Art. 16 - Considera-se pré-requisito a disciplina ou grupo de disciplinas na(s) qual (is) o (a) aluno
(a) deve obter aprovacdo para a matricula em outra(s) disciplina(s).

Paragrafo Unico - A(s) disciplina(s) somente podera (40) ser considerada(s) pré-requisito se esta
condicdo for julgada indispensavel para prosseguimento de estudos e desde que a situacdo esteja
prevista no Projeto Politico Pedagdgico- PPP do curso.

Art. 17 - Os pré-requisitos exigidos para as disciplinas do curso de graduacdo sdo 0s que constam
do Projeto Politico Pedagdgico- PPP correspondente a turma de ingresso do (a) aluno (a) no curso.

TITULO HI
DO INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUACAO

CAPITULO I - Das Formas de Ingresso

Art. 18 - O ingresso nos cursos de graduacdo da Unimontes se daré através das seguintes formas:
| - Processo Seletivo Tradicional;

Il - Programa de Avaliagdo Seriada para Acesso ao Ensino Superior —PAES;

111 - Sistema de Selecdo Unificada (Sisu), dar-se-a na forma da legislagdo vigente do Ministério da

Educacéo (aprovado na Unimontes pela Resolucdo n.° 011 — CONSU/2013);

IV - Processo Seletivo para ocupagao de vagas remanescentes;

V - Transferéncias ex-officio, na forma da lei.
§ 1° - Os processos seletivos para acesso ao ensino superior tém por objetivo classificar os candidatos
para os diversos cursos de graduagdo da Unimontes, no limite de vagas fixadas para cada curso, em
cada modalidade.
8§ 2° - Somente poderdo inscrever-se, para participar dos processos seletivos, candidatos que estejam
cursando o Ensino Médio ou que possuam certificado de concluséo deste nivel de ensino.
Art. 19 - Em qualquer situacdo em que lograr éxito em mais de um Processo Seletivo, o candidato
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deverd, obrigatoriamente, optar pela matricula em apenas um dos cursos pleiteados.

§ 1°- Na hipotese de aprovagdo em mais de um processo seletivo para mais de um curso, ou no mesmo
curso para mais de um turno, o direito de opgao de curso ou de turno esgotar-se-a no limite do Gltimo
prazo estabelecido para matricula no curso.

§ 2°- Ao fazer opgdo/matricula para o novo curso ou turno, o candidato ou académico estard,
automaticamente, renunciando a sua vaga no outro curso em que esteja matriculado.

§ 3°- O candidato ou académico que nao fizer a op¢do de que trata o paragrafo anterior, dentro do
prazo estabelecido para matricula, estard automaticamente desclassificado na opgdo para a qual ndo
efetuou sua matricula.

Secéo |
Do Processo Seletivo Tradicional

Art. 20 - Entende-se por Processo Seletivo Tradicional, o processo realizado regularmente no 1° e 2°
semestres de cada ano, para os cursos oferecidos na sede da Unimontes e nos campi especificos.

Art. 21 - O Processo Seletivo Tradicional € regido por edital especifico publicado semestralmente,
contendo critérios de avaliacdo, programas das disciplinas exigidas em cada etapa, obras literarias
indicadas para leitura, regras gerais de participacdo, nimero de vagas em cada curso € outros
dispositivos regimentais e legais.

Art. 22 - No Processo Seletivo o candidato faz provas de multipla escolha e provas discursivas,
conforme previsto em edital especifico.

Art. 23 - As provas de multipla escolha sdo corrigidas por processo eletrénico e as provas discursivas
sdo corrigidas por equipes de professores com formacao especifica e de reconhecida competéncia,
indicados pela Comissdo Especial de Processos Seletivos — CEPS (PORTARIA N° 110 -
REITOR/2016).

Art. 24 - O candidato que ainda estiver cursando o Ensino Médio pode participar desta modalidade de
selecdo como treinante e podera acumular, no maximo, 30 (trinta) pontos.

81° - Os pontos acumulados como treinante serdo computados no primeiro Processo Seletivo a que o
candidato se inscrever, ap06s a conclusdo do Ensino Médio.

§2° - O candidato treinante ndo concorre as vagas oferecidas, enquanto inscrito sob esta modalidade.
Art. 25 - No calculo da nota final da primeira fase do Processo Seletivo serdo considerados os pontos
acumulados no Exame Nacional de Ensino Médio (ENEM), desde que as informacgdes sobre eles
tenham sido apresentadas pelo candidato, no ato de sua inscri¢ao.

Art. 26 - O candidato com necessidades educacionais especiais devera apresentar, no ato da inscricao,
requerimento instruido com atestado médico que caracterize sua necessidade, solicitando o tratamento
especial, para que a Comissdo Especial de Processos Seletivos - CEPS (PORTARIA N° 110 -
REITOR/2016) possa analisar a melhor forma de atendé-lo, respeitadas as possibilidades da referida
Comisséo.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de atendimento, a Comiss&o Especial de Processos Seletivos —
CEPS (PORTARIA N° 110 - REITOR/2016) comunicara ao candidato, por escrito, o indeferimento
do seu pedido.

Art. 27 - Serd admitida matricula de candidatos em Lista de Espera para ingresso em curso e periodos
definidos em edital, desde que seja possivel seu ingresso e continuidade na turma oriunda do mesmo
Processo Seletivo.

Secédo Il
Do Programa de Avaliacdo Seriada para o Acesso ao Ensino Superior - PAES

Art. 28 - O PAES é um Programa de Avaliacdo Seriada para Acesso ao Ensino Superior e visa
oferecer aos alunos do Ensino Médio uma outra possibilidade de ingresso na Universidade.
§ 1° - O PAES subdivide-se em trés etapas, para inscri¢do e para avaliagao.
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§ 2° - O candidato ao PAES inscreve-se, voluntariamente, a partir da 12 série do Ensino Médio e
renova sua inscri¢cdo nas duas etapas seguintes.

§ 3° - Na 32 (ultima) etapa, o candidato escolhe o curso e o turno a que pretende concorrer.

§ 4° - Caso o candidato ndo indique o turno de sua preferéncia, serd indicado o turno de maior
demanda do curso.

Art. 29 - O PAES é regido por edital especifico, contendo critérios de avaliagcdo, programas das
disciplinas exigidas em cada etapa, obras literarias indicadas para leitura, regras gerais de participacao,
nimero de vagas em cada curso e outros dispositivos regimentais e legais (Alterado pela Resolucao
n° 054 - CEPEX/2021).

Paragrafo Unico - O candidato ao PAES pode escolher qualquer um dos cursos oferecidos pela
Unimontes e concorre a uma das vagas destinadas a esta modalidade de Processo Seletivo.

Art. 30 - Qualquer escola que ofereca o Ensino Médio em modalidade regular podera credenciar-se
junto ao PAES, através de formulario proprio disponibilizado na pagina eletronica da Comissao
Especial de Processos Seletivos — CEPS (PORTARIA N° 110 - REITOR/2016), ou diretamente com a
referida comissao.

Art. 31 - Podem participar do PAES todos os alunos que estejam matriculados no Ensino Médio
(modalidade regular) da rede publica ou privada, obedecendo as regras de participacdo previstas no
edital, independentemente do credenciamento da escola.

Art. 32 - E desnecessério o instrumento de procuracio para fazer a inscricio em nome de outrem.

Art. 33 - O candidato portador de necessidades educacionais especiais recebera tratamento conforme
previsto no Artigo 26 destas normas.

Art. 34 - Os resultados do PAES serdo validos apds conclusdo de todos os estagios referidos no Artigo
28 desta secdo.

Secédo 111

Das Vagas Remanescentes e do Processo de Reopcéo de Turnos, de Curso e de Campus/Nucleo

Art. 35 - As vagas remanescentes sdo a diferenca entre o nimero de vagas ofertadas e o nimero de
alunos matriculados no curso (Alterado pela Resolugéo n° 050 - CEPEX/2015).
§ 1° - Define-se por vagas ofertadas o niamero de alunos previstos nos cursos de graduagdo, conforme
previsto no (s) Projeto (s) Politico (s) Pedagdgico- PPP (s) em vigor (Alterado pela Resolugdo n° 050
- CEPEX/2015).
Art. 36 - O aproveitamento de vagas remanescentes dos cursos serd realizado conforme critérios
previstos em edital especifico e datas estabelecidas no Calendario Escolar, para inicio de cada
semestre (Alterado pela Resolugdo n° 050 - CEPEX/2015).
a) Numero Previsto (NP): é o nimero de vagas definido em cada Projeto Politico Pedagdgico- PPP e
oferecido em cada Processo Seletivo, multiplicado pelo nimero de turmas em andamento. (Alterado
pela Resolugdo n° 11 - CEPEX/2012).
b) Ndmero Real (NR): é a soma do nimero de alunos matriculados em todas as turmas em andamento,
independentemente de estarem cursando novamente em funcdo de reprovagdo anterior (Alterado pela
Resolucéo n° 149 - CEPEX/2019).
c) O numero de Vagas Remanescentes (VR) no curso correspondera a diferenca entre o NPe
0 NR (Alterado pela Resolugdo n° 11 - CEPEX/2012).
Art. 37 - Para preenchimento das vagas remanescentes nos cursos de graduagdo da Unimontes, em
observancia ao referido nos Artigos 35 e 36, sera observada a seguinte ordem de prioridade:
a) alunos regularmente matriculados na Unimontes que queiram fazer reopgdo de turnos, no
mMesmo curso, no mesmo campus/nicleo;
b) alunos regularmente matriculados na Unimontes que queiram fazer reop¢do de campus, no
mesmo curso regularmente oferecido pela Universidade;
c) alunos regularmente matriculados na Unimontes que queiram fazer reopgdo por curso afim,
conforme anexo |, no mesmo campus/nicleo;
d) alunos regularmente matriculados em cursos dos diversos campi/nucleos, que queiram fazer
reopcao por curso afim, conforme anexo |, na sede e vice-versa,;
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e) alunos de outra Instituicdo de Ensino Superior (IES) nacional ou estrangeira;

f) portadores de diploma de curso superior que queiram frequentar curso afim, com finalidade de

obtencdo de novo titulo (Alterado pela Resolucéo n° 149 - CEPEX/2019).
Art. 38 - A admissdo para preenchimento das vagas remanescentes dar-se-4 através de Processo
Seletivo.
§ 1° - O Processo Seletivo de que trata o artigo constara de exame da documentacdo, do histérico
escolar do candidato e da estrutura curricular do curso da vaga pleiteada para elaboracdo da
equivaléncia curricular e estabelecimento do plano de estudos (Alterado dada pela Resolugdo n°® 149
- CEPEX/2019).
§ 2° - No exame da equivaléncia curricular sera classificado o candidato com maior nimero de
aproveitamentos para o menor. Em caso de empate, serd realizada a média das notas do historico
escolar do curso de graduacdo em que 0 académico estiver regularmente matriculado, tendo prioridade
o candidato com maior média (Alterado pela Resolugéo n° 149 - CEPEX/2019).
§ 3° - O pedido de reop¢do somente sera deferido se o plano de estudos cumprir com as exigéncias
para matricula previstas neste regulamento, especialmente no art. 40, § 5° e no art. 48, e do PPP do
curso (Alterado pela Resolucéo n° 149 - CEPEX/2019).
8 4° - Para o que se refere a alinea “f” do artigo 37 o exame de curriculo, observar, prioritariamente, a
afinidade da area do curso concluido, nos termos do anexo | destas Normas (Alterado pela Resolucao
n° 11 - CEPEX/2012).
8 5° - Os candidatos as vagas remanescentes referidos nas alineas “c” e “d” do art. 37 poderdo pleitear
vaga no curso de interesse e, sendo deferido, matricular-se nas disciplinas indicadas pelo plano de
estudo apresentado pela coordenacdo do curso requerido (Alterado pela Resolugdo n° 149 -
CEPEX/2019).
8 6° - Os candidatos as vagas remanescentes referidos na alinea “e” somente poderdo pleitear vaga
para 0 mesmo curso em que se encontrarem matriculados, ou para os cursos afins, de acordo com o
anexo | deste regulamento, no limite das vagas existentes, seguindo os critérios de prioridade
estabelecidos pelo Art. 37 (Alterado pela Resolugéo n° 149 - CEPEX/2019).
8§ 7° - Para fins do disposto no § 5° deste artigo, o historico escolar a ser analisado pela Coordenagéo
do Curso, no caso dos candidatos a reop¢do de curso, serd apenas aquele referente ao curso em que o
académico estiver regularmente matriculado, no ato da inscri¢cdo para esse processo (Alterado pela
Resolugdo n° 11 - CEPEX/2012).

Secéo IV
Da Transferéncia ex-officio

Art. 39 - As transferéncias ex officio dar-se-do na forma da legislacdo vigente.
CAPITULO II
Da Matricula

Secéo |
Das Normas Gerais

Art. 40 - Serd concedida matricula ao aluno classificado em processo seletivo promovido por esta
Universidade, no limite das vagas estabelecidas para cada curso.

§ 1° - A matricula de que trata o artigo devera ser requerida ao Diretor do Centro e efetivada dentro
dos prazos fixados no edital

§ 2° - Os candidatos concomitantemente aprovados no PAES, no SISU e no Processo Seletivo
Tradicional para cursos ou turnos diferentes deverdo optar, no ato da matricula, por um deles.

8§ 3° - N&o serdo permitidas matriculas simultaneas em 02 (dois) ou mais cursos na Unimontes.

§ 4° - Ser4 permitida a matricula mediante procuragéo publica.

§ 5° - O aluno devera matricular-se em disciplinas que totalizem 50% e no méaximo 120%, exceto o
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previsto na alinea “e¢” do § 2° do art. 49, da carga horaria total prevista para o periodo do curso,
conforme o Projeto Politico Pedagdgico (paragrafo acrescido pela Resolugdo n° 133- CEPEx/2018).
Art. 41 - O aluno da Unimontes ndo pode estar matriculado simultaneamente em outra IES publica.
Paragrafo Unico - Por ocasido da matricula inicial, o aluno deve preencher declaracio de que nio se
encontra matriculado em outra IES publica.
Art. 42 - SO poderdo matricular-se nos cursos de graduacdo os candidatos que apresentarem
certificado de conclusdo do Ensino Médio (ou equivalente), tornando-se nula a classificacdo dos
candidatos que ndo apresentarem a prova da escolaridade exigida, até a data da matricula.
Art. 43 - O candidato que tiver concluido o Ensino Médio ou equivalente, no exterior, deverd obter, da
Secretaria de Estado da Educacdo, documento de equivaléncia do referido curso, até a data da
matricula.
Art. 44 - O candidato, que ndo proceder a respectiva matricula nos prazos indicados ou deixar de
apresentar a documentacdo exigida, sera considerado desistente, devendo ser convocado, para sua
vaga, pela ordem de classificacdo, o candidato subsequente, que devera efetuar sua matricula nas datas
e horérios divulgados, em novo edital de convocagao.
Art. 45 - Os candidatos em Lista de Espera serdo convocados para matricula e preenchimento de
vaga(s) ocorrida(s) em consequéncia da situacdo descrita no artigo anterior, desde que seja possivel a
sua continuidade de estudos, na turma oriunda do mesmo Processo Seletivo.
Paragrafo Unico - Para o disposto neste artigo, a possibilidade de matricula sera definida, conforme a
especificidade de cada curso, pelo seu Colegiado de Coordenacao Didatica, em prazo que dé condicdo
ao académico de ndo perder o periodo por freqliéncia.
Art. 46 - No ato da matricula, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

I - requerimento, em formulario préprio;

Il - comprovante de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente e respectivo historico escolar, em

duas vias, sendo uma delas a original;

111 - cépia do comprovante de quitacdo com o servigo militar, se for o caso;

IV - copia do comprovante de quitacdo com as obrigacdes eleitorais;

V - copia da carteira de identidade;

VI - copia do CPF;

VII - cépia da certiddo de nascimento ou casamento

VI - 03 (trés) fotos 3 X 4 recentes.
Paragrafo Unico - A copia autenticada ou original do diploma de curso superior de graduacéo,
devidamente registrado, substitui o documento estabelecido no inciso Il.

Secéo 11
Da Renovacdo da Matricula

Art. 47 - Todos os académicos da Unimontes deverdo renovar sua matricula no periodo previsto pelo
Calendario Escolar.

§ 1° - O académico que ndo renovar a matricula, no prazo previsto pelo Calendario Escolar, tera 05
(cinco) dias corridos para apresentar a justificativa e solicitar matricula fora do prazo ao Diretor do
Centro, que, desde que o motivo seja bem fundamentado, podera deferi-la, num prazo maximo de 02
(dois) dias contados a partir do recebimento do requerimento (Alterado pela Resolugdo n° 11 -
CEPEX/2012).

§ 2° - O aluno que tiver sua vaga disponibilizada por motivo de ndo renovacdo dentro do prazo
determinado, podera solicitd-la no periodo subseqliente, ao Diretor do Centro, que, observada a
existéncia de vaga, podera deferi-la.

§ 3° - Casos ndo tratados nestas normas deverdo ser objeto de recursos a serem analisados pelo
Conselho Departamental pertinente e pelo CEPEX.

Art. 48 - Somente sera permitida matricula ao aluno que estiver dentro dos limites de prazo para
integralizacdo do curso conforme disposto nestas normas.

Art. 49 - O aluno dever4 matricular-se em disciplinas conforme a estrutura dos Projetos Politicos
Pedagdgico (PPPs) ou em disciplinas equivalentes definidas pelos departamentos que a ofertem
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(Alterado pela Resolugdo n° 133 - CEPEx/2018).
§ 1° - A matricula em disciplinas podera acontecer a escolha do aluno, independente do curso e turno,
desde que: (Alterado pela Resolugdo n° 133 - CEPEx/2018).
a) O pré-requisito, caso haja, tenha sido cumprido (Alterado pela Resolugdo n° 133 -
CEPEX/2018).
b) Haja disponibilidade de vaga (Alterado pela Resolugdo n° 133 - CEPEX/2018).
§ 2° - O preenchimento das vagas nas disciplinas obedecera a seguinte ordem (Alterado pela
Resolugéo n° 133 - CEPEX/2018).
a) O aluno matriculado no turno e periodo regular conforme o PPP do curso (Alterado pela
Resolugéo n° 133 - CEPEX/2018).
b) O aluno que cursou, com aproveitamento 0 maior nimero de carga horéria no curso (Alterado
pela Resolugéo n° 133 - CEPEx/2018).
c) O aluno matriculado em outros cursos cuja disciplina é obrigatoria, conforme PPP (Alterado
pela Resolugéo n° 133 - CEPEx/2018).
d) O aluno matriculado em outros cursos que tenha cursado a maior carga horaria (Alterado pela
Resolugéo n° 133 - CEPEXx/2018).
e) Aluno que queira matricular-se com horario superior a 120% da carga horéria do periodo desde
que haja vaga (Alterado pela Resolucéo n° 133 - CEPEX/2018).
f) O aluno com maior idade (Alterado pela Resolugdo n° 133 - CEPEXx/2018).
§ 3° - Apods a realizacdo da matricula o aluno podera solicitar o cancelamento da matricula na
disciplina em, no maximo, 10 (dez) dias (Alterado pela Resolugdo n° 133 - CEPEXx/2018).
§ 4° - Na hipotese de ocorréncia do descrito no caput deste Artigo, o aluno devera cursar, no periodo
letivo subseqliente, apenas as disciplinas em que estiver reprovado, exceto quando houver mudanca
na estrutura curricular e a reprovacdo acarretar maior prejuizo académico.
8 5° - Na hipotese de alteragdo na estrutura curricular, a analise da possibilidade de o aluno dar
sequiéncia aos estudos estara a cargo do Colegiado de Coordenacdo Didatica do Curso.
Art. 50 - Revogado (Alterado pela Resolugéo n° 139 - CEPEX/2015).
Art. 51 - Revogado (Alterado pela Resolugéo n° 139 - CEPEX/2015).
Art. 52 - O requerimento de renovacdo de matricula devera ser dirigido a Dire¢do do respectivo centro
e devidamente assinado pelo candidato ou por seu procurador, que se responsabilizard pelas
informac6es prestadas.
Art. 53 - Podera haver acréscimo de até 10% das vagas inicialmente oferecidas na turma, em caso de:
(Alterado pela Resolugdo n° 11 - CEPEX/2012).
a) aluno reprovado;
b) retorno de alunos com matricula trancada;
c) cumprimento de dependéncias e adaptacgdes.

Secéo 111
Da Matricula do Aluno-Convénio e do Aluno-Intercambio

Art. 54 - A matricula na categoria de aluno-convénio e de aluno-intercAmbio, decorrente de acordo
cultural entre o Brasil e outros paises, se dara:
I - de forma integral, para conclusdo do curso na Unimontes, passando ele aqui a ser denominado
aluno-convénio e a ser regido pelas normas decorrentes do convénio e deste regulamento;
Il - de forma parcial, em decorréncia da estada do aluno por, no minimo, 01 (um) semestre €, no
maximo, por 04 (quatro) semestres letivos, passando ele aqui a ser denominado aluno- intercambio,
a ser regido pelo acordo assumido entre as partes e, na sua falta, por este regulamento.
§ 1° - Para a matricula na categoria de aluno-convénio, sera exigida a seguinte documentag&o,
devidamente autenticada pelo Consulado Brasileiro no pais de origem:
a) comprovante de sele¢do para o intercdmbio expedido pelo Ministério das Relagdes Exteriores
do Brasil;
b) certiddo de nascimento (copia);
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C) passaporte (copia);
d) certificado de concluséo do Ensino Médio (ou equivalente) e historico escolar do curso iniciado,
expedidos por autoridade competente e acompanhados das respectivas tradugdes oficiais;
e) certiddo de estudos iniciados no curso superior para o qual pretende matricular-se, acompanhada
dos planos de curso das disciplinas cursadas e das respectivas tradugdes oficiais.
§ 2° - O numero de vagas disponibilizadas para tais modalidades serd objeto de analise sob
responsabilidade do Colegiado de Coordenacdo Didatica do curso pretendido sendo a matricula
realizada na Secretaria Geral.

Secéo IV
Do Cancelamento de Matricula

Art. 55 - Tera sua matricula cancelada e perdera o direito a vaga o aluno que tenha se servido de
documentacdo inidonea para efetiva-la ou que, como calouro, tenha permanecido infreqliente por 30
(trinta) dias consecutivos, sem justificativa aceitavel pela Dire¢do do Centro a que pertenga.

Art. 56 - O processo de cancelamento de matricula efetivada com documentagdo inidonea sera
analisado pela Procuradoria da Unimontes e, uma vez constatada a responsabilidade do aluno ou do
responsavel pela sua matricula, esta sera cancelada.

Paragrafo Unico - Antes de ser efetuado o cancelamento, o aluno sera oficialmente comunicado e tera
direito a defesa, que devera ser instruida dentro do prazo de 10 (dez) dias consecutivos, ap6s a data da
comunicagao.

Art. 57 - O aluno classificado em Processo Seletivo e matriculado no primeiro periodo/ano do curso,
por interesse proprio, poderé requerer o cancelamento de matricula, mediante declaragdo expressa de
desisténcia da vaga para a qual tenha sido classificado.

Art. 58 - O cancelamento de matricula sera efetivado por iniciativa da Universidade, quando o
académico praticar infracGes disciplinares conforme esteja previsto no Regimento Geral.

Secdo V
Do Trancamento de Matricula

Art. 59 - O trancamento de matricula previsto no Regimento Geral da Unimontes consiste na
desisténcia, por parte do aluno, de cursar o periodo/ano letivo em que se encontra matriculado.
Paragrafo Unico - O reingresso do aluno se dara mediante nova matricula no periodo/ano letivo
subsequente ao do trancamento.

Art. 60 - O aluno tem o direito, mediante requerimento, a 02 (dois) trancamentos de matricula em
curso semestral e a 01 (um) trancamento em curso anual, durante o curso.

§ 1° - Em caso de alteragdo no Projeto Politico Pedagdgico do curso durante o periodo em que o aluno
estiver com sua matricula trancada, ao regressar ele estara sujeito a processo de adaptagéo curricular.

§ 2° - Fica vedado o trancamento de matricula no primeiro periodo (curso semestral) ou ano (curso
anual) do curso.

§ 3° - O Requerimento de trancamento de matricula sera dirigido ao Diretor do Centro, que tera um
prazo de 10 (dez) dias para pronunciar-se.

§ 4° - Efetuado o processo de trancamento, a Secretaria Geral deverd comunica-lo ao Coordenador do
Curso a que ele se refere, para que este o oficialize aos professores.

§ 5° - Na hipétese de indeferimento do pedido de trancamento, o académico devera ser imediatamente
informado pela Secretaria Geral.

Art. 61 - A ndo-renovacdo de matricula, ap6s o periodo de trancamento, serd considerada abandono de
curso.

Normas para Regulamentacéo do Ensino nos Cursos de Graduacéo da Unimontes

©



Secéo VI
Do Aluno Desistente

Art. 62 - Ressalvado o trancamento de matricula na forma deste Regulamento, considera-se desistente
o0 aluno que, por qualquer motivo, ndo renovar sua matricula nos prazos estabelecidos no Calendario
Escolar. O aluno calouro, infreqiiente por 30 (trinta) dias consecutivos e que ndo apresentar
justificativa aceitavel pela direcdo do centro a que pertence, sera considerado desistente.

§ 1° - A excecdo do calouro, o aluno considerado desistente podera solicitar ao Diretor do Centro a
renovacao de sua matricula.

§ 2° - Observadas as vagas existentes e ouvido o Colegiado de Coordenacdo Didatica do Curso, 0
Diretor do Centro tera competéncia para decidir sobre o retorno do aluno.

Art. 63 - Da decisdo da Direcdo cabera recurso ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
CEPEX.

CAPITULO 111
Das Transferéncias

Secéo |

Da Concessao de Transferéncias

Art. 64 - Em qualquer época do periodo letivo sera concedida transferéncia a aluno(s) regularmente
matriculado(s) ou vinculado(s) a esta instituicdo por trancamento de matricula, mediante requerimento
do(s) interessado(s).

Art. 65 - Apds a expedicdo da guia de transferéncia, fica o aluno desvinculado desta instituicéo.

Art. 66 - Os documentos de transferéncia serdo expedidos de acordo com a legislacdo em vigor.

Secéo Il
Da Aceitacdo de Transferéncia e do Processo

Art. 67 - A Unimontes aceitara transferéncia de alunos regulares, para 0 mesmo curso ou cursos afins,
conforme anexo | deste Regulamento, no limite das vagas existentes.
Art. 68 - As vagas remanescentes para cada curso serdo contabilizadas pela Secretaria Geral publicando-se,
sempre gue necessario, edital Unico para preenchimento de vagas remanescentes, seguindo a sequéncia de
processos seletivos aqui indicados, em consonancia com o Art. 37. ApGs 0 processo de reopcao de turno, de
curso e de campus/nicleo, as vagas ndo preenchidas em cada curso serdo disponibilizadas para processo
seletivo de transferéncias externas e, ainda permanecendo vagas, abertura de processo seletivo para
obtengdo de novo titulo (Alterado dada pela Resolugdo n° 149 - CEPEX/2019).
Art. 69 - Os processos de transferéncias serdo orientados por edital proprio, podendo também ser o
Edital Unico previsto no art. 68 deste regulamento, onde constara o nimero de vagas oferecidas, bem
como os critérios definidos para cada admisséo (Alterado pela Resolugdo n° 149 - CEPEX/2019).
Art. 70 - A admissdo do candidato sera feita mediante processo seletivo.
§ 1° - O Processo Seletivo constara de:
I - Anélise do desempenho académico para classificacdo dos candidatos, através da apuracdo da
média aritmética das notas das disciplinas cursadas com éxito constantes no historico escolar do
candidato, referentes ao curso em que esteja devidamente matriculado. A classificacdo dos
candidatos serd feita em ordem decrescente da média aritmética obtida.
Il - Exame de regularidade da documentagdo académica, incluindo a analise da documentagéo, do
historico escolar do candidato e da estrutura curricular do curso da vaga pleiteada para elaboragdo
da equivaléncia curricular e estabelecimento do plano de estudos, para efeito de matriculas por
disciplinas, observando a exigéncia de pré-requisitos quando houver (Alterado pela Resolugéo n°
149 - CEPEX/2019).
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Art. 71 - A aplicacdo e a ordem das etapas do Processo Seletivo para ocupagdo das vagas
remanescentes, previstas no 8 1° do artigo anterior, dependera da relagdo candidatos/vaga (Alterado
dada pela Resolugéo n° 11 - CEPEX/2012).
Art. 72 - Na anélise dos processos de transferéncia serd analisado o historico escolar com vistas a
aferir a compatibilidade do pleito e, em caso de deferimento, tracar plano de estudo para efeito de
matricula por disciplinas respeitando a exigéncia de pré-requisitos, sempre que houver (Alterado pela
Resolugéo n° 149 - CEPEX/2019).
§ 1° - Entender-se-a por aproveitamento de estudo o processo de analise da equiparacdo curricular
entre o projeto pedagdgico de curso - PPC do curso pretendido e as disciplinas cursadas pelo candidato
na instituicdo de origem e seu grau de compatibilidade (Alterado pela Resolucdo n° 149 -
CEPEX/2019).
§ 2° - Nos casos de transferéncia durante o periodo letivo, com aceitagcdo parcial do contetdo, o
aproveitamento de avaliacdes realizadas pelo aluno em seu curso anterior fica condicionado ao seu
desempenho na disciplina, a partir da matricula na Unimontes e a critério do professor da disciplina.
§ 3° - Para cumprimento do disposto no paragrafo anterior, caso o desempenho do académico ndo seja
satisfatorio para continuidade de estudos, o professor da disciplina podera determinar o
desenvolvimento de todo o processo avaliativo realizado na disciplina, na Unimontes.
8§ 4° - As compensacdes e /ou complementacgBes curriculares, sempre que houver, poderao ser cursadas
em horarios ndo coincidentes com os trabalhos realizados nos periodos regulares, realizando
matriculas em diferentes turnos e/ou cursos visando o cumprimento da carga horaria exigida para a
integralizacdo do curso (Alterado pela Resolugdo n° 149 - CEPEX/2019).
§ 5° - Para os PPPs que indicarem periodo maximo de integralizacdo, deve-se considerar o tempo
previsto e acrescer 50%, do tempo maximo, para os casos de transferéncia (Alterado pela Resolucao
n° 149 - CEPEX/2019).
Art. 73 - Em caso de empate no cumprimento dos critérios de admissdo, deverdo ser observados os
seguintes aspectos:

12) curriculo com maior numero de aproveitamento de estudos (Alterado pela Resolugdo n° 149 -

CEPEX/2019).

2%) candidato mais velho.
Art. 74 - No caso de candidato de instituicdo estrangeira, a documentacdo académica exigida devera
ser transcrita em Lingua Portuguesa por tradutor oficial.

CAPITULO IV

Do Aproveitamento de Estudos

Art. 75 - O aproveitamento de estudos consiste na dispensa do cumprimento de atividades escolares
previstas no Projeto Politico Pedagédgico do curso, tendo em vista disciplinas anteriormente cumpridas,
devidamente comprovadas pelo académico.
§ 1° - Os procedimentos relacionados ao aproveitamento de estudos serdo executados e validados
pelos Colegiados de Coordenacdo Didatica, respeitando-se os estudos realizados pelo aluno, em niveis
equivalentes ou superiores, em cursos sequienciais, de graduacdo ou pos-graduacao, autorizados ou
reconhecidos, desde que requeridos pelo interessado.
8§ 2° - A anélise do aproveitamento de estudos é feita a vista da seguinte documentag&o:
a) requerimento assinado pelo aluno, dirigido ao Presidente do Colegiado de Coordenagao
Didatica do Curso;
b) historico escolar (cdpia autenticada ou acompanhada do original);
c¢) planos de curso das disciplinas das quais é requerido o aproveitamento, em folha timbrada, com
carimbo da instituicdo de origem e assinatura do responsavel pela expedicdo deste documento;
d) comprovacdo de regularidade da instituicdo de ensino superior na qual os estudos foram
realizados.
Art. 76 - O encaminhamento do processo de aproveitamento de estudos é incumbéncia do
Coordenador do Curso que podera, a seu critério, incluir parecer conclusivo do(s) professor(es)
analista(s), ser especifico de cada disciplina cujo aproveitamento esteja sendo pleiteado e ser
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apresentado em formulario préprio (Alterado pela Resolugdo n° 149 - CEPEX/2019).
Paragrafo Unico - O formulario devera conter as denominagdes de cada disciplina do Projeto
Pedagdgico do Curso na Unimontes, bem como daquelas equiparaveis, cursadas na instituicdo de
origem, respectivas cargas horarias e espa¢o destinado ao parecer do coordenador, para cada disciplina
(Alterado pela Resolugéo n° 149 - CEPEX/2019).
Art. 77 - As disciplinas cursadas pelo aluno na instituicio de origem serdo passiveis de
aproveitamento, desde que observados os critérios definidos por este Regulamento.
§ 1° - Serdo objetos de analise a denominagdo, o conteldo e a carga horaria das disciplinas a serem
aproveitados, observada 0s seguintes critérios:
a) Mesma denominacgdo, mesmo contetdo, carga horaria superior, igual ou inferior em até 50%,
aproveitamento automatico integral;
b) diferente denominacdo, contetdo igual ou equivalente, carga horaria superior, igual ou inferior
em até 50%, aproveitamento automatico integral.
c) disciplinas diferentes, contetdos diferentes mas com equivalente valor formativo para o curso
poderdo ser aproveitadas em substituicdo as disciplinas optativas ou complementares,
contempladas nos curriculos, dos cursos da Unimontes a juizo dos colegiados de Coordenagdo
Didatica.
d) Toda a porcentagem de carga horaria inferior a estabelecida no curriculo devera ser
complementada através de auto-estudo, conforme orientacdo do professor.
§ 2° - Independente da carga horaria da disciplina aproveitada, os Colegiados de Coordenacao Didatica
poderdo exigir complementacdo de estudos quando o aluno, ja matriculado, ndo demonstrar a
necessaria competéncia para a continuidade de estudos em determinada disciplina.
8§ 3° - Essas complementacdes, inclusive aquelas oriundas de frequéncia, exigidas pelos Colegiados de
Coordenacdo Didatica para complementacdo de estudos poderdo, a juizo destes mesmos colegiados,
ser cursadas de forma autdnoma através de planos individuais de estudos orientados e avaliados pelo
professor da disciplina (Alterado pela Resolucédo n° 149 - CEPEX/2019).
8§ 4 ° - Ressalvados os casos explicitamente previstos nas propostas pedagogicas como pré requisitos
para a continuidade, as disciplinas que sejam exigidas com cumprimento integral da carga horéria
poderdo ser cursadas ao longo do curso ou ao final deste, no mesmo curso, ou em qualquer outro
oferecido pela universidade, desde que haja compatibilidade de conteido, observada a carga horaria
minima previstas nas alineas “a” e “b” do § 1° deste Artigo (Alterado pela Resolugdo n°® 149 -
CEPEX/2019).
8 5° - Uma vez aproveitada a disciplina a carga horaria a ser considerada para fins de registro no
historico escolar do aluno devera ser a explicitada na estrutura curricular do curso da Unimontes
(Alteracao dos paragrafos pela Resolucéo n°. 104 - CEPEX/2006).
Art. 78 - Durante o estudo da compatibilidade e proficiéncia em conteldos previstos na estrutura
curricular vigente, poderé ser utilizada a prerrogativa técnica de juncdo de disciplinas cursadas para
atendimento aos quesitos mencionados neste Regulamento.
Art. 79 - Os alunos que demonstrarem aproveitamento extraordinario de estudos poderdo ter abreviada
a duragao de seus cursos.
§ 1°- Nesta modalidade de aproveitamento o aluno devera expressar elevado grau de conhecimento e
especial competéncia em sala de aula, nas diversas situa¢fes do processo ensino/aprendizagem, bem
como apresentar grande dominio dos contetdos trabalhados na(s) disciplina(s) em questéo,
significativo nivel de conhecimento cultural, cientifico e técnico, além de evidente capacidade para
comunicar o saber através de publicagdes ou de outras formas de comunicacéo.
§ 2° - A demonstracdo desse aproveitamento dar-se-a por intermédio de avaliacGes especificas
constituidas de prova escrita, prova oral e entrevista, buscando esta Gltima verificar as habilidades e
capacidade de argumentar sobre a disciplina/tema-objeto da avaliacéo.
§ 3°- Para efeito de validagdo das provas escritas e orais o candidato devera obter um minimo de 70
(setenta) pontos.
§ 4°- Aplicado o processo de aproveitamento extraordinario, o aluno podera solicitar adiantamento de
disciplina(s) de periodo subsequente, considerada a possibilidade de cursa- la(s), sem prejuizo da
regularidade do seu curso.
§ 5° - O processo de comprovagdo do aproveitamento extraordindrio deverd ser requerido ao
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Coordenador do Curso que, apds andlise da vida académica do aluno e das caracteristicas das
disciplinas, objeto do exame, apresentard a solicitagdo do candidato acompanhada da anéalise feita por
ele, para emissdo de parecer do Colegiado de Coordenagdo Didatica.

§ 6°- Em caso de deferimento, o parecer sera encaminhado ao Conselho Departamental que terd um
prazo de 30 (trinta) dias para composicao da banca examinadora.

§ 7° - A banca examinadora serd composta por, no minimo, 03 (trés) professores da area e pelo
Coordenador Didatico do Curso.

§ 8°- A banca examinadora tera um prazo de 15 (quinze) dias para elaborar e proceder aos exames,
bem como para redigir e encaminhar a Secretaria Geral, os documentos relativos ao processo.

§ 9° - Apoés a certificagdo oficial emitida pela banca examinadora, a(s) disciplina(s) serd (&o)
considerada(s) concluida(s), sendo o processo arquivado na Secretaria Geral, com os devidos registros.
§ 10° - A Secretaria Geral registrara a(s) nota(s) adquirida(s) pelo académico no exame(s), a(s)
carga(s) horéaria(s) equivalente(s) ao cumprimento da(s) disciplina(s), conforme estrutura curricular, e
0 processo ao qual se submeteu, com seu devido embasamento legal.

Art. 80 - Uma vez aproveitada a disciplina, a carga horaria a ser registrada no histérico escolar do
aluno seré a explicitada na estrutura curricular do curso na Unimontes.

TITULO IV
DA FREQUENCIA AS ATIVIDADES DOS CURSOS

CAPITULO |

Da Frequéncia

Art. 81 - Os periodos letivos sdo previstos no Calendario Escolar que estabelece um minimo de 200
(duzentos) dias letivos anuais, divididos em dois periodos semestrais de 100 (cem) dias letivos cada.
Art. 82 - E obrigatdria a frequiéncia dos alunos as atividades académicas estabelecidas para cada curso.
8§ 1° - A freqiiéncia minima exigida para as atividades académicas da série/periodo sera estabelecida no
Projeto Politico Pedagogico - PPP de cada curso.

§ 2° - Serd garantida a frequéncia, mediante analise e parecer do Coordenador do curso e a devida
anuéncia dos professores, aos alunos que estejam, comprovadamente, participando, de atividades
cientificas, desportivas, culturais (simpoésios, féruns, seminarios e outros), como representantes de
turma, de curso, da Universidade ou do municipio, bem como, aos que estejam participando de
atividades profissionais de formacédo académica.

8§ 3° - Arepresentacdo a que se refere o paragrafo anterior devera ser autorizada pela Coordenagdo do curso.

8§ 4° - A(s) atividade(s) a que se refere(m) os paragrafos anteriores devera (o) ser socializada(s) com a
turma, quando do regresso do académico.

§ 5° - Na hipdétese dos paragrafos anteriores, serd garantido ao aluno o direito a provas e/ou trabalhos
que tenham sido executados no periodo de sua freqliéncia as atividades extraclasse.

8§ 6° - Ressalvados os casos de tratamento excepcional, o descumprimento do estabelecido no caput do
artigo implicara reprovacao por freqliéncia.

CAPITULO II

Do Tratamento Excepcional

Art. 83 - O tratamento excepcional requerido ao Diretor do Centro podera ser concedido aos
estudantes em condigdes especiais.

Art. 84 - A concessdo do tratamento excepcional dependera das condicGes fisicas, intelectuais e
emocionais do estudante, conforme permitam a continuidade do processo ensino/aprendizagem em
moldes diferentes dos habituais.

Art. 85 - O tratamento excepcional caracteriza-se pela execugdo em domicilio, ou em outro local, das
atividades que estejam sendo ministradas em sala de aula.
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Paragrafo Unico - A execucAo das tarefas pelos estudantes compensara a auséncia as aulas.
Art. 86 - Sdo considerados estudantes merecedores de tratamento excepcional, com direito a regime
de exercicios domiciliares:
a) a aluna gestante, a partir do oitavo més de gestacdo e durante trés meses de acordo com a
legislacdo em vigor;
b) o aluno com afec¢Bes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou outras condicdes
caracterizadas por incapacidade fisica ou psicoldgica, incompativel com a freqiiéncia as atividades
académicas;
c¢) o aluno portador de necessidades educativas especiais;
§ 1° - O tratamento excepcional serd autorizado pelo Diretor do Centro, com base em requerimento do
aluno, acompanhado de laudo médico explicativo emitido até quinze dias ap6s a ocorréncia do fato
impeditivo.
§ 2° - A concessdo de tratamento excepcional fica condicionada a possibilidade de continuidade do
processo didatico-pedagogico.
§ 3° - A concessao de tratamento excepcional sera comunicada pelo Diretor do Centro ao Coordenador
do Curso envolvido com a matricula do aluno.
Art. 87 - Aos alunos em tratamento excepcional sera concedido o beneficio do regime de exercicio
domiciliar, sob orientacdo do Coordenador do Curso e dos professores responsaveis pelas disciplinas
que estiverem sendo ministradas no periodo do impedimento.
§ 1° - A concessao do beneficio do regime de exercicio domiciliar ndo excluira a obrigatoriedade as
avaliacOes previstas no regimento da Universidade.
§ 2°- O exercicio domiciliar devera resguardar a qualidade do trabalho académico e sera concedido
dentro das condic¢Bes da Universidade.
Art. 88 - O inicio e o fim do periodo de tratamento excepcional por meio do exercicio domiciliar serdo
fixados por laudo medico, obedecendo aos limites prescritos no Calendario Escolar para inicio e
término do periodo letivo.
8§ 1° - No caso de aluna gestante, o periodo de que trata 0 “caput” deste artigo podera ser aumentado,
antes e depois do parto, em situacdes excepcionais comprovadas por atestado médico.
§ 2° - O laudo médico deverad ser homologado por um médico indicado pela direcdo do Hospital
Universitario de acordo com o disposto nestas Normas e na legislacdo em vigor.
Art. 89 - O aluno em regime de exercicio domiciliar tera direito e devera ser submetido a todas as
avaliacBes prescritas no sistema de avaliacdo do regime académico constante deste regulamento.
Art. 90 - Néo sera concedido o tratamento excepcional em regime de exercicio domiciliar ao aluno
inscrito em estagio curricular, praticas laboratoriais, ambulatoriais ou aguelas cuja execucdo somente
possa ocorrer em ambiente académico.
Art. 91 - O aluno que se sentir em condicdes de retornar ao regime normal, antes de expirado o prazo
estabelecido no laudo médico, devera procurar o Hospital Universitario e/ou 6rgao por ele indicado,
requerer nova avaliagdo de suas condi¢Bes de salde e apresenta- la ao Diretor do Centro.
Art. 92 - Ndo serd concedido tratamento excepcional pelo periodo de até 03 (trés) dias, nos cursos
regulares, exceto no caso estabelecido no artigo 95.
Art. 93 - O abono de faltas somente sera concedido:
a) ao estudante convocado para manobras militares;
b) ao estudante que esteja participando de congresso cientifico e/ou competicdo desportiva e/ou
artistica, em carater oficial.
Paragrafo Unico - A situacdo descrita neste artigo somente podera ser permitida se o periodo do
afastamento ndo causar prejuizos irreparaveis a continuidade do processo pedagdgico, a juizo do
Diretor do Centro e ouvida a Coordenagao do Curso.
Art. 94 - Os estudantes em luto pelo falecimento de pai, mae, filho, filha, irméo, irmd, avd, avd ou
cbnjuge, pelo periodo de 03 (trés) dias, poderdo ser beneficiados com trabalhos e provas em segunda
oportunidade, com data a ser marcada pelo Coordenador do Curso.
Art. 95 - A situacdo prescrita no artigo 95 ndo autoriza o abono de faltas as aulas.
Art. 96 - Quando as disciplinas do curriculo forem ministradas em regime modular, o limite do
tratamento excepcional sera definido com base na carga horéaria de cada disciplina ofertada no periodo
do afastamento e de acordo com o parecer do Colegiado de Coordenagéo Didatica de cada curso.
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TiTULOV
DA VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR E DAS DEPENDENCIAS

Art. 97 - A verificacdo do rendimento escolar sera feita, em cada disciplina, através da avaliacdo do
desempenho do aluno em todas as atividades programadas, para as quais sao atribuidos pontos, numa
escala de 0 (zero) a 100 (cem), devendo o registro ser efetuado considerando-se nimeros inteiros.

§ 1° - O nimero minimo de avaliagBes a que se submetera o académico em cada disciplina, em cada
semestre letivo seré de 02 (duas).

§ 2° - A escolha do instrumento de avaliacdo ficara a cargo do professor, de acordo com a
especificidade de cada disciplina, considerado o Projeto Politico Pedagdgico - PPP de cada curso.
(Alteracdo dos paréagrafos pela Resolugdo n°. 181 - CEPEX/2006).

Art. 98 - Considerar-se-a4 aprovado em cada disciplina o aluno que obtiver a nota final igual ou
superior a 70 (setenta) pontos.

Art. 99 - Ao final do semestre, 0 aluno que obtiver pontuacdo inferior a 50 (cinqlienta) pontos estara
conclusivamente reprovado, devendo, pois, matricular-se novamente na(s) disciplina(s), em regime de
dependéncia.

Art. 100 - O aluno que ao final do semestre, obtiver pontuacdo igual ou superior a 50 (cinglienta) e
inferior a 70 (setenta) pontos devera submeter-se a uma avaliagdo final, cujo valor sera 100 (cem)
pontos. (Alterado pela Resolucéo n°. 070 - CEPEX/2006).

§ 1° - Sera considerado aprovado na avaliacdo final, o aluno que alcancar a média ponderada — igual
ou superior a 70 (setenta) pontos — entre a nota semestral e a nota da avaliacao final.

§ 2° - A base de célculo da média ponderada levara em conta PESO 1 para a nota do semestral e PESO
2 para a nota da avaliacdo final sendo utilizada a seguinte formula matematica:

NE = (TPSL x 1) + (TPPF x 2)
3

Sendo que: NF=Nota Final
TPSL= Total de Pontos obtidos no Semestre Letivo

TPPF= Total de Pontos obtidos na Prova Final

8§ 3° - A avaliagdo final considerara os contetdos ministrados em todo o periodo letivo, salvo critérios
devidamente esclarecidos pelo professor da disciplina (Alteracdo dos paragrafos 1°, 2° e 3°, pela
Resolugdo n® 196-A - CEPEX/2006).
Art. 101 - Cabera ao professor consolidar proposta avaliativa que conste do plano de ensino da disciplina.
Paragrafo Unico - O aluno devera tomar conhecimento do plano de ensino da disciplina, no inicio das
atividades letivas.
Art. 102 - A avaliagdo em segunda oportunidade sera concedida e aplicada em datas pré- estabelecidas
pela Coordenacédo de cada curso, de acordo com o0 que se segue:
a) Requerimento formal do aluno, enderecado & Coordenacéo do curso em desenvolvimento.
b) Avaliacdo do pedido pela supracitada Coordenagao.
c) Obediéncia ao prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da avaliacdo
realizada, para protocolizar pedido de segunda oportunidade.
d) Determinacdo antecipada, pela Coordenagao de cada curso, do periodo de aplicagdo das
avaliacBes em segunda oportunidade.
Art. 103 - Apds corrigidas as avaliacbes, cabe ao professor colocar & disposicdo dos alunos 0s
documentos avaliativos, em carater temporéario ou definitivo, para que possam ser dirimidas possiveis
davidas e melhorada a qualidade do processo ensino-aprendizagem.
§ 1° - E permitida ao aluno a revisdo ou o questionamento da avaliacdo final o que devera ser
solicitado formalmente, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
divulgagdo oficial da pontuagéo.
§ 2° - No caso previsto no paragrafo anterior, deverd ser constituida uma banca composta pelo
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professor da disciplina, pelo Coordenador do Curso pelo académico interessado e por 01 (um)
professor da &rea, indicado pelo Chefe de Departamento.

Art. 104 - As dependéncias poderdo ser cumpridas no mesmo curso ou em cursos diferentes, desde
que o conteudo oferecido na(s) disciplina(s) seja compativel com aquele exigido na(s) disciplina(s)
cursada(s) e em horarios ndo coincidentes com os dos trabalhos escolares regulares.

Art. 105 - O aluno reprovado em disciplina suprimida dos curriculos dos cursos da Unimontes, a partir
do ano em que deveria cursa-la em dependéncia, estara dispensado do seu cumprimento, desde que o
conteudo da disciplina suprimida ndo tenha sido incluido na carga horéria de outra disciplina e que a
carga horaria total do curso ndo seja prejudicada pela sua auséncia.

§ 1° - Caso o conteudo da disciplina de reprovacdo de que trata o artigo tenha sido incluido em outra
disciplina, o0 académico devera cursa-la.

§ 2° - Em caso de dispensa do cumprimento de disciplina, que cause prejuizo a carga horéria total do
curso, 0 aluno deverd escolher qualquer outra disciplina considerada afim e cursa-la a titulo de
enriquecimento, objetivando a complementacédo da carga horéria total.

§ 3° - A afinidade da disciplina, escolhida no mesmo ou em outro curso, sera definida pelo Colegiado
de Coordenacdo Didatica de cada curso.

TITULO VI
DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS

Art. 106 - Por Estagio Curricular Supervisionado entende-se o periodo de permanéncia do aluno em
algum lugar ou alguma instituicdo para acompanhar e aprender a pratica de um oficio ou profisséo, a
fim de que possa, depois, exercé-la. Assim, o estagio curricular supervisionado supbe uma relacdo
pedagdgica entre um profissional reconhecido no ambiente institucional de trabalho e um aluno
estagirio.

Art. 107 - Os Estagios Curriculares Supervisionados tém por finalidade proporcionar ao aluno a
oportunidade de desenvolver-se na atividade profissional e obedecem a regulamento proéprio elaborado
pelo respectivo Colegiado de Coordenacgdo Didatica e aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, para cada curso, nos termos da legislacdo pertinente.

Paragrafo Unico - Os Estagios Curriculares Supervisionados para os cursos de licenciatura devem
observar as normas gerais e as do Conselho Estadual de Educa¢do do Estado de Minas Gerais para
essa atividade.

Art. 108 - Os Estagios Curriculares Supervisionados, para 0s cursos que o0 exijam, sdo atividades
obrigatdrias para obtencdo do grau de ensino e compordo o curriculo de cada curso.

§ 1° - A coordenagdo e organizacdo dos estagios bem como o encaminhamento dos estagiarios estardo
a cargo do Coordenador de Estagio de cada curso.

§ 2° - A orientacdo, acompanhamento, supervisdo e avaliacdo dos alunos estagiarios estardo a
cargo do professor orientador.

§ 3° - Os estagios extracurriculares serdo coordenados pela Coordenadoria de Apoio ao Estudante —
CAE.

Art. 109 - Nos Estagios Curriculares Supervisionados, os alunos estardo sujeitos a frequéncia e
aproveitamento, como em qualquer atividade regular do ensino.

Art. 110 - Os Estagios Curriculares Supervisionados dos diversos cursos da Unimontes podem ser
realizados no municipio-sede (Montes Claros), nos campi ou fora deles e em instituigdes publicas ou
privadas.

§ 1° - Nos casos de estagio fora da sede da Universidade ou de seus campi, 0S recursos para seu
acompanhamento dependerdo da existéncia de previsdo orcamentéria e financeira para esse fim.

§ 2° - Para todos os efeitos, os estadgios somente poderdo ser realizados em unidades que oferecam
condi¢des de desenvolvimento da experiéncia préatica, na area de formacdo do universitério.

Art. 111 - Nenhum estdgio poderd ser aprovado se ndo existirem documentos que comprovem a
aceitacdo do estagiario pela instituicao recebedora.

Art. 112 - Em todos os casos, 0s estdgios devem propiciar a complementagdo do ensino e da
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aprendizagem, além de obedecer a sistematica de organizacdo, orientacdo, supervisdo e avaliagdo e
estarem de acordo com os curriculos, programas e calendarios escolares para, assim, se constituirem
em instrumentos de integracdo, em termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-
cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Art. 113 - A carga horéria obrigatdria para o estagio curricular esta estabelecida no Projeto Politico
Pedagdgico - PPP de cada curso que o exija, obedecida a legislacao vigente.

Paragrafo Unico - Para fins de cumprimento da carga horéaria minima estabelecida para o estagio dos
cursos de licenciatura, os alunos que exercam atividade docente regular na educacgdo basica poderdo
ter reducdo da carga horéria do estagio curricular supervisionado, até o limite de 200 (duzentas) horas,
devidamente comprovadas, conforme estabelecem a lei e as normas internas da Unimontes.

Art. 114 - Em caso de dupla habilitagdo em um mesmo curso de licenciatura, o académico devera
cumprir a carga horaria definida para o estagio supervisionado de cada uma das habilitagdes.

Art. 115 - As atividades de organizacao de estagio dos cursos de bacharelado (estudo, elaboracdo de
projetos, de relatorios, confeccdo de material) poderdo ser convertidas em carga horaria para compor
parte do total de horas definidas para o estagio, de acordo com o seu regulamento em cada curso.

TITULO VII

DA MONITORIA

Art. 116 - Por monitoria entende-se ser mais uma oportunidade de aprendizagem proporcionada aos
académicos de graduacdo e pés-graduacdo. Trata-se do exercicio, pelos discentes (monitores), da
funcdo de auxiliar do professor regente e sob sua orientacdo, do enrigquecimento do processo de
formacdo profissional e da melhoria da qualidade de ensino, nas atividades que envolvem a
aprendizagem técnico-didatica e pedagégica entre académicos, criando condicBes para 0
aprofundamento teorico e o desenvolvimento de habilidades relacionadas a atividade docente.

Art. 117 - A monitoria sera exercida por discentes regularmente matriculados nos cursos de graduacéo
da Unimontes, funcionando em duas modalidades:

a) Monitor Bolsista;

b) Monitor VVoluntério.
8§ 1° - No primeiro caso, 0 monitor receberd mensalmente uma bolsa-auxilio para o desenvolvimento
académico, cujo valor serd fixado pelo CEPEX, mediante proposta da Pro- Reitoria de Planejamento,
Gestdo e Finangas ou de outro 6rgdo que a conceda.
§ 2° - A monitoria voluntaria ocorrerd quando, ndo havendo disponibilidade financeira para concessao
de bolsas, o académico se dispuser a atender & demanda por monitores na disciplina, sem acarretar
onus para a Universidade.
§ 3° - Em ambos os casos, 0 monitor devera cumprir este Regulamento.
Art. 118 - O numero de vagas por disciplina ou grupo de disciplinas serd proposto pelos
departamentos, de acordo com as prioridades e justificativas que comprovem a necessidade de
monitores, e fixado pela Pro-Reitoria de Ensino.
Art. 119 - As vagas para monitores serdo estabelecidas com base no nimero de alunos nas disciplinas,
observando-se o nimero de professores e turmas.
Art. 120 - Ressalvados os casos de monitoria voluntaria, terd direito a bolsa o académico melhor
classificado no processo seletivo para monitoria.
Art. 121 - Poderdo candidatar-se a monitoria os discentes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo que preencham os seguintes requisitos:

| - terem cursado a disciplina da monitoria com aproveitamento igual ou superior a 80% do total de

pontos distribuidos;

Il - ndo apresentarem reprovagao no curso;

111 - terem disponibilidade de tempo para exercicio da fungéo;

IV - ndo terem sofrido punicdo disciplinar;

V - ndo terem vinculo empregaticio com a Universidade nem serem estagiarios remunerados,

guando se tratar de monitor bolsista.
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Art. 122 - A realizacdo da sele¢do para monitor serd amplamente divulgada pelo departamento por meio de
edital de selegdo, abrindo-se as inscri¢fes de acordo com as datas previstas no Calendario Escolar.
§ 1° - A selecdo serd efetuada para uma disciplina ou grupo de disciplinas afins e consistira na anélise
do historico escolar do candidato e avaliacdo escrita ou oral.
82° - A selecdo e o contrato terdo validade para o semestre/ano letivo, sendo permitida uma
reconducdo, observada a avaliagdo de desempenho.
Art. 123 - A selecdo dos candidatos sera feita pelo professor responsavel pela disciplina, juntamente
com o Chefe do Departamento e a Coordenacdo Didatica do Curso.
Art. 124 - Na selecdo dos candidatos serdo obedecidos os seguintes critérios:
I - andlise da declaragdo comprobatdria dos requisitos constantes no artigo 122, incisos Il, Il e 1V;
Il - anlise do histdrico escolar;
111 - avaliagdo escrita ou oral.
Art. 125 - A lista dos candidatos selecionados devera ser homologada pelo Departamento e
encaminhada a Pro-Reitoria de Ensino, através do respectivo Centro.
Art. 126 - Apds a homologacéo e observada a ordem de classificacdo dos candidatos, o Departamento
providenciara a contratacdo do monitor.
Art. 127 - A contratagdo sera feita apds elaboracdo de plano de trabalho pelo professor- orientador e
monitor.
Art. 128 - O monitor devera cumprir 12 (doze) horas semanais de atividades, no ambito das
dependéncias da Unimontes.
Paragrafo Unico - A carga horéaria de monitoria podera ser distribuida em tarefas de ensino e/ou
pesquisa, através da ajuda a colegas, da mesma ou de outra turma, na disciplina objeto da monitoria.
Art. 129 - O exercicio da monitoria ndo gera vinculo empregaticio com a Unimontes, podendo o
discente ou o Departamento solicitar a dispensa do exercicio das funcdes de monitoria, a qualquer
tempo, mediante justificativa por escrito.
Art. 130 - Sera automaticamente dispensado o monitor que ndo observar o disposto neste regulamento
ou gue se desligar da Universidade.
Art. 131 - O monitor receberd certificado de exercicio da monitoria no final do periodo, desde que
tenha obtido avaliacdo de desempenho igual ou superior a 70 (setenta).
Art. 132- O certificado de monitor podera ser considerado como elemento do critério de desempate,
para efeito de ingresso na carreira docente desta Universidade.
Art. 133 - E vedado ao monitor assumir responsabilidade docente na Unimontes.
Paragrafo Unico - O monitor podera ser requisitado no horario de aulas regulares, desde que ndo haja
prejuizo de sua aprendizagem.

TITULO VIII

DA MONOGRAFIA

Art. 134 - O trabalho monogréfico, exigéncia legal ou curricular, sera resultado de um relacionamento
aluno/curso/professor/orientador/supervisor e constitui-se em um dos processos de aprendizagem no
curso.
Art. 135 - O Chefe de Departamento e o Coordenador Didatico do curso, referendados pelo Colegiado
de Coordenagdo Didatica, indicardo para escolha do académico, a relacdo dos possiveis orientadores
de monografia, dentre os professores do curso.
Art. 136 - Além das exigéncias legais previstas em normas especificas, o regulamento da monografia
curricular obedecera aos seguintes requisitos:
I - serotema de livre escolha do académico, observada a area de conhecimento do curso;
Il - ter seu projeto basico elaborado pelo académico, sob a orientagdo do professor orientador e
supervisor, de acordo com o regulamento de cada curso, conforme as normas da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.
I11- Na monografia, 0 académico deve demonstrar que possui conhecimento e dominio do assunto
abordado, ndo Ihe sendo exigido posicionamento ou analises que configurem o trabalho como
dissertacdo de Mestrado ou tese de Doutorado.
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IV- A monografia sera apresentada pelo graduando, perante Banca Examinadora constituida
conforme regulamento proéprio de cada curso.
V - A monografia apresentada pelo académico deverd conter um minimo de 30 (trinta) laudas,
organizadas conforme as normas da ABNT.
VII - O tempo definido para apresentacdo do trabalho monogréfico, em sessdo aberta, sera de, no
minimo, 30 (trinta) minutos e, no maximo, 60 (sessenta) minutos, iniciando-se, ao final, a
possibilidade de debates e esclarecimentos, inclusive do professor-orientador.
VIII - A monografia, incluida a sua apresentacdo, é trabalho curricular obrigatorio, para a
concluséo do curso gue a exija, e condiciona a colagdo do grau.
IX- O julgamento da monografia produzida obedecerd a sistematica de verificacdo da
aprendizagem prevista para as disciplinas dos cursos. Em caso de ndo obtengdo dos pontos
minimos estabelecidos para aprovacdo, € facultada a reapresentagdo do mesmo trabalho
reformulado ou de novo trabalho, podendo o aluno, inclusive, escolher novo orientador e/ou novo
tema.
§ 1° - O professor orientador, de posse do trabalho monografico, podera deliberar sua devolucdo para
ser reestruturado, antes da data de apresentacao.
8 2° - Na impossibilidade de estabelecimento de novo prazo para a reformulacdo e reapresentacdo do
trabalho monogréafico antes do final do ano letivo, este sera desenvolvido em regime de dependéncia.

TITULO IX
DAS OUTRAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 137 - O aluno participante de cursos e/ou atividades de extensdo e programas institucionais
envolvendo a pesquisa, 0 ensino e a extensao podera ter seus trabalhos convertidos em carga horéaria
curricular, a critério do Colegiado de Coordenacdo Didatica, mediante analise do projeto de que
devem constar o plano de trabalho, o relatorio das acdes desenvolvidas e a avaliacdo do discente pelo
professor orientador do projeto.

8§ 1° - A carga horéria convertida de que trata o caput deste artigo sera de até 100% para as disciplinas
de natureza complementar optativa ou eletiva; podera ainda ser usada para compor um maximo de
20% da carga horaria prevista para o estagio curricular, nos cursos que o exijam.

§ 2° - O aproveitamento desses trabalhos para o estagio curricular se efetivard desde que a(s) atividade(s)
executada(s), comprovadamente, equivalham a(s) atividade(s) realizada(s) no estagio propriamente dito.

§ 3° - Os cursos e/ou atividades e programas de que trata o caput deste artigo — Atividades
Complementares - deverdo referir-se agueles devidamente aprovados pelo(s) departamento(s)
envolvido(s).

TITULO X
DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS

Art. 138 - A outorga dos graus relativos aos cursos de graduacéo é feita publicamente, em solenidade
conjunta presidida pelo Reitor da Universidade ou por seu representante legal.

Art. 139 - Sera outorgado o grau, em separado, em reunido do CEPEX, a alunos que o requeiram.
Paragrafo Unico - A outorga de grau, em separado, somente podera ocorrer em data posterior & data
marcada para a solenidade da qual participa a turma a que pertence o(a) requerente.

Art. 140 - Aos alunos concluintes dos cursos da Universidade serdo expedidos os diplomas da
respectiva graduacao.

§ 1° - Os diplomas que comprovam a formacéo recebida pelo seu titular serdo assinados pelo Reitor e
pelo graduado.

§ 2° - No caso de curso que comporte duas ou mais habilitacbes sob o mesmo titulo, o diploma
conterd, no anverso, o titulo correspondente ao curso e, no verso, as habilitagdes.

§ 3° - As habilitagBes adicionais posteriores a expedi¢do do titulo serdo igualmente especificadas no
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verso, sem importar na expedicdo de novo diploma.

§ 4° - Para que produzam efeito legal, a Universidade registrard os titulos por ela expedidos, nos
termos da legislagdo em vigor.

§ 5° - Os certificados e historicos escolares dos cursos realizados pela Unimontes serdo assinados pelo
Diretor do Centro e pelo Secretario Geral, ou, na auséncia ou impedimento destes, por servidor(es)
por eles delegado(s) e autorizado(s) através de Portaria do Reitor.

CAPITULO |
Da Revalidagéo de Diplomas

Art. 141 - A Universidade Estadual de Montes Claros podera revalidar diplomas de cursos de
graduacdo expedidos por instituicdes estrangeiras de ensino superior, que correspondam aos Cursos,
titulos e habilitacdes que ela ofereca.
Art. 142 - A analise da equivaléncia curricular, para efeito de revalidacdo, serd entendida em sentido
amplo, de modo a abranger areas congéneres, similares ou afins as que sdo oferecidas pela Unimontes.
Art. 143 - O processo de revalidacéo sera instruido de:
a) requerimento do interessado, enderecado ao Reitor;
b) copia do documento de identidade;
c) diploma ou certificado a ser revalidado;
d) documentos que comprovem a regularidade da instituicdo/curso de origem, além da duracédo e
curriculo do curso realizado;
e) histérico escolar do interessado ou documento que especifique a carga horaria das disciplinas
cursadas;
f) planos de curso das disciplinas;
g) comprovacao de proficiéncia em Lingua Portuguesa, para os candidatos estrangeiros;
h) comprovante de pagamento da taxa de inscricdo, visando todo o custo dos procedimentos
referentes aos processos de revalidacao.
§ 1° - Os documentos exigidos deverdo ser autenticados pela autoridade consular, no pais de origem, e
acompanhados de traducéo oficial.
§ 2° - O candidato poderd optar pela entrega dos documentos originais ou copias devidamente
autenticadas.
8§ 3° - A comprovagdo de proficiéncia em Lingua Portuguesa de que trata a alinea “g” podera ser feita
por declaracdo do préprio candidato, contendo a assinatura de duas testemunhas brasileiras idéneas,
devidamente identificadas.
8§ 4° - O valor da taxa de inscri¢do ao processo sera estabelecido através de Portaria do Reitor.
§ 5° - A taxa de que trata o parédgrafo anterior é fixada em relacéo a cada requerimento apresentado.
Art. 144 - O periodo de inscricdo ao processo de revalidagdo de diplomas sera estabelecido através de
edital préprio.
Art. 145 - A tramitagdo do processo de revalidacao de diploma sera feita na seguinte ordem:
a) protocolizacdo, na Secretaria Geral, de requerimento do interessado, acompanhado dos
documentos pertinentes;
b) entrega do processo de revalidagdo que sera encaminhado pela Secretaria Geral & Pré- Reitoria
de Ensino;
¢) encaminhamento dos processos, pela Pro-Reitoria de Ensino, ao Diretor do Centro a que
pertenca o curso, objeto do pedido de revalidacéo;
d) encaminhamento, pelo Diretor do Centro, da lista de candidatos, aos respectivos Colegiados de
Coordenacdo Didatica, com determinagao para que seja elaborada a relacdo dos docentes indicados
para compor o Comité de Assessoramento Técnico;
e) encaminhamento, & Pro-Reitoria de Ensino, da relagdo dos docentes indicados para compor o
Comité de Assessoramento Técnico, pelo Colegiado de Coordenagdo Didatica de cada curso
envolvido no processo;
f) pronunciamento da Pro-Reitoria de Ensino sobre a listagem de docentes e envio desta relacéo ao
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Reitor, para emissdo da Portaria que instituird, oficialmente, o Comité de Assessoramento Técnico;
g) pronunciamento do Comité que, num prazo maximo de 09 (nove) meses, se encarregara de
todos os procedimentos das etapas do processo, estabelecidas no artigo 147, e opinarad sobre a
possibilidade de revalidagéo;
h) apresentacdo do parecer do Comité de Assessoramento Técnico para apreciacdo dos 6rgdos a
seguir discriminados, na ordem abaixo estabelecida:
1) Colegiado de Coordenacéo Didatica de cada curso envolvido;
2) Conselho Departamental;
3) Pro-Reitoria de Ensino;
4) Cémara de Graduacao;
5) CEPEX, para deliberag&o final.
Art. 146 - O processo de revalidacdo de diplomas constara das seguintes etapas:
I - analise do processo no que se refere a documentacao exigida;
Il - provas destinadas a caracterizar a equivaléncia dos conhecimentos adquiridos no exterior e
aqueles que compdem o perfil do egresso estabelecido no Projeto Politico Pedag6gico - PPP do
respectivo curso na Unimontes.
111 - andlise da equivaléncia curricular para os aprovados nas provas.
Art. 147 - O Comité de Assessoramento Técnico devera examinar, em primeira etapa, 0s seguintes
aspectos do processo:
| - identidade ou afinidade de area entre o curso realizado no exterior e os oferecidos pela
Unimontes;
Il - qualificacdo conferida pelo titulo;
111 - totalidade da documentacdo exigida para a inscrigéo.
Art. 148 - As provas a que se refere o Inciso Il do artigo 147 serdo operacionalizadas da forma como
se segue:

I - a prova teorica, com questdes que abrangerdo os eixos norteadores do curso, serd elaborada
sob a responsabilidade do Comité de Assessoramento Técnico, subsidiada pela Comissdo Especial
de Processos Seletivos — CEPS (PORTARIA N° 110 - REITOR/2016).
a) O valor total da prova é de 100 (cem) pontos.
b) A nota minima para aprovacdo na prova teorica é 70 (setenta) pontos.
c) O resultado da prova teérica sera informado no prazo maximo de 20 (vinte) dias, apos sua
realizacao.
Il - os candidatos aprovados na prova tedrica poderdo ser, a juizo de cada Comité, submetidos a
prova pratica a ser realizada no prazo maximo de 20 (vinte) dias, ap6s a emissao do resultado da
prova tedrica.
a) a prova pratica estara sob a responsabilidade do Comité de Assessoramento Técnico;
b) o valor total da prova pratica é de 100 (cem) pontos;
C) a nota minima para aprovagdo na prova pratica € 70 (setenta) pontos;
d) o resultado da prova pratica serd informado em um prazo maximo 20 (vinte) dias, ap6s sua
realizacéo.
Art. 149 - A 3? (terceira) etapa do processo, para os candidatos aprovados na 22 (segunda) etapa,
constara de analise da equivaléncia curricular.
Art. 150 - Os curriculos e planos de ensino fixados para os cursos da Unimontes e os planos de ensino
cumpridos pelo requerente, no exterior, constituirdo o parametro basico para o julgamento da
equivaléncia.
Paragrafo Unico - O Comité podera solicitar documentag&o ou informagdes complementares que, a
seu critério, sejam consideradas necessarias para analise da equivaléncia curricular.
Art. 151 - Na hipotese de incompatibilidade curricular que inviabilize a complementagéo de estudos, a
solicitacdo de revalidag&o serd indeferida, independentemente do resultado da prova.
Paragrafo Unico - A incompatibilidade curricular sera definida pela inferioridade de mais de 25% da
carga horéria do curso e/ou pela auséncia de conteudos que, conforme Projeto Politico Pedagdgico -
PPP do curso na Unimontes, sejam considerados relevantes para a formagao do egresso.
Art. 152 - Ap6s cada etapa do processo de revalidacdo, o Comité de Assessoramento Técnico
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elaborara relatorio circunstanciado e o encaminhara a Prd-Reitoria de Ensino para acompanhamento.
Art. 153 - Apds conclusdo do processo, o Comité de Assessoramento Técnico emitira parecer final
sobre a viabilidade da revalidagao pretendida.

Paragrafo Unico - Qualquer que seja a conclusio, o parecer do Comité de Assessoramento Técnico
sera submetido a apreciagdo dos orgaos superiores, conforme estabelecido na alinea “h” do artigo 146.
Art. 154 - A Unimontes, através do CEPEX, devera pronunciar-se sobre o pedido de revalidagao, no
prazo maximo de 12 (doze) meses, contados a partir do Gltimo dia estabelecido pela Universidade para
iNscri¢éo ao processo.

Art. 155 - Quando indeferido, o processo serd encaminhado a Secretaria Geral com a justificativa
pertinente e a decisdo comunicada ao interessado, que, se protocolizar o requerimento especifico,
obtera a devolucdo de seu processo.

Art. 156 - Da decisdo final do plenario do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEX —
cabera recurso ao Conselho Universitario, no prazo maximo de 10 (dez) dias ap6s a divulgacdo do
resultado, conforme disposto no Regimento Geral.

Art. 157 - Ocorrendo aprovagdo do plendrio do CEPEX e esgotado 0 prazo para recurso, sera
concluido o processo.

Art. 158 - Quando deferido o processo, os diplomas, devidamente revalidados, serdo apostilados e
seus termos de apostila assinados pelo Reitor.

Art. 159 - A Unimontes mantera, em livro préprio, registro dos diplomas estrangeiros revalidados e
apostilados.

TITULO XI
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 160 - Entende-se por Regime Disciplinar o conjunto de normas de conduta que devem ser
observadas pelo corpo discente no exercicio de suas atividades, para assegurar a ordem, o respeito e a
disciplina, cuja transgressao implica a aplicacdo de penalidades.
Art. 161 - Os membros do corpo discente estardo sujeitos as seguintes penas disciplinares, observados
0 contraditorio e a ampla defesa:

| - repreenséo;

I - suspensao;

11 - exclusao;

IV - multa.

Art. 162 - A pena de repreensao serd aplicada quando houver:
I - desrespeito aos membros da diretoria e aos corpos docente e técnico-administrativo da
Universidade;
Il - perturbacdo da ordem no recinto de qualquer unidade;
I11 - conduta incompativel com a moralidade universitéria;
IV - descumprimento de normas administrativas e regimentais.
Paragrafo Unico - A pena de repreenséo ¢ aplicada de modo formal, a critério do Diretor do Centro.
Art. 163 - A pena de suspensao é aplicada quando se verificar:
| - reincidéncia na pratica de atos previstos no artigo anterior;
Il - agressdo fisica a qualquer membro da comunidade universitaria;
111 - ofensa moral a qualquer membro da comunidade universitaria;
IV - atentado a moralidade, ao patriménio cientifico, cultural ou material da Universidade;
V - responsabilidade no impedimento do exercicio de atividades pedagdgicas, cientificas,
culturais e administrativas da Unimontes.
§ 1° - A pena de suspenséo pode ser de até 30 (trinta) dias corridos, de acordo com a gravidade
apurada em cada caso.
§ 2° - Ao aluno suspenso, é negado o direito de submeter-se a avaliagbes que tenham ocorrido
durante o periodo de sua suspensao.
8§ 3° - A pena de suspensdo é aplicada de modo formal, a critério do Reitor.

Normas para Regulamentacéo do Ensino nos Cursos de Graduacéo da Unimontes

N
w




Art. 164 - A pena de exclusdo é aplicada em caso de:
I - reincidéncia nas infracdes previstas no artigo anterior;
11 - faltas consideradas gravissimas, a juizo do CONSU, ouvida a Procuradoria e a Dire¢do do
Centro envolvido.
Art. 165 - Na aplicagdo de sancéo disciplinar, deve ser observado o seguinte:
I - as penas de suspensdo ou exclusdo s6 podem ser aplicadas apds apuracao da infracdo em
processo administrativo, assegurada ampla defesa ao infrator;
Il - a aplicacdo de penalidades ndo precisara, necessariamente, observar a ordem prevista nos
artigos;
111 - as san¢es disciplinares aplicadas ndo poderdo ser registradas no histérico escolar nem ser
objeto de certidao.
Art. 166 - Os alunos submetidos a qualquer san¢éo disciplinar ndo poderdo participar dos 6rgaos
colegiados desta instituigao.

CAPITULO |
Da Proibicao da Acao do “Trote”

Art. 167 - Fica proibida toda agdo de “trote” que envolva qualquer tipo de coacdo, agressdo fisica ou
psicoldgica, ou provoque constrangimento ao calouro.

Art. 168 - Cada Unidade de Ensino, juntamente com a Coordenadoria de Apoio ao Estudante — CAE,
devera organizar um comité de recepcao aos calouros.

Art. 169 - O comité de recepc¢do organizara atividades que visem a integracdo dos novos académicos a
comunidade universitaria.

TITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 170 - Todos os alunos dos cursos regulares de graduacdo da Unimontes passam a ser regidos
pelas determinagfes deste Regulamento.

Art. 171 - E vedado ao corpo discente promover ou participar de qualquer manifestacio de natureza
politico-partidaria, no &mbito da Universidade.

Art. 172 - N&o serdo oficialmente reconhecidos quaisquer estudos oriundos de disciplinas cursadas
por alunos que ndo estejam devidamente matriculados.

Art. 173 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Camara de Graduacdo/CEPEX.
Art. 174 - Das decisbes da Camara de Graduacdo/CEPEX, cabera recurso ao Conselho Universitario.
Art. 175 - O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagéo, ficando revogadas as
disposi¢Bes em contrario.

Montes Claros, 30 de novembro de 2006

Obs: O presente regulamento foi aprovado pela Resolugdo n® CEPEX - 051/2006, que teve a redacao
do seu artigo 2° alterada pela Resolucdo n® CEPEX - 071/2006, novamente alterada pela Resolugdo n°
CEPEX - 146/2006, que prorroga a data de inicio de vigéncia do presente Regulamento para 02 de
janeiro de 2007. Com alteragdes da Resolucdo n® 11 CEPEX /2012: artigos: 36 e suas alineas “a” e “b”
acrescentando a alinea “c”; 38 e seus paragrafos; § 1° do art. 47; 53 - caput; 70 e seus paragrafos; e 71
- caput; e do Anexo I. Com alteragdes da Resolugdo n° 148 - CEPEX/2019 que altera os paréagrafos
3°, 4° e 5° do art. 8°. Com alteragdes da Resolugdo n° 149 - CEPEX/2019 que produz alteragdes no
Titulo 111 que trata do Ingresso nos Cursos de Graduagdo, das Normas para Regulamentagdo do Ensino
nos Cursos de Graduacdo da Unimontes e Anexo |. Com alteragbes da Resolugdo n° 054 -
CEPEX/2021 que altera a redagéo do artigo 29.
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1) Vagas Afins Diretas

a) Ciéncias Exatas e da Terra
o Matematica

e Ciéncia da Computacéo

e Astronomia

e Fisica

e Quimica

¢ Geociéncias

¢ Engenharia Civil

¢ Engenharia Sanitaria

e Engenharia de Transportes
¢ Engenharia de Minas

¢ Engenharia de Materiais e
Metalurgia

¢ Engenharia Quimica

¢ Engenharia Nuclear

¢ Engenharia Elétrica

¢ Engenharia Mecénica

¢ Engenharia de Produgéo

¢ Engenharia Naval e Oceénica
e Engenharia Aeroespacial

¢ Engenharia Biomédica

¢ Engenharia de Sistemas

e Engenharia Civil

o Estatistica

b) Ciéncias da Computacéo
¢ Computacédo

e Engenharia de Sistemas

¢ Processamento de Dados

o Sistemas de Informagao

e Teorias da Computacédo

ANEXO |

c) Ciéncias Bioldgicas
o Engenharia Florestal
e Engenharia Ambiental
o Oceanografia

o Biologia Geral

® Bioguimica

e Ecologia

d) Ciéncias da Saude
e Biomedicina

o Enfermagem

o Educacao Fisica

e Farmécia

o Fisioterapia

o Fonoaudiologia

e Psicologia

e Odontologia

o Medicina

o Nutricéo

o Terapia Ocupacional

e) Ciéncias Agrarias

e Agronomia

e Engenharia de Alimentos

e Engenharia Florestal

e Engenharia Agricola

e Engenharia Ambiental e Agricola
e Engenharia de Pesca

o Ciéncia e Tecnologia de
Alimentos

o Medicina Veterinéria

e Zootecnia

o Tecnologia em Agronegocio
e Agronegocio

f) Ciéncias Sociais Aplicadas

e Ciéncias Sociais

e Direito

e Ciéncias Contabeis

e Administracdo

e Turismo

e Economia

e Arquitetura e Urbanismo

e Ciéncias da Informacao
(Biblioteconomia, Arquivologia, etc)
¢ Museologia

e Comunicacgdo Social

e Servico Social

e Tecnologia em Gestdo Publica

g) Ciéncias Humanas
e Filosofia

e Teologia

e Ciéncias da Religido
e Geografia

¢ Geologia

¢ Antropologia

¢ Arqueologia

e Historia

¢ Pedagogia

o Ciéncias Sociais

h) Linguistica, Letras e Artes
e Educacdo Artistica

o Letras

e Musica

e Teatro

e Artes Cénicas

e Artes Plasticas

¢ Danca

e Artes visuais

Em caso de Vagas Afins Diretas ndo ocupadas, abre-se para o conjunto de Vagas Afins Indiretas.

2) Vagas Afins Indiretas

Tornam-se afins entre:

a (Ciéncias Exatas e da Terra) e b (Ciéncias da Computagao)

¢ (Ciéncias Bioldgicas) e d (Ciéncias da Salde)

¢ (Ciéncias Bioldgicas) e e (Ciéncias Agrarias)

f, g, h (Ciéncias Sociais Aplicadas, Humanas, Linguistica, Letras e Artes).

Afinidades entre cursos ndo presentes neste anexo poderdo ser admitidas e consideradas pelos
Colegiado(s) Didatico(s) de Curso(s) e Conselho(s) Departamental(ais).
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