
Como realizar o cadastro
e a autoinscrição na

plataforma de
capacitação da Seplag?

Bê-á-Bá 



Acesse:
http://scap.planejamento.mg.gov.br/moodle/ 

No canto superior esquerdo, clique no botão
"Entrar"
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Timing

http://scap.planejamento.mg.gov.br/moodle/




Será carregada a página do AVA (Ambiente
Virtual de Aprendizagem) onde você realizará o
seu acesso ou cadastro, caso seja a 1º vez que
você "entra" no ambiente virtual.
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Caso seja o seu 1º
acesso, no canto
esquerdo da tela

clique na opção “criar
conta”.
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Lembrando que você
deverá observar as

regras para a criação
da conta, como por
exemplo: informar o
e-mail institucional.



 A página será carregada e apresentará um
formulário que você deverá preencher a todas
as solicitações de informação, obdecendo as
regras informadas (os campos em vermelho
são obrigatórios).
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 Exemplo do ínicio do
formulário!!!

Não esqueça de
preencher com todas

as informações!!!



Caso você já tenha acesso (usuário e senha)
basta preencher os campos e clicar no botão
ACESSAR.

Timing
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Se tudo estiver correto, a
tela ao lado será exibida.  

Se a
tela não aparecer

conforme ao lado, corrija
as informações e tente

novamente.

Ahhh! E não se esqueça
de clicar o botão
"CONTINUAR"!

Igual está sinalizado no
exemplo ao lado!

6



Abra o seu e-mail e verifique se recebeu uma
mensagem enviada pelo Administrador FAIBI,
com o título confirmação de conta, conforme
imagem abaixo (lembrando que o cadastro foi
realizado pelo e-mail institucional).

Timing

7





Após abrir o e-mail, haverá um link de
confirmação. Clique para ativar sua conta.

Timing
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9
O sistema será direcionado para o AVA da
SEPLAG e exibirá a mensagem de confirmação
do cadastro.





Não são todos os cursos que você poderá se autoinscrever! Veja
a lista de cursos disponíveis para autoinscrição no menu de
"Perguntas Frequentes" que está disposto do AVA;

Acesse o AVA com seu novo usuário e senha. E em seguida selecione
o seu curso que deseja se matricular.

Atenção 1!!! 10

Timing





Quando você selecionar um curso compatível com a
forma de autoinscrição, o AVA solicitará que se
inscreva. 

Atenção 2!!!

Basta clicar no botão INSCREVA-ME.

Timing





PRONTO!!!

Após a inscrição,

você já poderá
acessar o

conteúdo do
curso!



Passo 2

RH

Passo 3
AGENTE

PÚBLICO

Passo 1

DCGDD

Queremos ajudar você a conquistar seus objetivos

Qualquer
dúvida...

Fale com a
gente

capacitacao@planejamento.mg.gov.br


