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Como realizar o cadastro
e a autoinscricao na
plataforma de
capacitacao da Seplag?
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Acesse:
http://scap.planejamento.mg.gov.br/moodle/

No canto superior esquerdo, cligue no botao
"Entrar”


http://scap.planejamento.mg.gov.br/moodle/
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Serad carregada a pagina do AVA (Ambiente
Virtual de Aprendizagem) onde voceé realizard o
seu acesso ou cadastro, caso seja a 1° vez que
voce "entra" no ambiente virtual.
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senha?

Senha O uso de Cookies deve ser
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usuario Alguns cursos podem

permitir ¢ acesso a visitantes

Acessar Acessar como
visitante

Esta é a sua primeira vez aqui?

Para realizar o cadastro de uma conta nesta plataforma, vocé devera:

1. Informar o seu e-mail institucional {Ex.:
maria.soares@planejamento.mg.gov.or)

2. ldentificar o seu usuario: ndmero do seu CPF (numeros e hifen. Ex.:

000222333-11); -
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-sta e a sua primeira vez aqui? 4

Para realizar o cadastro de uma conta nesta plataforma, voce devera: C OSSO S ej a0 seu 1 o)

o . _ acesso, no canto
- Imformar o =eu e-mail institwcional (Ex.:
maria.z=oares@planejamento.mg.gov.bor) €S q ue rd O d a te I a
Identificar o seu usuario: numero do seu CPF (numeros e hifen. Ex: Clique Nao Op(;aO “Criqr
QO0L2d=53=3-11) ”

conta .

=1

3. Indicar o orgao/entidade 3 gual pertence (zigla em letras maiusculas);

4. Indicar o vinculo laboral [Exz.senadaor efetiva, recrutamento amiplo,

Lembrando que vocé
devera observar as
contato com capacitacaoi@plansjamento.mg.gov. br reg ras pO ra o CriCIijO

contrato administrativo, estagiaric)
Agentes publicos que nao possuem e-mail institucional, favor entrar em

Caso necessario, vooé podera recuperar sua senha no link "Esgueceu o seu
usuario ou senha?

da conta, como por
exemplo: informar o
e-mail institucional.

{rar uma conta




) Timing
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A pagina serd carregada e apresentard um
formulario que vocé deverd preencher a todas

5 as solicitacoes de informacao, obdecendo as

regras informadas (os campos em vermelho
sdo obrigatorios).
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SEPLAG - Desempenho e Desenvolvimento do Servidor Buscar cursos

Home Cursos por Categoria - Sobre Mos - Peguntas Frequentes -

SEPLAG - Desempenho e
Desenvolvimento do servidor Exemplo do inicio do

Nova conta formuldrio!!!

* Contrair tudo

* Escolha seu usuario e senha NOO esquegq de
0 preencher com todas
Identificacao ] ~
as informacoes!!!

de usuario
A senha deve ter ao menos 8 caracteres, 3o menos 1
digito(s), ao menos 1 letra(s) mindscula(s), a0 menos 1

‘etra(s) maidscula(s), no minimo 1 caractere(s) nao alfa-
numearicos, como *, -, ou £,



5 Caso voceé ja tenha acesso (usudrio e senha)

basta preencher os campos e clicar no botao
ACESSAR.
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Acessar Acessar como
visitante
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Se tudo estiver correto, a
tela ao lado serd exibida.
Sea
tela ndo aparecer
conforme ao lado, corrija
as informacoes e tente
novamente.

Ahhh! E ndo se esqueca
de clicar o botao
"CONTINUAR"!
lgual estd sinalizado no
exemplo ao lado!
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Abra o seu e-mail e verifique se recebeu uma
mensagem enviada pelo Administrador FAIBI,
com o titulo confirmacadao de conta, conforme
iImagem abaixo (lembrando que o cadastro fol
realizado pelo e-mail institucional).
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Apos abrir o e-mail, havera um link de
confirmacao. Clique para ativar sua conta.

O sistema sera direcionado para o AVA da
SEPLAG e exibird a mensagem de confirmacao
do cadastro.
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Acesse o AVA com seu novo usudrio e senha. E em sequida selecione
O Seu curso que deseja se matricular.

Atencao 1!!!

e Ndo sdo todos os cursos que vocé poderd se autoinscrever! Veja
a lista de cursos disponiveis para autoinscricdo no menu de
"Perguntas Frequentes" que esta disposto do AVA;
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Atencao 2!!!

e Quando vocé selecionar um curso compativel com a
forma de autoinscricdo, o AVA solicitara que se

INscreva.
Basta clicar no botao INSCREVA-ME.
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PRONTO!!!
Apos a Inscricao,
voceé ja podera
acessar o
conteudo do
curso!




Qualcguer
cuvwvicda...
ralecoma

gente

Queremos ajudar vocé a conquistar seus objetivos

capacitacao@planejamento.mg.gov.br

Passo 1
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