
 

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS 
PRÓ-REITORA DE PLANEJAMENTO, GESTÃO E FINANÇAS 

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
 

 

Tutorial de funcionalidades do Jitsi Meet 
 
Sobre a ferramenta 
O Jitsi Meet é uma solução de videoconferência gratuita, criptografada e 100% de código aberto. Até 
o presente momento, não existe a necessidade de criação de conta para acesso à funcionalidade. 
 
 
Como obter acesso? 
Para utilizar a ferramenta é necessário acessar o link: https://meet.jit.si. 
Caso esteja utilizando um dispositivo móvel, será necessário instalar o 
aplicativo Jitsi Meet,  disponível no PlayStore (Android) ou AppStore (Iphone). 
 
 
Como utilizar? 

• Acesse o endereço: https://meet.jit.si 

• No campo próprio da tela inicial do sistema (Figura 01), insira um nome para a sala/reunião e 
clique no botão “IR”. 

 

 
Figura 01 – Tela inicial do sistema, com destaque para inserção de um nome para a reunião. 

 

• Automaticamente o nome da reunião surgirá no endereço da janela do navegador (URL). 
Dependendo do navegador utilizado, o sistema poderá pedir autorização para acesso à câmera e 
ao microfone, como demonstrado na Figura 02. Clique no botão “permitir”. 

https://meet.jit.si/
https://meet.jit.si/
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Figura 02 – Solicitação do sistema para acesso à câmera e ao microfone para início da reunião. 

 

• Para compartilhar a sala, basta copiar a URL (selecione e aperte CTRL + C) e enviar o link para 
quem deseja disponibilizar o acesso (CTRL + V). 

• Digite o nome do usuário no campo específico (conforme apontado na Figura 03) e clique em 
“Join meeting” para iniciar a reunião. 

 

 
Figura 03 – Solicitação de nome de usuário para início da reunião. 

 

• A Figura 04 apresenta a tela inicial da reunião já criada. Note que é possível desabilitar o áudio 
ou o vídeo (câmera) a qualquer momento, clicando nos ícones na parte inferior da tela. No 
exemplo apresentado, a câmera está desabilitada.  

• É recomendável que todos os participantes da videoconferência desativem o microfone quando 
não estiverem falando; isso evitará ruídos e todos poderão escutar melhor. 
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Figura 04 – Tela inicial da reunião. 

 

• Ainda na Figura 04 é possível observar as opções de segurança da reunião (representada por 
meio do ícone de um escudo dourado). 

• A Figura 05 mostra as opções de segurança da reunião. Insira uma senha clicando na opção 
“Adicione senha”. Sendo definida uma senha o ícone (escudo) torna-se verde. 

 

 
Figura 05 – Opções de segurança da reunião. 

 

• Para convidar pessoas para a reunião clique na opção “Invite more people” na parte superior 
da tela. A Figura 06 mostra as opções de convite a participantes. É possível que seja copiado o 
endereço da reunião (e disponibilizado para os participantes através de outro sistema, como 
WhatsApp ou Google Sala de Aula, por exemplo) ou encaminhado o link para endereços de e-
mail. 
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Figura 06 – Opções para envio de convite a participantes. 

 

• Estando já a sala da reunião com outros membros, e para um melhor controle da participação 
destes, é recomendável que antes de ativar o microfone clique no ícone de solicitação de 
participação, representado por uma "mãozinha" como mostra a Figura 07. Essa prática evitará 
interrupções ao longo da videoconferência.  

• Quando um usuário solicita a participação, o ícone da “mãozinha” fica aparente na identificação 
deste. Todos os participantes conseguirão visualizar a solicitação, como mostra a imagem. 
 

 
Figura 07 – Tela demonstrando função de solicitação de participação na reunião. 

 

• Caso você queira compartilhar alguma informação escrita, o Jitsi Meet possui um chat. Para executá-
lo clique no ícone “Abrir ou fechar o bate-papo”, conforme indicado na Figura 08. 
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Figura 08 – Tela demonstrando ícone para ativação da função de bate-papo (chat). 

 

• A função do bate-papo é então ativada, em área reservada à direita da janela, conforme 
demonstra a Figura 09, sendo possível a comunicação entre os participantes. Um campo para 
inserção da mensagem é apresentado na parte inferior da área reservada para a função. 
  

 
Figura 09 – Função de bate-papo (chat) ativa. 

 

• É possível fechar a janela do chat a qualquer momento, clicando no ícone “x”, mas as 
mensagens trocadas continuam registradas. Assim que uma nova mensagem é enviada por 
algum participante e estando fechada a visualização da janela, uma indicação de novas 
mensagens é apresentada logo abaixo do ícone, conforme mostra a Figura 10. 
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Figura 10 – Indicação do envio de novas mensagens por participantes via chat. 

 

• O Jitsi também permite o compartilhamento de telas do seu computador. A Figura 11 apresenta 
o posicionamento do ícone da função na tela da reunião. 

 

 
Figura 11 – Tela demonstrando ícone para ativação da função de compartilhamento de tela. 

 

• Conforme apresentado na Figura 12, é possível compartilhar a tela inteira em uso, janelas de 
outros aplicativos abertos no computador ou outras guias do navegador de Internet. 

• A partir da escolha da opção, clique no botão “compartilhar” para que os demais participantes 
da reunião tenham acesso à tela ou janela do seu computador que deseja apresentar a todos.  
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Figura 12 – Função de compartilhamento de telas no Jitsi. 

 
• É possível alterar a forma de visualização dos participantes da sala, bastando clicar no botão 

conforme indicado na Figura 13. 
 

 
Figura 13 – Tela demonstrando ícone para alteração do modo de visualização dos participantes da reunião. 

 
• A Figura 14 mostra a visualização de participantes em bloco, após alterada a forma de visualização. 
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Figura 14 – Visualização dos participantes da reunião em bloco. 

 

• Se o mouse for posicionado sobre qualquer uma das telas dos participantes (inclusive a sua), será 
possível ver a qualidade de transmissão representada pelo "ícone de sinal de rede", conforme 
indicado na Figura 15. 

 

 
Figura 15 – indicação da qualidade do sinal de rede de participante da reunião. 

 

• A legenda a seguir indica o status do sinal de rede: 

• Verde: Bom 

• Amarela: Médio 

• Vermelha: Ruim 

• Cinza: Conexão perdida, neste caso o participante precisar entrar de novo na sala. 
 

• No canto inferior da janela do sistema, conforme demonstrado na Figura 16, encontram-se 
disponibilizadas outras opções possíveis de serem utilizadas no Jitsi; é o menu “Mais ações”. 
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Figura 16 – Ícone para acesso a outras ações da reunião. 

 

• As ações disponibilizadas são apresentadas na Figura 17. Algumas dessas funcionalidades serão 
apresentadas neste tutorial. 

 

 
Figura 17 – Ações da reunião. 

 

• Caso o vídeo esteja travando, é possível reduzir a qualidade da reprodução. Para configurar a 
qualidade da resolução primeiro clique na opção “Gerenciar qualidade”. Serão apresentadas as 
opções de alteração da qualidade de vídeo, conforme demonstra a Figura 18. São quatro as 
possibilidades: largura de banda baixa; baixa definição; definição padrão; e alta definição. 
Selecione a opção que deseja, clique no botão “feito” e verifique se o vídeo passará a ser exibido 
normalmente (sem interrupções ou travamentos). 
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Figura 18 – Opções de qualidade de vídeo. 

 

• O Jitsi permite a gravação de uma reunião. Para isso é necessário que o usuário possua uma 
conta no Dropbox. O Dropbox trata-se de um serviço de armazenamento e compartilhamento 
de arquivos em nuvem. Na opção de uso gratuito da ferramenta o espaço de armazenamento é 
de 2 GB. Para criação de um usuário no serviço acesse o endereço 
https://www.dropbox.com/pt_BR/basic. Para iniciar uma gravação clique na opção “Iniciar 
gravação” no menu “Mais ações” (Figura 17). Assim que surgir a janela, conforme demonstrado 
na Figura 19, clique no botão “Entrar”. 

 

 
Figura 19 – Opção de gravação da reunião. 

 

• Será então solicitada do organizador da reunião a conta Dropbox e, assim que informada, o 
sistema mostrará o espaço disponível na conta para armazenamento. Será indicado também o 
tempo aproximado disponível em minutos, conforme demonstrado na Figura 20. Para o início da 
gravação é necessário clicar no botão em destaque. 
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Figura 20 – Indicação de conta Dropbox para gravação da reunião e habilitação para início da gravação. 

 

• Quando a reunião estiver sendo gravada o símbolo “REC” surgirá no canto superior direito da 
tela, conforme demonstrado na Figura 21. É a indicação de que uma gravação está em 
andamento. 

 

 
Figura 21 – Tela demonstrando reunião sendo gravado. 

 

• A qualquer momento a gravação poderá ser interrompida, bastando, para isso, acessar o menu 
"Mais ações” e clicar na opção “parar a gravação” (Figura 22). Será possível o acesso à reunião 
gravada acessando sua conta Dropbox. 
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Figura 22 – Opção de interrupção de gravação da reunião. 

 

• Também é possível o compartilhamento de algum vídeo que esteja publicado no Youtube. Para 
isso, acesse o Youtube, copie a URL (endereço) do vídeo e cole na caixa de compartilhamento do 
Jitsi, conforme apresentado na Figura 23. Feito isso, clique no botão compartilhar e o vídeo 
começará a ser disponibilizado a todos os demais usuários. 

 

 
Figura 23 – Opção de compartilhamento de vídeo do Youtube. 

 

• Para a interrupção do vídeo em apresentação, acesse o menu "Mais ações” e clique na opção 
“parar vídeo do Youtube” (Figura 24). 
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Figura 24 – Interrupção da apresentação de vídeo do Youtube. 

 

• Para encerrar a reunião clique no ícone apontado em destaque na Figura 25. 
 

 
Figura 25 – Encerrando uma reunião. 

 
 
Estas são as funcionalidades do Jitsi selecionadas pela equipe da DTI para apresentação à 
comunidade acadêmica. Como é possível de se observar, trata-se de um sistema de uso 
relativamente simples e com interface intuitiva e amigável. Fique à vontade para fazer uso deste 
tutorial e, se necessário, explore as funcionalidades aqui não apresentadas. 
 
Bom trabalho! 
 
 
Diretoria de Tecnologia da Informação – DTI 
Pró-Reitoria de Planejamento, Gestão e Finanças – PRPGF 


