UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS %
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO Unimontes

RESOLUCAO N°. 015 - CEPEx/2020

Institucionaliza o Portal de Periédicos da
Unimontes e estabelece normas atinentes ao
processo de editoracao de suas revistas.

O Reitor e Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Estadual de Montes Claros (Unimontes), Professor ANTONIO ALVIMAR
SOUZA, no uso das atribuicdes que lhe sédo conferidas pelo Estatuto e Regimento
Geral vigentes, e considerando:

0 Parecer n°. 008/2020 da Camara de Pesquisa;

0 processo de avaliacdo de periddicos pelo Qualis, da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e o compromisso da Unimontes
em qualificar as suas revistas cientificas;

a necessidade de adequacdo do antigo Portal de Periddicos da Unimontes
aos parametros estabelecidos pelo Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
Tecnologia (IBICT), no que se refere ao processo de editoracao de revistas, via sistema
Open Journal Systems (0JS);

a indispensabilidade da criacdo de critérios técnico-cientificos e estruturais
com a finalidade de organizar a entrada e a permanéncia dos periddicos no Portal da
Universidade;

a progressiva visibilidade nacional e internacional da producido académica da
Unimontes;

a aprovagdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEx), em
sessao plenéria do dia 17/02/2020,

RESOLVE:

Art.  1° INSTITUCIONALIZAR o Portal de Periddicos da Unimontes
(periodicos.unimontes.br), que sera desenvolvido e mantido nos moldes estabelecidos
nesta Resolucao.

Art. 2° Para fins desta Resolucdo, considera-se periédico um dos tipos de
publicacdes seriadas, que se apresenta sob a forma de revista, boletim, anuario etc.,
editada em fasciculos com designacdo numérica e/ou cronolégica, em intervalos preé-
fixados (periodicidade), por tempo indeterminado, com a colaboracdo, em geral, de
diversas pessoas, sejam elas docentes ou discentes, internos ou externos a
Unimontes, tratando de assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida, e
gue € objeto do International Standard Serial Number (ISSN).

Art. 3° O Portal de Peridédicos da Unimontes utiliza o sistema Open Journal
Systems (OJS), o qual consiste em uma ferramenta eletrbnica empregada para a
concepcdo e a gestdo de publicacdes periddicas, propiciando agilidade nos
procedimentos editoriais desde a submisséo, a avaliacéo e a revisao, até a publicacao
online e sua posterior indexacao em bases e repositorios especializados.
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CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 4° Esta Resolucéo tem por finalidade:

Normatizar os procedimentos referentes ao funcionamento, estrutura, manutencao e
qualificacdo do Portal de Periodicos da Unimontes;
|. Promover a institucionalizacdo do Portal, formalizando politicas de
armazenamento, seguranca e manutencao dos dados;
II. Elencar as atribuicdes de cada unidade institucional com relacdo ao suporte
técnico e operacional as revistas;
lll. Formar as equipes editoriais para que as revistas atinjam padroes de qualidade
nacionais e internacionais.

Art. 5° S&o objetivos especificos do Portal:

I. Dar visibilidade as revistas cientificas editadas na Unimontes;
Il. Incentivar e disseminar a produgdo cientifica da Unimontes, nacional e
internacionalmente, em todas as areas do conhecimento;
[ll. Reunir em um Unico ambiente todos os periddicos cientificos desta Universidade,
utilizando, para tanto, o sistema OJS.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO PORTAL

Art. 6° O Portal de Periédicos da Unimontes, por sua complexidade, dimenséo e
abrangéncia, sera administrado pelos seguintes 6rgaos:

|. Comissdo de Gestao do Portal de Periddicos;
Il. Conselho de Editores-Chefes de Periddicos Cientificos;
[ll. Suporte Técnico.

Secéao |
Da Comissao de Gestao do Portal de Periodicos

Art. 7° Fica instituida uma Comissdao de Gestdo do Portal de Periédicos da
Unimontes, 6rgao deliberativo, responsavel pela gestao institucional do Portal.

Art. 8°A Comissédo de Gestao do Portal de Periédicos da Unimontes serd composta
por:
I. 01 (um) membro indicado pela Pro-Reitoria de Pesquisa, que a presidira;
[I. 01 (um) membro indicado pela Biblioteca Central Professor Antdnio Jorge;
[ll. 02 (dois) membros indicados pelo Conselho de Editores-Chefes de Periddicos
Cientificos;
V. 01 (um) membro indicado pela Diretoria de Tecnologia da Informacgéo (DTI).
Paragrafo dnico. Os membros indicados pelos referidos 6rgdos institucionais
deverédo ter conhecimento acerca do processo de editoragcdo de revistas, via sistema
0JS, bem como das disposi¢des presentes nesta Resolucao.
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Art. 9° S&o atribuicdes da Comissdo de Gestédo do Portal de Periodicos:

I. Propor e implantar as politicas de operacionalizagdo, manutencdo e
desenvolvimento do Portal, depois de ouvido o Conselho de Editores-Chefes de
Periddicos Cientificos;

[I. Identificar as demandas dos editores e usuarios do Portal, e sana-las;

[ll. Avaliar as atualizacdes das versdes do software OJS, encaminhando ao Suporte
Técnico, para as devidas providéncias técnicas;

IV. Promover anualmente estudos de usuario em todas as instancias do Portal,

V. Promover a divulgacao do Portal;

VI. Elaborar projetos para a captagdo de recursos que objetivem o aprimoramento
técnico do portal;
VII. Administrar as demandas da evolucéo tecnoldgica e de sua arquitetura;
VIII. Incorporar as inovacdes e iniciativas tecnolégicas ao portal;

IX. Desenvolver, manter, aperfeicoar e disseminar padroes editoriais;

X. Transmitir ao Conselho de Editores-Chefes de Periddicos Cientificos
necessidades de conformidade a padrdes, praticas e politicas de conteudo do Portal;

Xl. Elaborar e manter atualizada a documentacao do Portal;
XIl.  Proporcionar formacao para os novos Editores-Chefes;
XIll. Receber e analisar a solicitacdo de inclusdo de revista no Portal de Periodicos
da Unimontes, apds consultar o Conselho de Editores-Chefes de Periddicos Cientificos;
XIV. Assessorar na migracao da colecao retrospectiva dos periddicos;
XV. Assessorar na indexacdo das publicacdes, em bases de dados, diretorios,
portais de informacfes e em outros mecanismos de divulgacéo, visando ao alcance da
producao intelectual das publica¢cGes nacional e internacionalmente;
XVI.  Acompanhar periodicamente as revistas segundo as diretrizes desta Resolucao;

XVII. Coordenar a atribuicdo de identificadores digitais, como o Digital Object Identifier
(DOI) e 0 ORCID;
XVIIl. Realizar os procedimentos de desativacdo de uma revista, na hipbtese de

descumprimento dos critérios de permanéncia no Portal;
XIX. Assessorar os periddicos na revisdo linguistica de suas interfaces, edi¢cdes e
demais informacdes presentes no sitio eletronico.

Secao Il
Do Conselho de Editores-Chefes de Periédicos Cienti  ficos

Art. 10 O Portal de Periédicos da Unimontes opera as suas atividades em
articulacédo com os Editores-Chefes das revistas cientificas da Unimontes.

Art. 11 Fica instituido o Conselho de Editores-Chefes de Periodicos Cientificos,
orgéo consultivo, composto por todos os Editores-Chefes das Revistas ativas alocadas
no Portal de Periddicos da Unimontes.

Art. 12 Séao atribuicdes do Conselho de Editores-Chefes de Periodicos Cientificos:

I.  Emitir parecer acerca das propostas de intervencdo no Portal encaminhadas
pela Comissao de Gestdo do Portal de Periddicos;

[I. Supervisionar as atividades dos periodicos, bem como da Comissdo de Gestao
do Portal de Periddicos, e verificar a concordancia com a politica estabelecida nesta
Resolucéao;
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[ll. Revisar as politicas de admissdo, permanéncia e exclusdo dos periédicos no
Portal, conforme a necessidade de ajustes e alteracfes, encaminhando sugestbes a
Comissao de Gestéo do Portal de Periédicos;

IV. Analisar a proposta de incluséo de periédico no Portal e emitir parecer, seguindo
os critérios descritos nesta politica.

Secao Il
Do Suporte Técnico

Art. 13 O Suporte Técnico tem como responsabilidade o funcionamento adequado
do sistema OJS, a incorporacao de atualizacdes da versédo, a manutencdo preventiva e
corretiva, bem como a realizagdo de politicas de seguranca, sendo de atribuicdo
exclusiva de 01 (um) servidor indicado pela Diretoria de Tecnologia da Informacédo da
Unimontes (DTI).

Art. 14 S&o atribuicbes do Suporte Técnico:

I. Apoiar a Comissdo de Gestdo do Portal de Periddicos na gestdo técnica-
operacional do Portal,
II. Assessorar a Comissédo de Gestao do Portal de Periddicos no que demandar a
respeito da infraestrutura de informéatica para o funcionamento do Portal;
[ll. Viabilizar a manutencao e o aperfeicoamento do Portal de Periodicos;
IV. Garantir ambiente computacional e de banco de dados necesséarios para o
correto funcionamento do Portal;
V. Realizar atualizagbes no sistema do Portal de Periddicos da Unimontes,
conforme orientacdo da Comissao de Gestédo do Portal de Periodicos;
VI. Garantir o armazenamento, backup, sustentabilidade e seguranca dos dados
das revistas eletronicas no Portal.

Secao IV
Das Reunibes

Art. 15 As reunifes do Conselho de Editores-Chefes de Periddicos Cientificos e da
Comisséo de Gestédo do Portal de Periddicos seréo realizadas a cada 02 (dois) meses,
sendo que, no inicio do ano letivo, havera uma reunido conjunta para avaliacdo de
todos os periddicos e a elaboracdo de um relatério com o escopo de averiguar se estao
sendo cumpridas as diretrizes estabelecidas para o funcionamento do Portal.

Art. 16 As reunides acontecerdo na Sala de Reunides da Pro-Reitoria de Pesquisa e
serdo convocadas por meio de correio eletrbnico, sendo que todas elas terdo ata, que
serdo arquivadas pela Comissdo de Gestdo do Portal de Peridédicos e enviadas
eletronicamente aos membros que integram a estrutura do Portal.

CAPITULO 1l
DOS EDITORES-CHEFES

Art. 17 Os Editores-Chefes sdo os responsaveis pela editoracdo e publicacdo do
periodico no Portal, bem como a personalizacédo de seu layout, sem, contudo, terem a
possibilidade de alterar o cédigo fonte do OJS.
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Art. 18 As decisOes sobre a politica de cada periddico sdo de responsabilidade dos
Editores-Chefes, observado o alinhamento com as diretrizes desta Resolugéo, cabendo
a Comissao de Gestao do Portal de Periédicos fazer recomendacfes de acordo com 0s
critérios de qualidade nacionais e internacionais pertinentes para cada éarea do
conhecimento.

Paragrafo anico. Os Editores-Chefes terdo autonomia para elaborar propostas para
concorrer em editais de apoio a editoracdo cientifica e de financiamento do periddico.

Art. 19 S&o atribuicdes dos Editores-Chefes:

|. Atender as deliberacbes do Conselho de Editores-Chefes de Periodicos
Cientificos e da Comisséo de Gestao do Portal de Periddicos;
[I. Implantar e atender as metas da proposta de criacao do periédico;
[ll. Configurar o expediente do periddico;
IV. Customizar o layout do periddico;
V. Gerenciar as atividades do Conselho Editorial do periédico;
VI. Decidir sobre a politica do periédico;
VII. Registrar nacional e internacionalmente a revista em indexadores e manté-los
atualizados com os dados do periédico;
VIIl. Preencher e encaminhar & Comissdo de Gestdo do Portal de Periodicos,
anualmente, o Formulario de Habilitacdo a Permanéncia no Portal de periédicos da
Unimontes, na forma estabelecida nesta Resolugao.

CAPITULO 1l
DAS POLITICAS DO PORTAL

Art. 20 O Portal de Periddicos hospeda publicagbes cientificas periddicas da
Unimontes, ou seja, revistas vinculadas aos cursos de graduacdo, aos programas de
pés-graduacdo, aos nucleos de pesquisa e aos laboratérios reconhecidos oficialmente
pela Universidade.

Art. 21 As revistas instituidas deverao ter focos e tematicas especificos,
enquadraveis dentro das areas do conhecimento avaliadas pelos Comités de Area da
Diretoria de Avaliacdo da CAPES.

Secéao |
Dos Critérios de Entrada no Portal de Periédicos

Art. 22 As revistas que pretendam ingressar no Portal de Periddicos da Unimontes
deverdo apresentar, junto a Comissao de Gestao do Portal de Periédicos, as seguintes
informacdes:

|. Titulo do periédico e subtitulo, se houver;
[I. Titulo abreviado ou sigla;
[ll. Objetivos do periddico;
IV. Area de concentragéo, com a maior especificidade possivel;
V. Publico-alvo;
VI. Formas de apresentacédo dos trabalhos (artigos, resenhas, entrevistas);
VII. Critérios de avaliacdo dos textos;
VIIl. Normas a serem utilizadas nos artigos (NBRS 6022, 6023, 6024, 6026, 6028,
10520,10525, Norma tabular do IBGE ou Estilo Vancouver para a area da Saude);
IX. Regras de submissfes dos textos;
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X. Nome, qualificacdo e contato do Editor(es)-Chefe(s), dos membros do Conselho
Editorial e da Equipe Técnica;
XI. Periodicidade;
XIl. Numero minimo de artigos por fasciculo;
XIll. Idiomas;
XIV. Indexadores (lista da sequéncia de indexacdes almejadas);
XV. Politicas de acesso;
XVI. Metas a curto, médio e longo prazo;
XVII. Previsdo orcamentaria;
XVIII. Cronograma de implantacéo;
XIX. Contrato de cessao de direitos autorais;
XX. Resolucdo do CEPEXx responsavel por aprovar e institucionalizar o respectivo
periodico.
Paragrafo unico. As referidas informacdes deverdao ser apresentadas por meio do
preenchimento de Formulario préprio (a ser disponibilizado na pagina inicial do Portal
de periédicos da Unimontes).

Art. 23 Apdés o protocolo do mencionado Formulario, as informacfes declaradas
serdo encaminhadas ao Conselho de Editores-Chefes de Periédicos Cientificos, que
emitird o parecer de habilitacdo ao ingresso ou ndo do periédico no Portal, bem como
as suas recomendacoes.

Paragrafo anico. O aludido parecer serd encaminhado a Comissdo de Gestdo do
Portal de Periddicos, que, por sua vez, deliberara definitivamente sobre a proposta de
habilitacdo ao ingresso.

Art. 24 A rejeicdo da proposta de inclusdo devera ser acompanhada das
recomendacdes, tanto do Conselho de Editores-Chefes de Periddicos Cientificos como
da Comissao de Gestdo do Portal de Periédicos, e das justificativas atinentes ao caso,
de forma a possibilitar ao proponente a realizacdo dos ajustes necessarios, para nova
submisséo e apreciagao.

Art. 25 O proponente da proposta aprovada deve encaminhar a decisdo de
habilitacdo da Comissédo de Gestdo do Portal de Periddicos a Diretoria de Tecnologia
da Informacéao, para agendamento da formacao de uso do sistema OJS.

Paragrafo Unico. Ao término da formacao, o periédico sera incluido no Portal e 0
proponente assume a responsabilidade de Editor-Chefe do periddico. Devera, entao,
cadastrar as informacdes apresentadas na proposta aprovada, definir as funcdes dos
membros do peridédico e encaminhar as solicitagcdes atribuidas ao suporte técnico.

Secéo ll
Dos critérios de permanéncia no Portal de Periddico s

Art. 26 Cada Periodico devera, até o fim do més de fevereiro de cada ano,
apresentar, também por meio de formulario proprio (a ser disponibilizado na péagina
inicial do Portal de periodicos da Unimontes), os critérios de permanéncia dispostos no
art. 27 desta resolucao.

Art. 27 Apenas estardo habilitadas a permanecerem no Portal de periédicos da
Unimontes, as revistas que comprovarem até o fim do prazo mencionado no art. 26
desta Resolucéo, os seguintes requisitos:
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I. Apresentar a regularidade do International Standard Serial Number (ISSN),
notadamente quanto a versao eletronica;

[I. Ter publicado a(s) edicdo(6es) da revista, durante o ultimo ano, conforme a
periodicidade estabelecida pelo Regulamento do préprio periodico;

[ll. Os artigos publicados no peridédico devem constituir produto de resultados de
pesquisa cientifica, artigos de revisdo, artigos de carater opinativo e contetddo de
natureza académica,

IV. O periédico cientifico deve, obrigatoriamente, utilizar o processo de avaliacdo
pelos pares. E indicado que o periddico possua avaliadores externos, ou seja,
pesquisadores provenientes de diferentes instituicbes do pais e do exterior. Os artigos
submetidos ao periddico devem obrigatoriamente ser avaliados pelos pares em sistema
duplo cego. Os critérios de avaliacdo devem estar especificados na pagina do
periodico.

Paragrafo unico. ApOs o protocolo do mencionado Formulario, as informacdes
declaradas serdo examinadas pela Comissdo de Gestao do Portal de Periédicos, que
emitird uma deciséo habilitando, ou ndo, a respectiva revista a permanecer no Portal de
Periddicos da Unimontes, conforme cada caso.

Art. 28 A obrigacao de providenciar a documentacdo mencionada nos arts. 22 e 27,
bem como de apresentad-la a Comissdo de Gestdo do Portal de Periddicos sera
exclusiva do(s) Editor(es)-Chefe(s).

Art. 29 O procedimento de habilitagdo ao ingresso no Portal de Peridédicos da
Unimontes somente sera exigido das revistas em uma Unica oportunidade, passando
essas, apos habilitadas ao ingresso, a estarem obrigadas, anualmente, a efetivar o
procedimento de habilitacdo a permanéncia, na forma disposta no art. 27desta
resolugéo.

Secao Il
Da desabilitacao

Art. 30 Na hipétese do ndo cumprimento do encargo disposto no art. 27 desta
resolucdo, a Comissao de Gestdo do Portal de Periddicos devera encaminhar uma
notificacdo formal e registrada ao(s) Editor(es)-Chefe(s), bem como a Chefia do
Departamento ou a Coordenacdo do Programa de Poés-Graduacdo responsavel pelo
periédico, para que seja regularizada a situacdo da revista inerte, no prazo maximo de
6 (seis) meses, a contar do protocolo da referida notificacéo.

81° O prazo a que se refere o caput deste artigo poderd ser prorrogado por igual
periodo, por meio de pedido expresso do Editor(es)-Chefe(s) e/ou da Chefia do
Departamento ou da Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacgao responsavel pelo
periodico, a ser analisado pelo Conselho de Editores-Chefes de Periddicos Cientificos.

§2° Transcorrido o prazo supra, sem o cumprimento das obriga¢des dispostas no art.
27 desta resolucdo, sera a revista inerte desabilitada do quadro de periddicos do Portal,
apos ciéncia do Conselho de Editores-Chefes de Periodicos Cientificos.

83° Os dados do periodico desabilitado serdo transferidos para o servidor do
Repositério Institucional da Unimontes (repositorio.unimontes.br), onde recebera
assessoria adicional da Comissdo de Gestdo do Portal de Periddicos, quanto aos
aspectos a serem melhorados.

84° A Comissdo de Gestao do Portal de Periédicos deveréa cientificar a Camara de
Pesquisa, bem como o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEx) da
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Unimontes, acerca da desabilitacdo a que se refere o paragrafo anterior, requisitando
que as medidas cabiveis sejam tomadas, notadamente a desinstitucionalizacdo do
periodico.

85° O(s) Editor(es)-Chefe(s) do periédico desabilitado somente podera(&o)
apresentar proposta de reativacdo do periodico apds atendidos os critérios
estabelecidos no art. 27.

CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31 Os periodicos que ja se encontram no Portal de Periddicos da Unimontes, na
data de publicacdo desta Resolucdo, deverdo atender as disposicdes do art. 22 desta
Resolucédo até o prazo maximo de 02 (dois) meses, a contar da publicacéo desta.

Art. 32 Os periodicos eletrbnicos poderdo ter versfes impressas editadas pela
Editora Unimontes, desde que haja recurso financeiro disponivel e tenha autorizacéo
do Conselho Editorial da mencionada Editora.

Art. 33 Das decisdes e pareceres emitidos pela Pro-Reitoria de Pesquisa, no que se
relaciona ao conteudo desta Resolucédo, ndo caberéo recursos, sendo facultado ao(s)
Editor(es)-Chefe(s), no entanto, a apresentagéo de pedido de reconsideragao, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de sua ciéncia inequivoca.

Art. 34 Os casos omissos nesta resolucdo serdo deliberados pela Comissao de
Gestao do Portal de Periddicos, depois de ouvido o Conselho de Editores-Chefes de
Periodicos Cientificos.

Art. 35 A Unimontes se reservara o direito de recusar a hospedagem de Revistas
guando a sua capacidade tecnoldgica prevista para tal fim atingir o seu limite.

Art. 36 Revogadas as disposicdes em contrario, esta Resolu¢do entrara em vigor
nesta data.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Reitoria da Universidade Estadual de Montes Claros, 17 de fevereiro de 2020.

REITOR E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO



