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Anexa os 
documentos 

comprobatórios e o 
termo de 

compromisso

Chefia Imediata 
assina o 

Requerimento

Servidor encaminha 
o processo para a 

unidade 
UNIMONTES/DDRH

DDRH anexa extrato 
do SISAP (situação 

funcional e 
afastamentos)

DDRH inclui 
documento  RH - 

AFASTAMENTO DO 
TRABALHO 

ESTUDO - USRH

O Reitor irá 
analisar o pedido 

do servidor

Requerimento 
foi deferido?

DDRH encaminha 
indeferimento ao 

servidor

Não

O Reitor assina o 
despacho  RH ? 

Afastamento trabalho 
estudo ou aperf. ASSIN.

Sim

O servidor é 
Professor?

Pró-Reitoria analisa 
o pedido pela 
Câmara de 

Pós-Graduação

Sim

NÃO

O pedido é 
encaminhado para 

deliberação do 
CEPEX

CEPEX 
autoriza o 

afastamento?

Sim

NÃO

DDRH encaminha o 
processo para 

DCOPDD

DCOPDD irá 
emitir Nota Técina 

a respeito do 
pedido

A SUGESP irá 
deliberar a respeito 
do pedido com base 

na Nota Técnica

Deferido?

DDRH publica o ato de 
afastamento e 

encaminha para Folha 
de Pagamento

Sim

NÃO


