PERGUNTAS FREQUENTES

1. O que séo atividades complementares?

Séo atividades referentes a habilidades, conhetisiecompeténcias e atitudes
adquiridas fora do ambiente escolar que visam aquatimento do aluno, alargando o
seu curriculo com experiéncias e vivéncias aca@@riiternas ou externas ao curso.
Embora nédo facam parte das disciplinas que os sldeeem cursar, sédo consideradas
diretamente pertinentes a sua formacdao, tais cdividades de extensado, pesquisa, e
ensino.

2. Quem é obrigado a realizar atividades complemeartes?

Todo aluno matriculado deve realizar as atividamesplementares, sob pena de
nao conseguir colar grau ao final do curso.

3. Quantas horas de atividades complementares devesar realizadas?

Os académicos que ingressarem no Curso de Direjparér do primeiro
semestre de 2011 devem desenvolver 414 (quatr@cergaatorze) horas de atividades
complementares, sendo a integralizacédo desta bargaa imprescindivel para colacéo
de grau.

4. Quais atividades s&o consideradas complementares quais os documentos
necessarios para comprovacao:

Todas as atividades de pesquisa, ensino e exteosétantes no anexo | do
Regulamento. Os documentos necessarios para cCoagamsao:

- Monitoria
Declaracéao/certificado do professor e da Coordendg&urso de Direito.

- Participacdo em seminarios, congressos, conferéngjaencontros, jornadas,
simpaosios, ha area juridica
Cépia da declaracao/certificado emitido pela edd@sponsavel pelo evento.

- Disciplinas Optativas
Declaracéao/certificado expedida pela Secretarial@er Instituicao.

- Cursos preparatorios e extracurriculares na area juidica
Cépia da declaracao/certificado emitido pela edd@sponsavel pelo curso.

- Certificado de proficiéncia em idiomas ou certificdo de cursos de idiomas
instrumentais, iniciados durante o curso

O documento pertinente a comprovacao da proficeni lingua estrangeira é
o certificado emitido pelos organizadores da prd@groficiéncia. Para a proficiéncia
em inglés as provas mais conhecidas sao o TOEEI S Cambridge; para o francés,
o DELF; para o espanhol, o DELE. Ja no curso ingntal de lingua estrangeira, o
documento pertinente a comprovacao € o certifieaditido pela escola, constando as
capacidades ensinadas, bem como a carga horaiasto



- Projetos, oficinas (SAJ lItinerante, Unimontes Sadaria, etc.), programas de
extensdo (FEPEG, etc.) e outros, na area juridica

Declaracao/certificado do professor responsavetimwrgdo responsavel pelo
evento.

- Assisténcia a audiéncia, tribunal do juri, Defessa de Trabalho de Concluséao de
Curso de Graduacao em Direito

Preenchimento do relatério padronizado pelo Nuclde Atividades
Complementares. Os relatérios deverdo ser assinaegectivamente pelo juiz da
audiéncia ou pelo juiz ou escrevente do juri easpaas monografias pelo presidente e
todos participantes da banca avaliadora.

- Estagios extracurriculares reconhecidos Pela IES -nstituicdo de Ensino
Superior, em escritérios de advocacia registradosanOAB - Ordem dos Advogados
do Brasil e em instituicbes ligadas ao direito oune outras instituicbes no setor
juridico

Declaracéao/certificado da entidade onde o estagerealizado. Nao serve para
comprovar o estagio o contrato ou termo de com@m®mIipois este apenas indica o
compromisso assumido, mas ndo o seu cumprimento.

- Representacéo estudantil nos Colegiados da IES -shituicdo de Ensino Superior
CONSU, CEPEX, CCD — Colegiado de Coordena¢édo Didéa, CD — Conselho
Departamental e Departamentos
* No caso do CONSU e CEPEX o certificado emitido p€&lonselhos superiores.
* No caso dos Colegiados a comprovacéo se dara cwmularacao/certificado da
Diretoria do Centro.
» No caso dos Departamentos a comprovacao se dara declaracéo/certificado
dos chefes dos respectivos departamentos.

- Participacdo em organizacdo de seminarios, cong®s, conferéncias, encontros,
jornadas, simpdésios, na area juridica
Declaracao/certificado do érgao responsavel petotev

- Publicacdo de artigo na area juridica, em jornaisrevistas e internet
Copia do artigo publicado e a referéncia bibliogegtio meio utilizado. Cada artigo
tera no maximo 3(trés) académicos participantesve dger formulado nos seguintes
termos:
« Conter resumo na lingua portuguesa e estrangedrd@o(sadmitidas inglés,
francés, italiano e espanhol), com no minimo 108vpas;
» Conter no minimo 03 palavras-chaves na lingua goesa e estrangeira;
» Desenvolvimento e referéncias;
e Possuir de 15 a 30 laudas no formato word (A4,gaosvertical; Fonte: Times
New Roman; Corpo: 12; Alinhamento: Justificado, ssgparacdo de silabas;
Entre linhas: Espacamento um e meio; Paragrafocrh;5Margem: superior e
esquerda - 3 cm; Inferior e direito - 2 cm);
» As citagOes devem obedecer as regras da ABNT;



- Projeto de iniciacédo cientifica na area juridica
Declaracao/certificado do professor orientadoraaspvel, sobre o projeto
desenvolvido.

- Participacdo em projeto de pesquisa institucionalesn apresentacdo de artigo
Declaracao/certificado do professor coordenadopomsavel, sobre o
projeto desenvolvido.

- Apresentacdo de trabalhos cientificos em congrese forum de ensino na area
juridica

Declaracao/certificado de apresentacdo de trabaltiestificos em
congressos e/ou forum de ensino.

5. Quais atividades nao séo consideradas complemards?

* Cursos de informatica;

» Cursos e eventos sem ligacdo direta com a foronjacélica ou com as linhas
de pesquisa desenvolvidas no ambito do Departandenibreito;

» Eventos de natureza politico-partidaria.

6. Fui representante em mais de um conselho ou cgl@do na universidade,
poderei utilizar todas as horas para completar o pwa-folio na modalidade
extenséo?

O académico que representar em mais de um conselhoolegiado na
universidade podera utilizar as horas até o liaéte 6h determinado pelo regulamento.
Caso obtenha as 16h em todas as representacoizegue académico devera optar por
apenas uma delas para a composicao do porta-falioaipletacao das horas.

7. O Estagio Supervisionado (SAJ) e as atividadeslé decorrentes podem ser
computados como atividade complementar?

N&o. O Estagio Supervisionado faz parte da caogaria curricular, portanto
nao pode ser considerado complementar.

8. Posso realizar um Unico tipo de atividade?

N&o. As atividades séo classificadas em categerf@a cada categoria ha um
limite maximo de horas que podem ser computadasadHjue ultrapassem este limite
nao serdo computadas, mesmo que a atividade sej&zada.

9. O artigo desenvolvido em projeto de pesquisa isicional da o direito ao
cOmputo das horas de participagdo em projeto de pgsisa e publicacdo do artigo
(duas especificacdes)?

N&o. A publicacdo do artigo, mesmo que dentro dojefy de pesquisa
institucional, apenas dé o direito as horas edpasifia publicacdo do artigo, evitando-
se que haja uma atribuicdo de carga horaria regpatidna mesma atividade.



10. O que se entende por “projeto de iniciacao citifica na area juridica”?

Projetos de iniciacao cientifica sdo os projetasedeolvidos pelos académicos,
sob a supervisdo de um professor orientador, reradog com bolsa ou ndo, aprovados
pela CAPES ou FAPEMIG e, necessariamente, pelo @HREUNIMONTES, com o
tema especifico na area juridica.

11. A publicagéo de artigo fruto da pesquisa desealvida em projeto de iniciagéo
cientifica da direito as horas especificas da pubkcéo e do projeto?

Sim. Nesse caso o0 desenvolvimento do projeto ebéicagdo sao atividades
diferentes, abrindo-se a possibilidade computo lass especificadas para ambas
atividades.

12. A participacdo em projeto de pesquisa instituonal sem a producéo de artigos
da direito as horas de pesquisa?

Sim. A participacdo devidamente comprovada por aldacBo do professor
coordenador do projeto da direito ao académico amash estabelecidas pelo
regulamento, desde que o académico ndo tenha juodun artigo. Caso o tenha, as
horas que contarédo serdo as da publicagao do.artigo

13. A apresentacdo de artigo publicado ou de projetde pesquisa da direito as
horas especificadas para essa atividade?

Sim. Nesse caso o trabalho apresentado em evepto® congressos e
seminarios pode ser algum trabalho ja publicadm dtuto do projeto de iniciacao
cientifica. Nao precisa ser um artigo novo. Dessmé, 0 académico pode publicar o
artigo e depois apresenta-lo em evento, fazguias horas de ambas especificacoes.
14. Posso realizar atividades ja no primeiro perical?

Sim, as atividades podem ser realizadas a partiradecula.

15. Posso realizar atividades durante as férias?

Sim, as atividades podem ser realizadas duranfi&rias. Mas mesmo durante
as férias devem ser respeitados os prazos e pnoeeidis para sua realizacao.

16. Quantas horas sao atribuidas por atividade?

O critério de atribuicdo padréo é o tempo efetiv@mealespendido pelo aluno
para a realizacéo da atividade, conforme descatanexo | do regulamento. Caso néo
haja descricdo do numero de horas da atividadeadal a Coordenacéo de Atividades
Complementares nao validara a mesma.

17. H& um maximo de horas que pode ser obtido potigidade?
N&o. Entretanto para efeito de registro no histédo académico ha um limite

maximo de horas que pode ser computado para caegoda, conforme anexo | da
Resolucéao.



18. Vim de outra instituicdo, por transferéncia. Peso computar as atividades
complementares la cursadas?

Os académicos que ingressarem no Curso de Dir@itédh\dMONTES por meio
de transferéncia externa, ficam sujeitos ao cungrio da carga horéria fixada pelo
Regulamento, podendo solicitar a Coordenacdo dedCarvalidacdo das atividades
realizadas na Instituicdo de Origem, até o pratabekecido no Calendario Académico.

O reconhecimento de atividades complementaresaefetpela IES de origem
ndo implica na validacdo necessaria das mesma<pelalenacédo do Curso de Direito
da UNIMONTES, ficando o aluno sujeito aos critérgoprocedimentos definidos neste
Regulamento.

As disciplinas feitas no Curso de Direito da IES alggem, que ndo forem
aproveitadas no Curso da UNIMONTES, por ndo possuttorrespondéncia na grade
curricular, podem ser incluidas como atividades plementares, na modalidade
“Disciplinas optativas (cursadas além das 144 breee curricular)”, no limite da carga
horaria permitida e na compatibilidade com o culs®ireito desta IES.

19. Qual €& o procedimento para o cOmputo das horagle atividades
complementares?

O procedimento padrédo de codmputo das horas, que yathr dependendo do
tipo de atividade, se da em duas etapas. A prameéira realizacdo de todas as
atividades. A segunda etapa é a posterior compéovde realizacdo das atividades,
através da apresentacao do respectivo comprovante.

20. Todas as atividades exigem apresentacdo de tél& para comprovacdo da
realizacdo da atividade?

N&o. As atividades que necessitam de relatorio Adsisténcia a audiéncia,
tribunal do Juri e Defesas de Trabalho de Concludg#dCurso de Graduacdo em
Direito.

21. Como deve ser apresentado o relatorio?

O relatdrio, quando exigido, deve conter identf@a do aluno, indicacdo da
natureza da atividade, seus participantes, setdofiza data, e sua duracdo (modelo de
relatério no link dos formularios).

22. Qual o prazo para a comprovacdo da realizacdo ad atividades
complementares?

A entrega dos comprovantes para validacdo das melativas as atividades
complementares ¢é feita, até o décimo dia anteritata prevista para o encerramento do
semestre letivo, conforme calendario escolar dgsszersidade, sob pena de validacao,
tdo somente, no semestre seguinte.

23. E necessario apresentar relatério na data da eprovacio da realizacdo das
atividades complementares?

Sim. Existe um relatério padronizado constante imk ldos formularios.
Juntamente com a entrega dos documentos pontuadessd apresentar relatério com
uma sintese das atividades complementares desataglv



24. Caso nao concorde com a valoracdo aferida pelordenacdo de Atividades
Complementares, o que devo fazer?

Devo preencher formulario especifico que pode sessado através do link
disponivel no site da Unimontes.

O recurso deve ser apresentado no prazo de 7(dei®)uteis a partir da
divulgacao do resultado da avaliacédo das atividedegplementares.

E obrigatério & juntada das razées de ndo recameetd das atividades, além
de outros documentos relevantes.

25. E obrigatoria a apresentacdo de Relatério de Aliacdo de Atividades
Complementares?

Sim. No final do porta-félio o académico do 10fipdo deve fazer uma sintese
das atividades complementares desenvolvidas durarmigrso, conforme formulario
disponivel no site da Unimontes.



