UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS @
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO Unimontes

RESOLUCAO N°. 190 — CEPEx/2013

Estabelece regras gerais para a atuacdo da
Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica
- INEMONTES, no ambito da Unimontes.

O Reitor e Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade Estadual de Montes Claros — Unimontes —, Professor JOAO DOS REIS CANELA |,
no uso das atribuicbes que lhe s&o conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral vigentes, e
considerando:

o Parecer n°. 081/2012 da Camara de Pesquisa;

a criacdo da Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade Estadual
de Montes Claros (INEMONTES) por meio da Resolugéo n°. 58 - CEPEXx /2009;

a atuacao da Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica (INEMONTES) no ambito
da UNIMONTES e do Norte de Minas Gerais;

a aprovacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEX —, em sessao
plenéria do dia 18/09/2013,

CAPITULO |
DA INCUBADORA DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA - | NEMONTES

Art. 1°. A Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade Estadual de
Montes Claros - INEMONTES, doravante denominada simplesmente Incubadora, nos termos da
Resolucdo n° 58/2009 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPEx —, da
Unimontes, com sede no Campus Universitario Darcy Ribeiro s/n°., de 18 de marco de 2009, é
vinculada a Coordenadoria de Inovacdo Tecnoldgica — Unimontes —.

Art. 2°. A INEMONTES funcionard nas dependéncias do Campus Sede da Unimontes,
localizada no Campus Universitario Professor Darcy Ribeiro, sala 303, em Montes Claros - MG,
CEP 39.401-089.

Art. 3°. A finalidade precipua da INEMONTES ¢€ a de ser incubadora de base tecnoldgica,
visando abrigar e fomentar a criacdo de empresas que transformem conhecimentos em
produtos comerciais competitivos, a partir de pesquisas realizadas pela Unimontes ou outras
entidades.

Paragrafo unico . A INEMONTES abrangerd iniciativas de pré-incubacdo (empresa nao
constituida formalmente) e incubacdo na Unimontes, com potencial de gerar oportunidades,
bem como propiciar novos empreendimentos de base tecnolégica e possibilitar a transformacao
de resultados oriundos de pesquisa em negdcios que gerem novos produtos ou processos
inovadores.

Art. 4°. Os termos e condicdes estabelecidos no presente Regimento visam orientar as
pessoas fisicas e juridicas que facam uso das instalacbes da Incubadora ou que nelas
permanecam, particularmente os soOcios das empresas incubadas, neste ato doravante
denominadas, simplesmente, Empresas, bem como seus funcionarios, estagiarios,
fornecedores e clientes, aos quais deveréo ter ciéncia integral do seu contetdo.

Paragrafo uUnico . As disposicBes constantes desse Regimento sdo complementares as
obrigacdes estabelecidas no Convénio de Desenvolvimento Técnico Empresarial e/ou nos
contratos celebrados entre a Incubadora e as Empresas.
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CAPITULO II
ADMINISTRACAO DA INCUBADORA

Art. 5°. A Incubadora ser4 administrada por um(a) Diretor(a) Executivo(a), doravante
denominado(a), simplesmente, de Diretor(a), indicado(a) pelo Coordenador da Coordenadoria
de Inovacao Tecnoldgica e aprovado pela Pré-Reitoria de Pesquisa, na forma legal.

§ 1° O(a) Diretor(a) deve, no ato da indicagdo, ter conhecimento sobre
empreendedorismo, pesquisa, inovagdo, elaboracdo e gestdo de projetos, com no minimo 3
(trés) anos de experiéncia, devidamente confirmados por meio de curriculo lattes e seus
comprovantes.

§ 2°. Ao(a) Diretor(a) compete, em conformidade com as normas e diretrizes estabelecidas
pelo Conselho de Direcdo da Incubadora e, em consonancia com o Coordenador da
Coordenadoria de Inovacao Tecnoldgica:

| - praticar os atos necessarios a operacionalizacdo da Incubadora;

Il - zelar pelo desempenho das tarefas necessérias ao cumprimento dos objetivos da
Unidade;

Il - conduzir o processo seletivo dos candidatos e, consequentemente, divulgar os editais;

IV - orientar os candidatos quanto as davidas porventura surgidas durante os tramites da
selecéo;

V - divulgar e representar a Incubadora em eventos;

VI - acompanhar as empresas incubadas, detectar as necessidades da Incubadora e
organizar encontros e capacitacdes para 0s empresarios;

VII - apresentar relatério semestral aos membros do Conselho de Dire¢cdo de modo a
demonstrar a evolucdo da Incubadora, suas demandas e quaisquer problemas que necessitem
da aprovacdo desse Conselho.

83°. A Incubadora terd a seguinte estrutura organizacional:
| - Conselho Consultivo;

Il - Conselho de Direcdo e Gerenciamento;

Il - Comité de Avaliacdo e Aprovacdo de Projetos;

84°. A referida estrutura podera sofrer alteragées, conforme deliberacdo do Coordenador da
Coordenadoria de Inovacdo Tecnoldgica.

§ 5°. A composic¢ao, atribuicbes e membros da estrutura organizacional se dard da seguinte
maneira:

| - do Conselho Consultivo:

a) o Conselho Consultivo € composto pelo diretor executivo da INEMONTES, membros
empreendedorismo: Governo de Minas Gerais, SENAI, SEBRAE, FIEMG, ACI, SECTES,
IDENE, FUNDETEC, EPAMIG, EMATER, Banco do Nordeste, Banco do Brasil, Caixa
Econdmica Federal, SENAC, Nortear, FINEP, Ministério do Desenvolvimento Agrario e
Prefeitura Municipal de Montes Claros, e outros membros, a serem convidados pela
Incubadora, chamados membros convidados;

b) o Conselho Consultivo reunir-se-4, em reunido ordinaria anual e reunifes extraordinarias
por convocacao da Incubadora,;

c) o conselho consultivo orientara e auxiliara o planejamento estratégico da Incubadora,
promovera a aproximacao com 0 meio empresarial e com outras instituicdes ndo académicas,
de acordo com solicitacdes de orientacdes e outras necessidades desta;

d) o Conselho Consultivo ndo possui poder deliberativo;
e) presidira o Conselho Consultivo o diretor executivo da INEMONTES.
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Il - Do Comité de Avaliagdo e Aprovacao de Projetos:

a) o Comité de Avaliacdo e Aprovacao de Projetos sera composto por 5 (cinco) membros,
sendo no minimo 2 (dois) professores do Conselho de Direcdo, 1 (um) professor da
Universidade que néo esteja vinculado a Incubadora, um integrante do Nucleo de Propriedade
Intelectual e Inovacéo Tecnoldgica da Unimontes - Agora e um membro externo a comunidade
académica, que pode ser um empresério consolidado no mercado, ou representante de
entidade de classe, ou, ainda, profissional com experiéncia na area de empreendedorismo, a
ser designado no momento da avaliacdo dos projetos.

lll - do Conselho de Direcao:

a) o Conselho de Diregcdo ser4 composto por 5 (cinco) membros, dentre estes, um sera o
Diretor (Diretor Executivo) da Incubadora, um sera integrante do Nuacleo de Propriedade
Intelectual e Inovacdo Tecnologica da Unimontes - Agora e o outro o Coordenador da
Coordenadoria de Inovagéo Tecnoldgica. Os demais deverdo ser professores e/ou funcionarios
da UNIMONTES;

8§ 6°. sdo atribuicbes do Conselho de Direcéo:
| - definir politicas de empreendimento;
Il - avaliar o desempenho da Incubadora;
Il - propor alteracBes necessarias;
IV - resolver questdes administrativas;
V - definir sobre san¢fes ou exclusdo de empresas;
VI - participar da selecao de novos empreendimentos e;

VII - resolver e definir sobre quaisquer outras demandas que estejam relacionadas com a
Incubadora.

§7°. Caso, por alguma razdo, ndo seja possivel convidar um membro externo, esse sera
substituido por outro professor da Universidade que ndo esteja vinculado a Incubadora.

88°. O professor convidado devera ser vinculado ou ter experiéncia nas areas de atuacao
dos projetos apresentados na selecdo. Caso, por alguma razdo, ndo seja possivel atender essa
exigéncia, este sera substituido por outro professor da Universidade que ndo esteja vinculado a
Incubadora, mesmo atuando em outra area.

CAPITULO 1l
UTILIZACAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 6°. A Incubadora disponibilizara as Empresas 0s servi¢gos subsequentes:

| - moédulo de uso individual, com area construida, caso haja disponibilidade de espaco
fisico, para a incubacdo. Pode-se também fazer uso de espaco fisico nos laboratérios da
Unimontes, por meio de convénio de parceria acordado entre as partes (laboratério e empresa),
sob a orientacdo da Incubadora;

Il - areas comuns como: recep¢ao, secretaria, sala de reunido e treinamento;
Il - almoxarifado, sanitarios e copa;

IV - servicos de secretaria;

V - gestdo tecnoldgica;

VI - orientagdo empresarial,

VIl - limpeza e seguranca;

VIII - informa¢des mercadoldgicas;

IX - orientacdo juridica;

X - orientagdo administrativa, econdmica e contabil;
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XI - utilizagdo de laboratérios e equipamentos da Unimontes e de centros de pesquisas
conveniados a Incubadora, desde que seja estabelecido acordo prévio entre Incubadora,
Empresarios e representantes do laboratério em questdo, com acompanhamento do Nucleo de
Propriedade Intelectual e Inovagéo Tecnoldgica da Universidade;

XII - auxilio na elaboracédo de documentos técnicos;
XIII - empréstimos de equipamentos, desde que estabelecidas condi¢cdes em acordo prévio;

XIV - capacitacGes e consultorias, considerando a necessidade identificada no grupo de
empresas, pelo(a) Diretor(a), de acordo com a programacao e disponibilidade de recursos da
INEMONTES.

§ 1° Os custos dos servicos supramencionados serdo definidos no Contrato de
Participacdo, incluindo a taxa mensal que as Empresas deverdo desembolsar para a
manutencédo da Incubadora.

§ 2° Gastos supervenientes, ndo acordados entre as partes, serdo definidos em Termos
Aditivos.

§ 3° As empresas graduadas pela Incubadora dever&o contribuir durante 5 anos apos a
graduagdo, com 3% de sua renda mensal liquida, acordados em contrato especifico a ser
assinado no momento de ingresso na Incubadora.

8§ 4° Os danos causados pelas Empresas as areas comuns serdo de sua inteira
responsabilidade, devendo suportar os prejuizos causados. Em caso de descumprimento, estas
sujeitar-se-ao as medidas administrativas da Unimontes e/ou medidas judiciais cabiveis.

Art. 7°. Serdo oferecidos os seguintes servicos as Empresas incubadas:
| - impresséao;

Il - reprografia;

Il - utilizacdo de equipamento de fax;

IV - servicos extras de secretaria;

V - utilizacao de auditérios da Unimontes;

VI - utilizacdo de micro computadores adicionais;

VII - telefone;

VIII - agua;

IX - energia elétrica;

§ 1°. As Empresas incubadas, para utilizarem os servigos descriminados nos incisos | a V,

deverdo solicitar autorizacao prévia a dire¢do da Incubadora, por meio de memorando, no qual
sera analisada a possibilidade de disponibilidade do servico.

§ 2° Os servigos serdo taxados individualmente, conforme procedimentos estabelecidos
pela Diretoria da Incubadora.

Art. 8°. O consumo de energia elétrica de cada uma das Empresas serad cobrado por
medi¢cdo individualizada ou rateio, conforme procedimento a ser adotado pela Diretoria da
Incubadora, em conjunto com o Conselho de Dire¢céo e Gerenciamento da INEMONTES.

Art. 9°. A utilizacdo dos servicos descritos neste Capitulo estard sujeita as normas e
procedimentos complementares a serem expedidos pela Dire¢cdo da Incubadora e pela
Unimontes.

§ 1°. O atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento de qualquer das taxas fixadas pela
utilizacao dos servigos previstos neste capitulo sujeitara as Empresas a suspensao do servico
correspondente, até a quitacao do débito.
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§ 2° A falta injustificada da quitacdo do débito, nos 10 (dez) dias subsequentes a
suspensdo do servico, poderd acarretar o cancelamento da licenca de operacdo das Empresas
nas dependéncias da Incubadora.

CAPITULO IV
NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 10. Os horarios de funcionamento da Incubadora obedecerdo as normas internas da
Unimontes. Casos excepcionais deverdo ser comunicados com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas, para andlise e autorizacdo prévia da Universidade.

§ 1° A realizacdo de eventos com publico externo, fora do horario de expediente da
INEMONTES, somente poderd ocorrer em casos especiais, estando sujeitos as normas da
INEMONTES e, com prévia autorizacdo do (a) Diretor (a) da Incubadora, obrigatoriamente.

§ 2°. A Empresa responsavel pelo evento devera enviar para a Diretoria da Incubadora os
nomes e nimeros dos documentos de identidade dos participantes.

Art. 11. A utilizacdo da sala de reunibes da Incubadora sera feita mediante reserva e
disciplinada pela Secretaria da Incubadora. A utilizacdo do auditorio da Unimontes, por sua vez,
estard sujeita a agenda e autoriza¢do da Universidade.

Paragrafo dnico . Caso o0s espacos acima mencionados ndo sejam utilizados, o
cancelamento do servi¢o devera ser feito por escrito e com antecedéncia minima de 1 (um) dia,
sob pena de multa, estabelecida pelas normas complementares da Dire¢c&o da Incubadora.

Art. 12. O acesso e utilizacdo da Biblioteca serdo disciplinados pela Unimontes, que
definir4 as normas de empréstimo dos livros, revistas e periddicos.

Art. 13. E permitida a instalacéo de linhas telefénicas diretas e aparelhos de fax, desde que
haja disponibilidade na caixa telefénica que serve a Incubadora. Cujas contas telefénicas
oriundas destas instalacdes serdo de responsabilidade exclusiva das Empresas.

Art. 14. Toda correspondéncia enderegada as Empresas sera entregue na INEMONTES,
no estado em que for recebida e a retirada de correspondéncia na Diretoria da Incubadora
somente podera ser feita por pessoas autorizadas pelas Empresas.

Art. 15. Os responsaveis pelas Empresas receberdo, quando de sua instalacdo na
Incubadora, uma chave de seu respectivo médulo, mediante prévio pagamento das copias.

Paragrafo Unico. Ficardo em poder da Diretoria da Incubadora as chaves das areas de uso
comum e uma coépia da chave de cada mddulo, sendo que essa somente serd utilizada com a
autorizacao ou em caso de emergéncia.

Art. 16. E expressamente vedado as Empresas a utilizacdo e/ou a realizacdo de atividades
que possam interferir nos trabalhos da Diretoria da Incubadora ou de outras Empresas, nos
finais de semana ou apos as 17 (dezessete) horas.

Art. 17. Qualquer mudanca interna nas divisérias ou nas instalacbes existentes em cada
maodulo devera ser previamente aprovada pelo(a) Diretor(a) da Incubadora.

Art. 18. As empresas deverdo adquirir software proprio e legalizado para acesso a rede
internet da Incubadora.

Art. 19. O desligamento das Empresas da rede interna de computadores somente podera
ser feito mediante pedido formal, sujeito & aprovacao do(a) Diretor(a) da Incubadora.
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Art. 20. E expressamente proibido as Empresas ceder ou alugar, a qualquer titulo, no todo
ou em parte, a area que lhe for designada na Incubadora.

Art. 21. A identificacdo das Empresas, no ambito da INEMONTES, devera seguir o projeto
de sinalizag&o definido pelo(a) Diretor(a) da Incubadora.

Art. 22. E proibido o depdsito de qualquer objeto nas areas comuns. Os servicos e/ou
equipamentos da Incubadora serdo utilizados somente para fins ligados a seu trabalho e, ndo
poderdo ser removidos de suas instalacdes sem prévia e expressa autorizacdo do(a) Diretor(a)
da Incubadora.

Art. 23. Os servicos de carga e descarga de materiais e equipamentos deverdao ser
realizados no horario de funcionamento da Incubadora e, com a observancia de todas as
normas e procedimentos de seguranca estabelecidos pela INEMONTES. Casos de servigos
especiais, que precisem ser realizados em outro horéario, deverdo ser previamente autorizados
pelo(a) Diretor(a) da Incubadora.

Art. 24. As empresas, seus funcionarios, clientes e fornecedores deverdo seguir 0s
procedimentos adotados pela INEMONTES, para a identificacdo de publico na Incubadora.

81°. As empresas deverdo encaminhar para o(a) Diretor(a) da Incubadora o nome de uma
pessoa de seu quadro de funcionarios que ficara responsavel pelos contatos com esta.

§2°. As empresas devem manter a Diretoria da Incubadora informada sobre possiveis
alteracdes no seu quadro de funcionarios.

83°. As Empresas devem manter permanentemente em suas dependéncias um
representante, socio ou funcionario, com poderes para representa-la perante a Incubadora.

Art. 25. E obrigacéo e responsabilidade das Empresas obedecerem, individualmente, e, as
suas proprias expensas, todas as normas e posturas federais, estaduais e municipais de
seguranca e higiene determinadas pelas autoridades competentes.

Paragrafo Unico. As empresas devem seguir as referidas normas e possuir 0s
equipamentos de seguranca do trabalho pertinentes as suas atividades.

Art. 26. A contratacdo de funcionarios de uma das empresas ou da prépria Incubadora por
outra empresa devera ser previamente avaliada pelas empresas envolvidas, em conjunto com a
Direcado da Incubadora.

Art. 27. Qualquer dano causado pelas empresas, funcionarios, clientes, fornecedores ou
contratados, ao patriménio da Unido, Estados e Municipios, ou ainda, de outras empresas, sera
de responsabilidade exclusiva daguela que o causou.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. A Direcdo da Incubadora se compromete a zelar pelo sigilo dos documentos que
Ihes forem entregues pelas Empresas, e pelo seu manuseio, bem como a tratar como
confidenciais as informacdes internas recebidas por estas.

Art. 29. As empresas ou quaisquer pessoas por elas credenciadas, ficardo responsaveis
pelos equipamentos de uso comum que estejam utilizando por cessdo ou qualquer forma de
empréstimo.

Paragrafo unico. Qualquer dano decorrente de mau uso, roubo ou extravio ocorrido
durante o periodo em gue o equipamento estiver em poder das Empresas ou das pessoas por
elas credenciadas, devera ser ressarcido, na forma que vier a ser estabelecida pela Incubadora.

6
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Art. 30. As empresas deverdo apresentar relatorio de atividades em periodicidade a ser
definida administrativamente pela Direcdo da INEMONTES, ou, extraordinariamente, quando
solicitado por essa.

Art. 31. Deverdo ser permitidas pelas Empresas, sempre que solicitadas, visitas as suas
instalacdes.

Art. 32. Ser& exigida a presenca de pelo menos 1 (um) socio de cada empresa nos
eventos, programas, cursos, entre outras atividades que venham a ser desenvolvidas pela
Incubadora.

Paragrafo Unico . Toda e qualquer auséncia devera ser justificada, por escrito, com
antecedéncia minima de um (01) dia para avaliagdo do(a) Diretor(a), sob pena de sofrer
sancdes, como 0 pagamento relativo a participacdo no evento, entre outras a serem definidas
posteriormente pela Direcéo.

Art. 33. Para fins de promogéo e divulgacéo, a Diregdo da INEMONTES podera promover
encontros com as Empresas, representadas por seus sécios ou funcionarios credenciados, a
fim de obter informacdes sobre os assuntos que desejam divulgar.

Paragrafo Unico . Este e outros servicos oferecidos pela Diregcdo da INEMONTES poderdo
ser objeto de avaliacdo, com a utilizacdo de questionéarios, caixas de sugestdo, quadro de
avisos, dentre outros.

Art. 34. As Empresas deverdo escolher e indicar um representante legal para tratar dos
assuntos de interesse comum junto a Dire¢do da Incubadora e para participar da Reunido de
Empreendedores.

Art. 35. Qualquer comunica¢édo das Empresas quanto ao mau desempenho de servi¢cos ou
funcionarios da Incubadora deve ser feita diretamente a esta, por meio da Secretaria.

Art. 36. Apds a conclusdo do processo de selecdo, as Empresas deverdo se instalar na
Incubadora no prazo de (30) trintas dias, a contar da homologac¢éo do resultado.

Paragrafo Unico. Qualgquer atraso no cronograma de implantacdo deve ser avisado a
Secretaria, para analise dos motivos e avaliacdo do caso concreto.

Art. 37. O convénio assinado entre a Incubadora e as Empresas somente podera ser
rescindido apés a quitacdo de todos os débitos que, porventura, existam entre as partes.

Art. 38. Toda alteracdo no contrato social das Empresas deve ser encaminhada a
Incubadora para avaliagdo das modificagdes introduzidas.

Art. 39. A inobservancia aos termos deste Regimento, de acordo com a sua gravidade,
gera penalidades, tais como:

| - adverténcia verbal;
Il - adverténcia escrita;
Il - multa (a ser definida pela Direcédo da Incubadora);

IV - excluséo.
Paragrafo Unico. As penalidades supramencionadas podem ser aplicadas em separado ou
cumulativamente.
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Art. 40. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desse Regimento Interno
serdo solucionados pelo Conselho de Direcdo e Gerenciamento da INEMONTES, em conjunto
com a Direcdo da Incubadora, que opinara também sobre normas complementares ou alteragédo

das j& existentes, visando sempre proporcionar melhores condi¢cdes de funcionamento da
Incubadora.

Art. 41 Revogadas as disposicbes em contrario, esta Resolucdo entrara em vigor nesta
data.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Reitoria da Universidade Estadual de Montes Claros, 18 de setembro de 2013.

Profisson_foo dos Reis Canel

REITOR E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO



