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RESOLUCAO N° 98 — CEPEX/2011

Estabelece normas e procedimentos para
vinculagcdo de encargos didaticos no ambito dos
cursos de ensino profissional e tecnolégico, de
graduacdo e de pos-graduacao Stricto sensu

O REITOR E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS — UNIMONTES, PROFESSOR JOAO DOS REIS
CANELA, no uso das atribuic6es que lhe s@o conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral vigentes,
resolve , considerando

a necessidade de serem reorganizados os procedimentos relativos a distribuicdo e vinculagdo de
encargos didaticos no ambito dos cursos de ensino profissional e tecnoldgico, de graduacédo e de pos-
graduacéo Stricto sensu;

o disposto no artigo 57 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

a Lei n® 15.463/2005 que Institui as Carreiras do Grupo de Atividades de Educacao Superior do
Poder Executivo e da outras providéncias;

a aprovacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em sessdo plenaria do dia
18/05/2011,

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° ESTABELECER que a distribuicdo de encargos didaticos realizada pelos Departamentos
terd carater duradouro, procedendo a vinculagdo continuada dos docentes as matérias de ensino
organizadas sob a forma de disciplinas ou médulos de ensino nos cursos de ensino profissional e
tecnoldgico, de graduacao e de pés-graduacao.

§ 1° A distribuicdo de encargos didaticos realizada para o segundo semestre de 2011 vinculara o
docente a matérias de ensino de tal forma que nos semestres subsequentes, a regéncia daquelas
disciplinas ou modulos de ensino por ele escolhido permanecam sob sua responsabilidade.

8§ 2° Nos cursos nos quais a organizagdo curricular é feita em regime semestral com apenas um
ingresso anual, a distribuicdo de encargos didaticos de que trata o caput deste artigo sera feita para os
dois semestres subsequentes de maneira a ja estabelecer por quais disciplinas ou médulos de ensino
cada professor ficara responsavel no primeiro e no segundo semestre letivo de cada ano.

§ 3° Independentemente do regime do curso, cada docente podera se vincular a até trés disciplinas
por semestre letivo, conforme disposto no art.10 desta Resolucéo.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES FUNDAMENTAIS

Art. 2° Para efeito desta Resolugéo, considera-se Encargo Didatico do docente o somatério do
namero de aulas efetivamente ministradas nos cursos de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, nos
cursos de Graduacao e nos cursos de Pos-Graduagdo Stricto sensu.

Art. 3° Para efeito desta Resolugdo considera-se Encargo Docente 0 somatério dos Encargos
Didaticos do docente e dos seus demais encargos correspondentes as atividades de acompanhamento
e supervisdo de estagios curriculares, orientacdo de alunos, participagdo em projetos de ensino, de
pesquisa e de extenséo, atividades de gestdo e a outras atividades devidamente institucionalizadas.

Paragrafo Gnico. As normas e os procedimentos para atribuicdo de encargos docentes sdo 0s
estabelecidos em Resolucdo CEPEX especifica.

Art. 4° Para efeito desta Resolucéo, aula é entendida como o desenvolvimento de contelidos de
ensino que sejam efetivamente ministrados pelo professor em contato direto com uma turma de alunos
no cumprimento de disciplinas ou médulos de ensino formalmente previstos na composi¢gdo da matriz
curricular de um determinado curso, conforme constante de seu Projeto Politico-pedagogico.
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CAPITULO Il
DOS ENCARGOS DIDATICOS

Art. 5° O Encargo Didatico do docente devera ser de, no minimo, 8 (oito) aulas semanais, por
cargo, independentemente do regime de trabalho.

§ 1° Para fins de composicdo de encargos didaticos, ndo sera computada a carga horéria
referente as seguintes atividades:

I. Orientacdo ou co-orientagdo de monografia, de trabalho de conclusdo de curso, de
dissertacdo de mestrado, de tese de doutorado, de projetos de iniciacdo cientifica ou de estagios
curriculares;

II. Atividades realizadas pelos académicos nos estagios curriculares;

lll. Aulas para as quais 0 docente receba contrapartida financeira.

§ 2° Para coordenacdo, orientagdo e acompanhamento dos estagios curriculares e para
orientacdo ou co-orientacdo de monografia, de trabalho de conclusdo de curso, de dissertacdo de
mestrado, de tese de doutorado e de projetos de iniciacdo cientifica, serdo destinados encargos
docentes conforme Resolugcdo CEPEX especifica que trata da atribuicdo de encargos docentes.

§ 3° Aos encargos didaticos (aulas tedricas e/ou préticas) serdo adicionadas horas de apoio na
proporcao indicada no QUADRO |, parte integrante desta Resolucgéo.

§ 4° As horas de apoio a que se refere o paragrafo anterior sdo consideradas encargos
docentes e ndo integram o somatdrio dos encargos didaticos do professor.

§ 5° A unidade de medida dos encargos didaticos do professor € a hora-aula , correspondente a
carga horaria de 50 (cinquenta) minutos.

§ 6° Nos semestres em que estiverem ministrando aulas nos cursos de pos-graduacao
Stricto sensu, os docentes deverdo, necessariamente, ministrar aulas também na Educacéo Profissional
e Tecnolodgica e/ou na Graduagéo.

CAPITULO IV
DA REUNIAO PARA VINCULACAO DOS ENCARGOS DIDATICOS

Art. 6° A vinculacdo de encargos didaticos pelos Departamentos devera ocorrer em reunido
exclusivamente convocada para esse fim com a antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas e
rigorosa observancia do disposto nesta Resolucdo, especialmente em seu art. 11, e na legislacdo
vigente.

§ 1° A chefia de departamento assegurar-se-a de que todos 0s seus professores sejam
devidamente notificados antecipadamente e tenham plena ciéncia da data, do horério, do local e do teor
da reunido de que trata o caput desse artigo.

§ 2° Deverd ser lavrada ata da reunido, cuja copia devera ser encaminhada a Pro-reitoria de
Ensino e a Diretoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos — DDRH para fins de controle da
vinculagdo, no Sistema de Gestdo Docente (SGD), dos professores as respectivas disciplinas ou
modulos de ensino.

§ 3° O docente que, por qualguer motivo, ndo puder comparecer a reunido convocada nos
termos do caput deste artigo (inclusive aquele afastado de suas func¢des devido a Licenca para
Tratamento de Saude, Licenca por Interesse Particular ou Afastamento para cursar Pds-graduacao
Stricto sensu ou Pés-doutorado) podera encaminhar, por escrito, justificativa a Chefia de Departamento
e requerer, no mesmo documento, os encargos didaticos que entender de seu direito, desde que tal
solicitacdo seja feita com antecedéncia minima de 2 (duas) horas em relagdo ao inicio da referida
reunido.

§ 4° O Departamento, por maioria simples, decidira, primeiramente, pela procedéncia, ou néo,
da justificativa de auséncia apresentada e, em seguida, quanto ao pedido de encargos didaticos
solicitados no documento.
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§ 5° A auséncia nao justificada do professor na reunido de distribuicdo de encargos didéaticos
acarretard a perda do direito de escolha de disciplinas e/ou médulos de ensino conforme
posicionamento em lista emitida pela DDRH com vistas a instruir tal distribuicdo, conforme previsto no §
2° do art. 7° desta Resolucao.

§ 6° O docente na situacéo descrita no pardgrafo anterior poderd posteriormente compor seus
encargos didaticos com aquelas disciplinas e/ou maédulos de ensino que néo tiverem sido solicitados
pelos professores presentes a reunido de distribuicéo.

§ 7° Na reunido de que trata o caput deste artigo, devera ser apresentada uma listagem com
todas as disciplinas vinculadas ao Departamento e suas respectivas cargas horarias, curso e campus
onde serdo oferecidas, diante das quais cada docente devera assinar, responsabilizando-se por elas.

§ 8° A listagem de que trata o paragrafo anterior, depois de datada e assinada pelo Chefe de
Departamento, sera anexada a ata da reuniao, constituindo documento comprobatério da vinculacdo do
docente aquelas disciplinas por ele escolhidas.

§ 9° Depois de definida a distribuicdo de disciplinas no d&mbito do Departamento nos termos
desta Resolucéo e da legislacdo vigente, devera ser ouvido o Colegiado de Coordenacao Didatica dos
cursos aos quais se destinam as disciplinas que foram objeto de vinculacdo, a fim de se garantir a
necessaria mediacao didatico-pedagdgica no processo de atribuicdo de encargos didaticos.

§ 10 Cumprido o disposto no pardgrafo anterior, o Chefe de Departamento procedera a
vinculacdo do docente as disciplinas no Sistema de Gerenciamento Académico (GIZ), tendo o prazo
maximo de até 07 (sete) dias, contados a partir da data da reunido, para registra-lo no Sistema de
Gestéo Docente (SGD).

§ 11 Uma vez estabelecido o vinculo de que trata o § 10, cabera a Chefia de Departamento, no
uso de suas prerrogativas legais, zelar pelo pleno cumprimento dos encargos didaticos assumidos pelo
docente.

§ 12 ApOs aceitacao dos encargos didaticos e validacéo dos dados no SGD, o docente somente
podera solicitar alteracéo de vinculacéo a disciplinas se a justificativa para tal procedimento demonstrar
prioridade ao servico publico e desde que a mudanca seja formalmente acordada entre os envolvidos e
ndo acarrete nenhum prejuizo para a organizagdo didatico-pedagoégica do(s) curso(s) no(s) qual(is) a
disciplina/médulo de ensino sera ministrado.

§ 13 A alteracdo dos dados devera ser formalizada por ato da Diregdo de Centro, que fara os
encaminhamentos necessarios para que o docente seja dispensado e/ou possa assumir 0s encargos
didaticos em questao.

§ 14 O docente efetivo ou o docente titular de cargo efetivo nos termos da LC n° 100/2007 que,
por situacdo de sua responsabilidade, dispensar os encargos didaticos assumidos, ndo podera pleitear
encargos que ja tenham sido assumidos e validados no sistema por qualquer outro docente.

§ 15 Na hipotese do paragrafo anterior, o docente podera assumir novos encargos didéaticos que
ainda se encontrarem disponiveis no ambito da Universidade, desde que sua formacdo académica e
sua trajetoria profissional demonstrem plena competéncia para atuar junto as disciplinas e/ou médulos
de ensino por ele pleiteados.

8§ 16 No caso de haver dispensa de encargos didaticos apds iniciado o periodo letivo, o
Departamento devera proceder a sua redistribuicdo entre os docentes ali lotados a fim de atender,
emergencialmente, as demandas do ensino, nos termos do inciso Xlll do Art. 112 do Regimento Geral
da Unimontes.

§ 17 Todos os casos de alteracdo dos dados de atribuicdo de encargos didaticos depois de
validados no sistema “GIZ" deverdo ser analisados pelo Comité Gestor, instituido pela Portaria n® 055-
REITOR/2006 alterada pela Portaria n® 168 - REITOR/2010, que emitird Parecer sobre cada vinculagao
alterada.
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CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA VINCULACAO DOS ENCARGOS DIDA TICOS

Art. 7° Na distribuicdo de encargos didaticos entre os professores efetivos e os professores
titulares de cargo efetivo, serdo respeitados os critérios abaixo descritos, observada a seguinte ordem
de prioridade:

I. Docente nomeado por concurso publico ou efetivado por norma legal anterior a LC n° 100
/2007;

Il. Docente efetivado nos termos dos incisos | do art. 7° da LC n° 100 /2007;

Ill. Docente efetivado nos termos dos incisos IV e V do art. 7° da LC n°® 100 /2007.

§ 1° Na aplicacdo das disposi¢bes regulamentares acima, devera ser observada a seguinte
ordem de prioridade:

I. O posicionamento na carreira, de acordo com os seguintes niveis: VII, VI, V, IV, I, 1l e I, (Lei
Estadual n® 15.463/2005);

II. Maior tempo de efetivo exercicio como docente da Unimontes, observada e respeitada a
vinculacédo departamental;

[ll. Maior tempo de efetivo exercicio como docente da Unimontes;

IV. Maior idade.

§ 2° Para instruir o processo de distribuicdo de encargos didaticos, objeto desta Resolucéo, a
DDRH disponibilizara, a pedido da Chefia de Departamento, uma lista de classificagdo dos professores
conforme os critérios apontados no paragrafo anterior e o disposto no caput deste artigo, desde que
haja solicitagdo formal com antecedéncia minima de 15 dias.

Art. 8° Esgotadas as possibilidades de vinculacdo de aulas no ambito do Departamento e
constatada a existéncia de disciplinas ou médulos de ensino para os quais 0 Departamento néo dispde
de professor, as necessidades serdo atendidas com recrutamento de docentes efetivos ou docentes
titulares de cargo efetivo lotados em Departamentos de areas afins, com formagdo e experiéncia
didatico-profissional compativeis com a(s) disciplina(s) em questéao.

Art. 9° N&o sendo atendidas as demandas das disciplinas com os professores efetivos ou com
os professores titulares de cargo efetivo, 0 Departamento promovera processo seletivo para designagéo
de professores, sob a coordenacao da Direcdo de Centro e a supervisdo do Comité Gestor instituido
pela Portaria n° 055-REITOR/2006 alterada pela Portaria n® 168 - REITOR/2010.

§ 1° A selecéo de que trata o caput deste artigo somente podera ser realizada ap6s autorizagao
formal do Comité Gestor.

§ 2° Os procedimentos a serem utilizados no processo de selecdo para designacdo de
professores séo definidos em Resolucdo CEPEX especifica.

Art. 10. Cada docente podera responsabilizar-se por, no maximo, 3 (trés) disciplinas ou
modulos de ensino por semestre letivo.

§ 1° Entende-se por disciplina ou moédulo de ensino a forma de agrupamento de conhecimentos
registrada na estrutura curricular prevista no projeto politico-pedagogico de cada curso.

§ 2° Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo e nos termos do paragrafo anterior,
cada agrupamento de conhecimentos deve ser contado como sendo apenas uma disciplina ou um
modulo, independentemente do nimero de turmas nas quais ele seja desenvolvido.

§ 3° A carga horaria de cada disciplina ou modulo de ensino serd computada tantas vezes
guanto for o niumero de turmas ou subturmas nas quais esse agrupamento de conhecimentos for
ofertado.

§ 4° Em casos excepcionais devidamente justificados e com o propdsito de serem atendidas as
necessidades do Departamento, o professor podera responsabilizar-se por mais de 3 (trés) disciplinas
ou madulos, devendo, neste caso, serem ouvidos o Colegiado de Coordenagédo Didatica do Curso e a
Direcéo de Centro.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.11. Nos semestres letivos subsequentes a distribuicdo de encargos didaticos regida pela
presente Resolucdo, a vinculacdo de professores as respectivas disciplinas e/ou médulos de ensino
devera ser mantida, salvo os casos aqui previstos, as circunstancias de afastamento ou licenca do
docente ou as situagbes em que a alteragdo substancial do Projeto Politico-pedagodgico de um ou mais
cursos exigir nova distribuicao.

§ 1° Nos casos de afastamento ou de licenga, o vinculo do docente as matérias de ensino deve
ser preservado, de forma que ao retornar as atividades, ele tenha garantido seu direito de assumir as
disciplinas e/ou modulos de ensino que estavam sob sua responsabilidade anteriormente.

§ 2° Na situacdo exposta no paragrafo anterior, as disciplinas ou os mddulos de ensino que
foram liberados pelo professor afastado ou em licenca poderdo ser assumidos por outro professor,
observado o que estabelece o0 814 do art.6° e 0 § 4° do art.10 da presente Resolucéo.

8§ 3° Nos termos dos § 12 e 13 do art. 6% serdo permitidas alteracdes nas vinculagBes de
professores a disciplinas e/ou médulos de ensino para que ajustes pontuais sejam feitos, devendo o
Colegiado de Coordenacao Didatica do curso ser ouvido nessas situagoes.

§ 4° Para alcancar os efeitos de que trata o caput desse artigo, o professor devera obter
avaliacdo satisfatéria de desempenho didatico junto ao curso no qual ministra a disciplina e/ou médulo
de ensino.

§ 5° Resolucao especifica do CEPEX estabelecerd instrumentos, procedimentos e critérios para
operacionalizagdo da avaliacdo de que trata o paragrafo anterior.

Art.12 Cabera as Chefias de Departamento, devidamente assessoradas pelos Colegiados de
Coordenacéao Didatica dos cursos relacionados:

I. Avaliar o desempenho e atuagdo do professor no cumprimento de seus encargos didaticos,
empregando para isso instrumentos de auto-avaliagdo, de avaliacdo por parte da chefia imediata e de
avaliacdo por parte dos discentes;

II. Encaminhar, a Direcao de Centro, relatério semestral de atividades dos professores lotados
no Departamento, evidenciando individualmente o desempenho deles no desenvolvimento das
disciplinas ou modulos de ensino pelos quais respondem;

lll. Atestar, em planilha prépria, e encaminhar a Direcdo de Centro, a frequéncia dos
professores lotados no Departamento, para produzir os respectivos efeitos administrativos e legais.

Art.13 Tendo em vista a inexisténcia de departamentos no Centro de Educacéo Profissional e
Tecnolégica, os procedimentos previstos para serem efetuados pela Chefia de Departamento nesta
Resolucéo ficardo sob a responsabilidade do Diretor do referido Centro.

Art.14 Os cas0s omissos e excepcionais serdo tratados pelo presidente do CEPEX ou por
quem ele delegar.

Art.15 Revogadas as disposicdes em contrario e em especial as Resolucbes n° 189 —
CEPEX/2007 e 68 — CEPEX/2008, esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Reitoria da Universidade Estadual de Montes Claros, aos 18 de maio de 2011.

Profisson, foiio dos Reis Ganel

REITOR E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
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ANEXO A
QUADRO |

RELACAO ENTRE NUMERO DE AULAS E HORAS DE APOIO AS A TIVIDADES DOCENTES

Aulas Semanais Horas de Apoio Didatico

(por disciplina)
01 01
02 02
03 02
04 03
05 03
06 04
07 04
08 05
09 05
10 06
11 06
12 07




