UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS

l.ln;lnnniml Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPEx

RESOLUCAO N° 012 - CEPEx/2002

I_ "DISPOE SOBRE A REALIZAGAO DE CONCURSOS DO MAGISTERIO

SUPERIOR E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CEPEx da
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS - UNIMONTES, por seu Presidente
em exercicio, Professor PAULO CESAR GONGALVES DE ALMEIDA, no uso das
atribuicées que lhe sao conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral vigentes, e em
conformidade com as Leis Estaduais n® 10.254/90 e 11.517/94 e o Decreto
Estadual n° 40,509/99, observada a deliberacao do plenario em sessoes deste
orgao colegiado superior realizadas nos dias 27 e 28 de fevereiro de 2002,

RESOLVE:

Art. 1°-

Art. 2° -

Art. 3° -

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

A presente Resolucao, observados os critérios preceptivos estatutarios
e regimentais, dispoe sobre os concursos para o provimento de cargos
de Magistério Superior na Universidade Estadual de Montes Claros -
UNIMONTES.

Compete a Reitoria, por iniciativa propria ou em decorréncia de
solicitacao dos Departamentos interessados, o ato de abertura do
processo para realizacao do Concurso Publico.

Paragrafo Unico - O processo de que trata este artigo & aberto e
amplamente divulgado, por Edital, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, devendo constar, obrigatoriamente, todas as suas normas
regulamentadoras aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - CEPEx, observada a legislacao pertinente.

Compete a Comissao Técnica de Concursos - COTEC;

I. elaborar o Edital do Concurso;

Il.  providenciar a publicagao do Edital do Concurso no diario oficial
do Estado de Minas Gerais;

lll.  receber as inscricdes dos candidatos;

IV. expedir os convites aos membros das Bancas Examinadoras;

V. fixar dia, hora e local para instalacao das Bancas Examinadoras:

VI. enviar, a cada membro da Banca Examinadora, 15 (quinze) dias
antes do inicio do Concurso:
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Art. 4° -

Art. 5° -

a) os curricula vitae dos candidatos devidamente
comprovados;
b) topicos das Provas Didatica e Escrita;
c) copia do Edital do Concurso; e,
d) copia desta Resolucao.
VIl. comunicar aos candidatos datas, locais e horarios das provas do
concurso, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias;
VIll. organizar, realizar e supervisionar o Concurso;
IX. fornecer todas as informagdes referentes ao Concurso;
X. providenciar a divulgacao do Concurso em orgaos de imprensa de
circulacao nacional.

CAPITULO II - DAS INSCRICOES

A inscricdo no concurso devera ser efetuada no periodo e local
estabelecidos no Edital, pessoalmente ou por intermédio de procurador
devidamente constituido, por meio de instrumento publico de
procuragao.
§ 1° - Os candidatos poderao, ainda, efetuar as suas inscricoes:

I. através de correspondéncia;

[l. via internet, no enderego www.unimontes.br .
§ 2° - Nas situacbes previstas nos incisos | e Il do paragrafo anterior
deve ser observado o prazo de inscricao previsto no Edital, devendo a
documentacao exigida no Artigo 6° ser postada nos Correios até o
ultimo dia estabelecido para as inscrigdes.

5ao requisitos para a inscrigao:

[. ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il. possuir formacdo e titulagdo compativeis com as exigéncias
do cargo pretendido, na area ou area afim da vaga existente,
observando:

a) pos-graduacao Lato-sensu ou titulagdo mais elevada para o
cargo de Professor Assistente; =

b) grau de Mestre ou grau mais elevado para o cargo de
Professor Adjunto;

c) grau de Doutor ou grau mais elevado para o cargo de
Professor Titular.

§ 1% - Somente serdo aceitas inscricoes de portadores de titulos de pds-
graduacao obtidos em Instituicdes de Ensino Superior credenciadas.

§ 2° - Tratando-se de grau concedido por instituicdo estrangeira, devera
ser comprovada a revalidagao ou o reconhecimento do respectivo
diploma, nos termos da legislagao em vigor, do Estatuto, do Regimento
Geral e de Resolucoes do CEPEx.
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Art. 7° -

Unimonfes Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPEx
Art. 6° - 530 os seguintes os documentos exigidos para inscricao previa:

I. requerimento em formulario proprio disponivel pela

internet na pagina www.unimontes.br ;

ll. fotocopia de documento oficial de identidade ou outra
prova de ser brasileiro nato ou naturalizado;

lll. fotocopia do comprovante de que estd em dia com as
obrigagdes eleitorais;

IV. fotocopia de documento que comprove estar quite com as
obrigacoes militares, quando couber;

V. 5 (cinco) vias do Curriculum Vitae, acompanhado de copias
da documentagao devidamente comprovada e autenticada;

VI. fotocdpia da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
do Ministério da Fazenda. '

§ 1° - O diploma de Mestre ou de Doutor podera ser substituido por
certificado ou declaracdao de conclusao do curso, acompanhado de
fotocdpia autenticada da ata de defesa, emitidos por Instituicao de
Ensino Superior credenciada.

§ 2° - A inscricdo do candidato no Concurso implicara na aceitacao das
normas estabelecidas nesta Resolugdo, no Edital e na legislacio em
vigor.

Encerrado o prazo de inscricdo prévia, os requerimentos, com a
respectiva documentagao, serdo apreciados por Comissao Especial,
nomeada pelo Reitor, cuja constituicio contara com 1 (um)
representante da Diretoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos -
DDRH, 1 (um) representante do Setor de Pessoal e 1 (um) docente
efetivo de cada Departamento.

§ 1° - Concluido o trabalho, a Comissao Especial publicara a relacao dos
candidatos que atenderam as exigéncias para a inscri¢do definitiva, que
sera efetivada mediante a comprovacdo do pagamento da taxa
estabelecida no Edital.

§ 2° - Das decisoes da Comissao Especial cabe recurso para o Reitor, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da publicacdo dos nomes dos
candidatos admitidos a inscrigao definitiva, sem efeito suspensivo.

5 3% - Os processos dos candidatos que tiverem efetivado suas
inscricoes serao encaminhados as respectivas Bancas Examinadoras,
constituidas em conformidade com o artigo 104 do Regimento Geral da
UNIMONTES.
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Art. 8° -

Art. 9° -

Art. 10 -

Art. 11 -

Art. 12 -

CAPITULO il - DOS CARGOS E DAS VAGAS

As vagas a serem preenchidas serao aquelas previstas no Anexo da
Resolucdo n® 010-CEPEx/2002 e no Edital, bem como as que surgirem
no periodo de validade do concurso.

Das vagas oferecidas, 10% (dez por cento) serao reservadas para
portadores de deficiéncia fisica, desde que haja compatibilidade das
atribuicdes do cargo com a deficiéncia apresentada. Na definicao do
nimero de vagas reservadas para portadores de deficiéncia fisica,
considerar-se-a a parte inteira do percentual encontrado sobre o
nimero total de vagas, por cargo.

§ 1° - Os candidatos portadores de deficiéncia fisica devem declarar, no
ato da inscricao, o tipo de deficiéncia de que sao portadores e que
estdo cientes que deverao se submeter, quando convocados, a exame
médico realizado por Comissaoc nomeada pelo Reitor, especialmente
para esse fim.

§ 2° - A Comissdo de que trata o Paragrafo 1° tera decisao terminativa
sobre a qualificacdo e capacitagao do candidato para o exercicio do

cargo.

§ 3° - Se o numero de candidatos portadores de deficiéncia fisica,
inscritos e/ou aprovados no concurso publico, for inferior ao limite de
10% (dez por cento), o provimento dos cargos remanescentes sera feito
pelos candidatos nac portadores de deficiéncia, segundo a ordem de
classificacao e até o limite do nGmero total de vagas oferecidas por

cargo.

CAPITULO IV - DO CONCURSO
SECAQ | - INTRODUCAO

0 concurso plblico constara de prova escrita, de carater eliminatorio;
prova didatica e avaliacdo de titulos.

Paragrafo Unico - As provas mencionadas neste artigo serao realizadas
exclusivamente na cidade de Montes Claros (MG), em horarios e locais
definidos pela COTEC.

A ordem de participacdao dos candidatos na prova didatica sera a
mesma de inscrigao no concurso.

Sédo publicas as sessoes de instalagdo da Banca Examinadora e de
realizacdo da prova didatica.
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Art. 13 -

Art. 14 -

SECAQ Il - DA PROVA ESCRITA

A Prova Escrita sera realizada simultaneamente por todos os
candidatos ao mesmo cargo, da mesma area/subarea do conhecimento,
constando de questao ou questdes propostas pela Banca Examinadora.

0 topico sobre o qual versara a Prova Escrita sera Unico para todos os
candidatos ao mesmo cargo, da mesma area/subarea do conhecimento,
sorteado pela Banca Examinadora, na presenca dos candidatos, dentre
0s topicos sugeridos pelos Departamentos e constantes de Anexo do

Edital.

§ 1° - O topico sorteado, conforme previsto no caput deste artigo, sera
automaticamente excluido da Prova Didatica.

§ 2° - A prova tera duracao de 4 (quatro) horas, contadas a partir do
momento do sorteio do topico.

§ 3° - A partir do momento do sorteio do tdpico, ndo sera mais
permitido o ingresso de nenhum candidato no local da prova,
independentemente de quaisquer motivos alegados.

§ 4° - Tendo os candidatos tomado conhecimento da questdo ou
questoes propostas pela Banca Examinadora, sera concedida 1 (uma)
hora para consulta bibliografica, incluida dentro do tempo previsto no §

2° deste artigo.

§ 5° - Sera facultado ao candidato utilizar, na realizacdo da Prova
Escrita, anotagdes sumarias, devidamente aprovadas pela Banca
Examinadora, feitas no prazo da consulta, devendo, neste caso, anexa-
las a prova, sob pena de anulacao.

§ 6° - A consulta a outro material bibliografico que nao aquele
constante do paragrafo anterior, sera objeto de apreciacdo e aprovacao
pela Banca Examinadora, observadas as disposicoes especificas
previstas em legislacao para cada area do conhecimento.

§ 7° - A prova sera avaliada pela Banca Examinadora, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas apos a sua conclusao, observados, dentre
outros, os seguintes aspectos:

|. segiiéncia logica do texto;
Il. coeréncia e consisténcia do contetdo;
Ill. adequacao de linguagem.
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§ 8° - O resultado da Prova Escrita sera divulgado através da internet na
pagina www.unimontes.br e afixado nos quadros de avisos da COTEC.

§ 9° - 0 candidato que nao obtiver média de 70 (setenta) pontos na
prova escrita, estara, automaticamente, eliminado do Concurso.

SECAOQ Il - DA PROVA DIDATICA

Art. 15 - A Prova Didatica, com duracdo minima de 50 (cinglienta) minutos e
maxima de 60 (sessenta) minutos, consistira em dissertagao oral sobre
tema sorteado com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia dentre a
lista de topicos das areas/subareas do conhecimento constante de
Anexo do Edital, observado o disposto no artigo 14, § 1° desta
Resolugao.

Paragrafo Unico - A Prova Didatica sera avaliada pela Banca
Examinadora, observados, dentre outros, os seguintes aspectos:

a) capacidade de organizar as idéias sobre o tema sorteado e de
expo-las ao nivel de compreensao do aluno, com objetividade,
seguranca e espirito critico;

b) dominio do tema sorteado.

SECAQ IV - DOS TITULOS

Art. 16 - Na Avaliacdo dos Titulos, a Banca Examinadora observara, dentre
outros, os seguintes aspectos:

l.  graus, diplomas universitarios e certificados de cursos de
especializacao e de aperfeicoamento;

. experiéncia docente em instituicdes de ensino superior
credenciadas;

. experiéncia cientifica, técnica, profissional ou artistica;

IV.  experiéncia em administracio académica em Instituicées
de ensino superior credenciadas;

V. publicagdes, conforme disposto em Anexo do Edital;

VI.  distingdes conferidas em reconhecimento de atividade
intelectual.

SECAO V - DO JULGAMENTO

Art. 17 - O julgamento dos candidatos cabera a Banca Examinadora nomeada
pelo Reitor, atendendo o disposto nos artigos 103 e 104 do Regimento
Geral da UNIMONTES.
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Art. 19 -

Art. 20 -

Art. 21 -

Art. 22 -

Unimontes Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPEX
Art. 18 - Compete a Banca Examinadora:

1. escolher, entre seus membros, na sessao de instalacao
do Concurso, o Presidente que designara o Secretario;

Il.  julgar os candidatos, observando o disposto nesta
Resolucao e no Edital;

1. encaminhar a nota da prova escrita e relacao dos
candidatos classificados a COTEC no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas do término desta.

IV, emitir parecer final, acompanhado dos quadros das
notas e média de todos os candidatos, com a
classificacao dos habilitados;

V. encaminhar, ao término do processo, todos os
resultados e o parecer final, ao Reitor, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Compete a cada Examinador, individualmente:

P atribuir a cada candidato e em cada prova notas,
conforme previsto no artigo 22 desta Resolucao;

1. extrair a média aritmética das notas atribuidas a cada
candidato;

lll.  ordenar os candidatos pela seqgiiéncia decrescente das
médias apuradas, devendo o proprio Examinador
decidir em casos de empate, observado o disposto no
artigo 26; ‘

Iv. encerrar, em envelope lacrado, resumo escrito
contendo as notas, as médias e a ordenagdo dos
candidatos, conforme previsto nas alineas anteriores.

Os envelopes mencionados no inciso IV do artigo anterior serao abertos
pela Banca Examinadora, que aferira a nota final dos candidatos,
classificando-os pela seqiiéncia decrescente das meédias apuradas,
respeitando o limite de vagas e em observancia ao disposto no artigo
106 do Regimento Geral da UNIMONTES.

De todas as provas serdo lavradas atas, assinadas pelos membros da
Banca Examinadora, que emitira parecer final, contendo quadro de
notas e medias de cada candidato, sua classificacdo parcial, relacdo
nominal de candidatos aprovados e reprovados e classificacao final dos
aprovados.

As notas atribuidas a cada candidato, em cada prova, serdao as
seguintes:
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Art. 23 -

Art. 24 -

Art, 25 -

Art. 26 -

Art. 27 -

Art, 28 -

k: prova escrita - de 0 (zero) a 100 (cem) pontos;
I. prova didatica - de 0 (zero) a 100 (cem) pontos;
. avaliacao de titulos - De 0 (zero) a 100 {cem) pontos.

Paragrafo Unico - Na apuracao da nota final da Avaliacdo de Titulos, e na
ocorréncia de candidatos com pontuagao superior a 100 (cem) pontos, sera
observado o seguinte:

a) ao candidato que obtiver o maior nimero de pontos sera
atribuida a nota maxima de 100 (cem) pontos;

b) aos demais candidatos, ainda que obtenham mais de 100 (cem)
pontos, atribuir-se-4 a pontuagdgo na mesma proporgao
estabelecida na letra anterior.

A nota final da Prova Didatica sera a meédia aritmética das notas
atribuidas pelos membros da Banca Examinadora, na escala de 0 (zero)
a 100 (cem).

A nota final de cada candidato sera a média aritmética dos pontos
obtidos na Prova Escrita, na Avaliagcdo de titulos e nota final da Prova
Didatica.

Paragrafo Unico - Serd considerado aprovado o candidato que obtiver
nota final igual ou superior a 70 (setenta) pontos.

As médias serao calculadas até a casa dos décimos, desprezando-se o
algarismo desta ordem decimal se inferior a 5 (cinco) e aumentando-se
para a unidade inteira subseqiiente se os décimos forem iguais ou
superiores a 5 (cinco).

Ocorrendo empate, o desempate sera feito considerando,
sucessivamente, os seguintes criterios, nesta ordem:

L. estar o candidato em exercicio profissional na

UNIMONTES;
Il. ter o candidato obtido maior pontuacdo na prova

escrita;
1. ser o candidato mais idoso.

Do julgamento da Banca Examinadora nao cabe recurso, salvo nos casos
previstos no paragrafo Unico do artigo 106 do Regimento Geral da
UNIMONTES. ;

Cabera ao Reitor, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apds o
encerramento do concurso, apreciar e homologar o parecer das Bancas
Examinadoras.
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Art. 29 -

Art. 30 -

Art. 31 -

Art. 32 -

Art. 33 -

SECAO VI- DA PUBLICACAO DOS RESULTADOS

0 resultado final do concurso sera publicado no diario oficial do Estado
de Minas Gerais, nos quadros de avisos da COTEC e na internet no
endereco www.unimontes.br .

Paragrafo Unico - Sera divulgado apenas o resultado dos candidatos
aprovados, obedecida a ordem de classificacao.

SECAQ VII - DA NOMEACAQ

A aprovagao no concurso nao gera direito a nomeacao que, vindo a
ocorrer, obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacao final dos
candidatos.

Antes da nomeacao e da posse, o candidato aprovado devera submeter-
se a exames medicos admissionais, de carater eliminatdrio.

Independentemente da aprovagao e classificagdo, é vetada a admissao
de candidato ex-servidor publico, efetivo ou designado, que tenha sido
demitido por justa causa ou exonerado a bem do servico publico.

No ato da nomeacao e para efeito de posse no cargo, o candidato deve
apresentar, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

|. fotocopia autenticada da cédula de identidade;

Il. fotocopia autenticada da Certidao de Nascimento ou de
Casamento;

lll. fotocopias autenticadas do Titulo de Eleitor e do
comprovante de que estd em dia com as obrigacGes
eleitorais;

IV. fotocopia autenticada de documento que comprove estar
quite com as obrigagoes militares, quando couber;

V. fotocopia autenticada da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda;

V. numero de inscricdo no PIS/PASEP ou Declaracio, de
proprio punho, de que néo é inscrito;

VIl. atestado médico de Sanidade Fisica e Mental, expedido por
orgao estadual competente;

VIll. fotocopia autenticada do Diploma ou Certificado de
Escolaridade, conforme exigéncia do cargo;

IX. declaragao, de proprio punho, de que nao exerce outro
cargo cumulativo e/ou incompativel com o horario de
trabalho, em impresso proprio, disponivel na Imprensa
Universitaria da UNIMONTES;
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Art.

Art.

Art.

Art.

s34

35 -

36 -

37 -

38 -

X. declaragdo, do proprio punho, de nao ter sido demitido do
servico pulblico por motivo justo, ou de nao ter sido
exonerado a bem do servigo publico;

Xl. declaracao de Bens e Direitos (firmada em impresso
disponivel na Imprensa Universitaria da UNIMONTES);

Xll. 02 (duas) fotos 3x4 recentes, coloridas e de fundo claro.

§ 1° - Os documentos apresentados devem estar legiveis e sem rasuras.
§ 2°- Documentos como declaragoes, certificados, atestados e similares
deverao ser apresentados em papel timbrado, com assinatura e

carimbo da autoridade competente, responsavel por sua emissao.

SECAO VIl - DAS NORMAS DISCIPLINARES

0 candidato que, comprovadamente, usar de fraude ou para ela
concorrer, atentar contra a disciplina ou desacatar a quem quer que
esteja investido de autoridade para supervisionar, coordenar, fiscalizar
ou orientar a aplicagao das provas, sera excluido do Concurso.

Sera automaticamente excluido do Concurso, o candidato que faltar a
qualquer uma da provas previstas na Secao ll, artigo 13 e Secao I,
artigo 15 desta Resolucao, bem como o candidato que, por qualquer
motivo, deixar de comparecer na hora e local marcados para sorteio do
ponto,

Sera excluido do Concurso, em qualquer época, o candidato que houver
utilizado documentos ou informagdes falsas ou outros meios ilicitos,
devidamente comprovados.

O ingresso do candidato na sala onde se realizara a prova, so sera
permitido no horario estabelecido, mediante a apresentacao do cartao
de inscricao acompanhado do documento de identidade original,
utilizado para inscricao.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES GERAIS

Os portadores de necessidades especiais (fisica, auditiva e/ou visual),
enfermos ou gestantes inscritos no concurso, devem requerer, por
escrito, a COTEC, até 2 (dois) dias antes da realizacdo das provas,
tratamento especial, anexando atestado meédico que descreva a sua
situagao.
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

39 -

40 -

41 -

42 -

43 -

44 -

45 -

46 -

47 -

Sala dos Conselhos, em Montes Claros (MG),

Todas as publicacdes referentes ao Concurso deverao ser divulgadas
pela internet na pagina www.unimontes.br e afixadas nos quadros de
avisos da COTEC.

Na divulgacao do resultado da prova escrita, a COTEC fara constar as
datas, horarios e locais das provas didaticas.

0 prazo de validade do concurso e de 02 {dois) anos, a contar da data
de sua homologacéo, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo.

A classificacao final dos candidatos deve obedecer ao limite de vagas
oferecidas, em ordem decrescente, considerando-se a pontuacdo
obtida nas trés etapas e os critérios de desempate.

0 candidato aprovado deve manter junto a UNIMONTES, durante o
prazo de validade do concurso, seu endereco residencial atualizado,
para eventuais convocacoes.

A UNIMONTES nao se responsabiliza por quaisquer cursos, textos ou
apostilas referentes ao concurso.

Em nenhuma hipdtese serdo concedidas vistas, copias, recorrecao ou
revisao de provas.

Os casos omissos e de dibia interpretacao serao julgados pelo Reitor.
Revogadas as disposicées em contrarib, esta Resolucao entrara em vigor

na data da sua aprovacao.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.
8 de fevereiro de 2002.

Professor Paulo César Gongalves de Almeida
PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CEPEx
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