UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MONTES CLAROS
Unimontes Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPEx

RESOLUCAO N° 003 - CEPEx/2002

“ESTABELECE REGIME DE TRABALHO COM CRITERIOS PARA
DISTRIBUICAO DE AULAS E COMPOSICAO DE CARGA HORARIA
DE DOCENTES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CEPEx da UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE MONTES CLAROS - UNIMONTES, por seu Presidente em exercicio,
Professor PAULO CESAR GONCALVES DE ALMEIDA, no uso das atribui¢bes que lhe
sdo conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral vigentes, observada a deliberagcédo
do plenario em sessao deste 6rgdo colegiado superior realizada em 30 de janeiro de
2002, considerando:

= A necessidade de consolidar as normas existentes sobre as
matérias aprovadas por este Egrégio Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extenséo;

» A necessidade de adequacdo da matéria a Lei de Diretrizes e Bases
(Lei Federal n°® 9394/96) e as respectivas normatizacoes
regimentais;

RESOLVE:
Art. 1° - Estabelecer os critérios para distribuicdo de aulas aos docentes nos cursos
oferecidos pela Unimontes, conforme o disposto na presente Resolucao.

Art. 2° - Caberd aos Departamentos a distribuicdo de aulas das disciplinas a ele
vinculadas, nos termos desta Resolugéo.
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Art. 3° - A distribuicdo das aulas aos docentes obedecerda a seguinte ordem de
prioridade:
a) Efetivos;
b) Designados.

I.Dentre os efetivos, observar-se-a, a classe a que pertencem:
a) Titular

b)  Adjunto
c) Assistente
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Il.Para efeito de designacao, observar-se-a, para a distribuicdo de aulas,
a seguinte titulacdo docente:

a) Diploma de Doutor;

b) Diploma de Mestre;

c) Certificado de Especializacéao;
d) Diploma de graduacéo.

lll.Obedecida a titulagdo mencionada no inciso anterior e persistindo a
necessidade de distribuicdo de aulas, considerar-se-4 a seguinte ordem
de prioridade:

a) Doutorandos com creditos concluidos;

b) Mestrandos com créditos concluidos;

c) Mestrandos comprovadamente matriculados em programas
regulares.

IV.Em todas as situacdes mencionadas acima, devera ser observada,
preferencialmente, a area de formacédo académica.

V.Em casos de empate na titulacdo e na situacdo prevista no Inciso llI,
devera ser observado o critério de antigiidade. Permanecendo o
empate, utilizar-se-4 o critério do docente mais idoso.

VI.Respeitado o disposto nos incisos I, I, lll, IV e V do Art. 3° desta
Resolucdo, cabera a Divisdo de Pessoal verificar:

a) Se a ficha funcional do docente (efetivo ou designado)
esta acompanhada do “Curriculum vitae” documentado.
Na comprovacdo dos titulos de Doutor e/ou Mestre
observar:
- Se os diplomas obtidos foram em programas oficiais;
- Se os diplomas obtidos em universidades estrangeiras
atendem ao disposto no Art. 48 83° da Lei n° 9394/96.

§ 1° - Em caso de existéncia de vaga em determinado departamento
deverdo ser recrutados docentes de outros Departamentos, efetivos ou
designados, de formacdo académica compativel, obedecendo-se o0s
critérios estabelecidos no Art. 3° desta Resolugcdo. Permanecendo a
necessidade, podera ser autorizada nova contratacdo, mediante processo
de selecdo interna do Departamento e apresentacdo de justificativa
fundamentada. 3
§ 2° - A distribuicdo de aulas ser& realizada em reunido departamental
especifica, convocada para este fim.
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Art. 4° - O docente podera responsabilizar-se por, no_maximo, até 03 (trés)

Art. 5° -

Art. 6° -

disciplinas.

A disciplina “Metodologia Cientifica” e disciplinas correlatas deverdo ser
ministradas por docentes com titulacdo de mestre ou doutor respeitando-
se a area de conhecimento de sua formacéo.

Os docentes da UNIMONTES serdo enquadrados no regime de trabalho
abaixo discriminado:

1) 40 (quarenta) horas para Dedicacao Exclusiva - DE;
2) 40 (quarenta) horas para Dedicacgao Integral - DI;
3) 20 (vinte) horas para Dedicacao Parcial - DP.

§ 1° - O enquadramento em regime de dedicacdo exclusiva (DE) requer
gue o docente seja efetivo, com titulo de Doutor ou Mestre e esteja
desenvolvendo projeto e/ou programas de ensino, pesquisa e extensao
previamente aprovados nas camaras respectivas do CEPEx ou exercendo
cargo em comissdo, e que lhe seja atribuido o minimo de 08 (oito)
horas/aula semanais, ficando o mesmo impedido de exercer outra
atividade remunerada publica ou privada.

§ 2° - O enquadramento em regime de dedicacao integral (DI) requer que
o docente esteja desenvolvendo projetos e/ou programas de ensino,
pesquisa e extensdo, previamente aprovados pelo CEPEx ou que esteja
exercendo cargo em comissdo, e que lhe seja atribuido o minimo de 08
(oito) horas/aula semanais.

§ 3° - O enquadramento do docente em regime de dedicacédo parcial (DP)
requer que ao mesmo seja atribuido o minimo de 08 (oito) horas/aula
semanais.

§ 4° - O docente que, em casos excepcionais, ndo se enquadrar nos
paragrafos 1°, 2° e 3° deste artigo, sera considerado horista.

§ 5° - A designacdo de substitutos ndo sera autorizada quando, no
Departamento solicitante ou em outros departamentos, houver docentes
com qualificacdo e disponibilidade em sua carga horaria.
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Art. 7° - Os docentes da UNIMONTES deverdo, preferencialmente, desenvolver

Art. 8° -

atividades de ensino, pesquisa e extensdo, mediante atendimento do
seguinte requisito:

| - Possuir disponibilidade comprovada para o efetivo cumprimento das
atividades académicas propostas e/ou projetos aprovados pelo
Departamento e pelo CEPEX.

§ Unico - E vedada ao docente (doutorando ou mestrando), regularmente
matriculado em programas de pos-graduacdo, contemplado com bolsa de
estudos ou reducdo da carga horaria, participar de projetos ou programas
ndo regulares de ensino oferecidos pela UNIMONTES, durante os periodos
letivos.

A avaliacdo do desempenho e dos resultados dos projetos e/ou programas
e atividades académicas, mencionadas nessa Resolucdo, serda de
responsabilidade do Departamento e/ou érgdo a que o docente se vincula,
cabendo a sua chefia encaminhar relatorio mensal das atividades aos
setores e cAmaras competentes.

§ Unico - A freqiiéncia do docente nas suas diversas atividades sera
atestada, para produzir os respectivos efeitos administrativos, em planilha
elaborada pelo Departamento e encaminhada a Divisdo de Pessoal, dentro
do prazo estabelecido pela administracdo superior da Universidade. A
planilha devera ser visada pelo Diretor do respectivo Centro.
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Art. 9° -

A composicdo da carga horaria do docente sera formada em funcédo da
carga horéria curricular das aulas tedricas, da carga horaria curricular das
aulas de estagios e praticas, das horas de Apoio as Atividades Docentes,
horas para reunides, horas de atividades de orientacdo a monografia e
horas dedicadas a projetos de pesquisa, ensino e extensdo, conforme
Quadro de Distribuicdo de Carga Horaria, constante desta Resolucao.

§ 1° - O item “Horas/Aula de Apoio as Atividades Docentes”, previsto nos
guadros, em anexo, corresponde ao tempo dispendido na preparacdo de
aulas, planejamento e elaboracdo de material didatico; correcdo de
trabalhos académicos e atendimento aos discentes. Serdo concedidas 02
(duas) horas/aula semanais, a cada docente, independente de sua carga
horéria, para participacdo em reunifes do Departamento e do Colegiado
de Coordenacao Didatica do Curso.

§ 2° - Ao docente, exceto membro nato, no exercicio de mandato nos
Conselhos Universitario, de Ensino, Pesquisa e Extensdo e de Curadores,
serdo atribuidas 2 (duas) horas aula/semanais para participacdo em
reunides plenarias e de caAmaras e/ou de comissoes.

§ 3° - O pagamento das horas/aula previstas neste artigo ficara
condicionado ao controle de freqiéncia do docente, a entrega dos
resultados de frequéncia e de avaliagdes dos alunos na Secretaria Geral,
nas datas aprazadas no calendario escolar.
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Art. 10 - As horas/aula de carater eminentemente pratico, tais como as Praticas de

Ensino e Estagio Supervisionado, Praticas Laboratoriais Curriculares,
Praticas Ambulatoriais e Hospitalares, Orientacdo a Monografias e Projetos
de Iniciacdo Cientifica, serdo acrescentadas a carga horaria do docente
obedecendo ao disposto neste artigo.

§ 1° - Ao docente responsavel pela pratica de ensino e estagio
supervisionado, serdo destinadas horas correspondentes a uma disciplina
de 60 horas (02 horas/aula semanais) para cada grupo de 10 (dez) alunos.

l. As atividades de estagio supervisionado de licenciatura, quando
realizadas fora da sede da Universidade, deverdo ser cumpridas,
preferencialmente, em escola puablica, mediante Termo de
Convénio com a UNIMONTES e acompanhadas por docentes da
mesma area, nela lotados, cujo “Curriculum Vitae” tenha sido
previamente examinado e aprovado pelo departamento de Estagio
e Praticas Escolares.

Il. Cabera ao Departamento proceder a indicacdo da escola em que se
realizard o estagio de que trata este artigo, apods verificacdo
prévia.

ll. A verificagdo da frequéncia e do aproveitamento do respectivo
estagio supervisionado se fara através da expedi¢cdo do documento
comprobatério, ao final do periodo, pela direcdo da instituicao
conveniada.

§ 2° - As atividades de estagio supervisionado das demais areas de ensino
de graduacdo, quando realizadas fora da sede da Unimontes, deverdo ser
efetuadas mediante Termo de Convénio com a Instituicdo, no qual
deverdo figurar, necessariamente, se for o caso, a concesséo de bolsa de
moradia, alimentacédo e ajuda de custo, além de taxa de administracao,
de acordo com a legislacdo em vigor.

§ 3° - Para o docente responsavel pelas praticas laboratoriais curriculares,
sera acrescido o numero correspondente ao total de horas/aula da carga
horéaria da disciplina, cuja afericdo sera de responsabilidade do Chefe de
Departamento depois de ouvido o Coordenador do Curso.

§ 4° - Para o docente responsavel pelas praticas ambulatoriais e
hospitalares serdo acrescidas horas correspondentes a uma disciplina de 60
horas por subturmas de 05 (cinco) alunos, obedecendo ao regime didatico
semanal ou anual, conforme quadro anexo. 7
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Art. 11 -

Art. 12 -

Art. 13 -

§ 5° - Para o docente responsavel pela Orientagcdo de Monografia, sera
acrescido ao numero minimo de horas/aula, estabelecido no Art. 6°, o
correspondente a uma disciplina de 60 horas (2 horas/aula semanais), por
aluno orientado, obedecendo ao disposto nesta Resolucéo.

I. O departamento devera priorizar, para orientacdo de monografia,
preferencialmente, o docente com titulagdo de mestre ou doutor.

II. O docente orientador de monografia podera ficar responsavel por,
no maximo, 05 (cinco) alunos.

§ 6° - Para o docente responsavel por Projetos de Iniciacdo Cientifica,
apoiados por instituicdes de fomento, sera destinada 01 hora/aula semanal
por aluno orientado.

§ 7° - Fica vedada a adicéo de “Horas de Apoio as Atividades Docentes”
aquelas horas/aula destinadas aos Estagios, em geral, a Pratica de Ensino,
as Praticas Laboratoriais, Curriculares, Ambulatoriais e Hospitalares e a
Orientacdo de Monografias e Projetos de Iniciacdo Cientifica de que cuida
este artigo.

Os Chefes de Departamento e Coordenadores de Colegiados de
Coordenacao Didatica serdo enquadrados no regime de dedicacéo integral
com 40 (quarenta) horas/aula, devendo ser atribuido a eles o minimo de
08 (oito) horas/aula semanais.

Os casos excepcionais ou omissos na presente Resolugcéo serdo apreciados
por Comissdo Especial constituida pelos Pré-Reitores de Ensino, Pesquisa e
Extensdo e de Planejamento, Administracdo e Financas e pelo titular da
Diretoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos, sob a presidéncia do
primeiro.

§ Unico - Os pareceres deverdo ser encaminhados ao Reitor para exame e
homologacéo.

O controle e acompanhamento da execucdo da presente Resolugéo ficara
sob a responsabilidade da Pr6-Reitoria de Ensino, da Diretoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos, dos Diretores de Centros, dos
Chefes de Departamentos e dos Colegiados de Coordenacéo Didatica.
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Art. 14 -

Art. 15 -

Dadas as especificidades do novo Projeto Pedagogico do Curso de
Medicina (PBL), a distribuicédo das aulas para os professores que atuardo no
referido projeto, a partir de 2002, ser4 determinada em resolucdo
especifica.

Revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Resolucdo N° 014
- CEPEXx/2000, esta Resolucéo entrard em vigor na data da sua aprovacao.

Registre-se. Divulgue-se. Cumpra-se.
Sala dos Conselhos, em Montes Claros (MG), aos 30 de janeiro de 2002.

Professor Paulo César Gongalves de Almeida
PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CEPEX
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