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                                   SETOR DE TRANSPORTES E SERVIÇOS / 3229-8126 

	Departamento/Setor Solicitante: 
	
	Data: ____/____/____
	Ramal/ Fone:



	Objetivo/finalidade do veículo
	

	Destino:


	Município
	Distrito
	Bairro

	Endereço
	Rua/Av. etc:
	Nº

	Justificativa 
detalhada (*):
	

	Caracterização dos beneficiários
	Dirigentes

Quantidade:______
	Professores

Quantidade:______
	Servidores

Quantidade:_____
	Acadêmicos

Quantidade:______

	Partida
	Data:___/___/___
	Horário:
	Local Partida (endereço):



	Retorno
	Data:___/___/___
	Horário:
	

	Observações/

informações adicionais
	

	Assinatura Depto./Setor solicitante
	Assinatura dirigente unidade


REQUISIÇÃO DE VEÍCULO                                 Memo. nº 
(*) Quando se tratar de viagem de veículo em fins de semana e/ou feriados a justificativa deverá conter ainda as razões que atestem do porque da viagem não poder ocorrer em dia útil.
ESPAÇO PARA USO DAS INSTÂNCIAS AUTORIZATIVAS

	Parecer da DCG


	Assinatura e carimbo

	Data:_____/_____/_____
	

	
	

	Parecer do Setor Transportes
	Assinatura e carimbo

	Data:_____/_____/_____
	


INSTRUÇÕES PARA SOLICITAÇÃO DE VEÍCULO OFICIAL:

1. A apresentação da requisição de veículo implicará o conhecimento e a plena aceitação das normas e das condições estabelecidas na Portaria Reitor nº 074 – REITOR/2016 e em suas eventuais retificações, das quais não poderá alegar desconhecimento.
2.  A solicitação de veículo deverá ser entregue no Setor de Transportes com 15 dias de antecedência da data de partida da viagem.
3. Compete ao Setor de Transportes a elaboração das escalas de serviço dos motoristas, condutores dos veículos oficiais, visando à utilização adequada dos recursos disponíveis.
4. No caso de saídas programadas e desmarcadas, sem aviso prévio, as programações futuras do solicitante perdem a prioridade em seus atendimentos.
5. Quando houver cancelamento de alguma viagem, favor enviar e-mail com antecedência mínima de 48 horas ao Setor de Transportes e Serviços: (transporte@unimontes.br).
INSTRUÇÕES NORMATIVAS BASE Decreto Estadual nº 45.618 de 09/06/2011

1. Somente os usuários que estiverem relacionados na requisição do veículo poderão ser transportados no veículo oficial. É proibido conduzir qualquer pessoa a titulo de ¨carona¨ exceto com autorização da Autoridade Competente.
2. Somente poderão ser transportados em Vans, Micro-Ônibus, Ônibus, passageiros que estiverem devidamene relacionados no anexo I.
3. Os veículos oficiais da Unimontes serão utilizados, somente, no interesse restrito dos serviços da instituição.
4. É vedado o uso de bebidas alcoólicas e cigarros no interior dos veículos.
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